UBND THANH PHO HA LONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SON DUONG Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
S6: 350/BC-MN Son Dwong, ngay 30 thang 12 nam 2024
BAO CAO

Cong khai thwong nién ciia trwong Mam non Son Dwong
Nam hoc 2024 - 2025

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén trwong: Truong Mam non Son Duong

2. Dia chi:

+ Piém truong chinh : Vi tri Trung tim tai thén Vuon Cau, X3 Son Duong
thanh phd Ha Long

+ Piém truong Pong vang: dit tai thén Pong Vang, X4 Son Duong, thanh
phd Ha Long. Céach khu trung tam 3 km

+ Piém truong Ha Long: dat tai Thén Ha Lung, x4 Son Duong, thanh phd
Ha Long. Céch khu trung tdm 9 km

+ Piém Pong Giang: dit tai thon Pong Giang, X4 Son Duong, thanh phd Ha
Long. Cach khu trung tam 3 km

+ Piém truong Pong Pang: Dit tai thén Pong Pang, x3 Son Duong, thanh
phé Ha Long. Cach diém trung tim 5 km

+ Piém truong Dong Giira: Pit tai thon Pong Gitta, x4 Son Duong, thanh
phd Ha Long. Cach diém truong trung tam 10km

- Dia chi thu dién ta: cOsonduonghb.quangninh@moet.edu.vn

- Website: https://mamnonsonduong.edu.vn/

3. Loai hinh truwong: Cong 1ap; Co quan quan 1i truc tiép: UBND thanh ph
Ha Long.

4. St mang, tam nhin, muc tiéu caa co' s¢ glao duc.

4.1. S mang: Quyet tam xdy dung mot moi truong su pham lanh manh, théan
thién, an toan; cung Cap mot chuong trinh nudi day tam huyet duoc duy tri nén
tang van hoa dan toc nham dao tao nén mot thé hé tré thé luc khoe manh; tri tué
thong minh; nhan cach hoan thién; phat huy tiém nang, kha ning sang tao, hop tac,
thich tng ctia mdi c4 nhan.

4.2. Tam nhin: Xay dyng truong Mam non Son Duong 1a mot ngdi truong
than thién chat luong va hiéu qua co du co so vat chat va trang thiét bi. Noi phu
huynh, hoc sinh tin cay, tao dung dugc méi treong cham soc, gido duc an toan,
lanh manh, ky cuong, giup tré phat trién toan dién, sang tao.

4.3. Muc tiéu cta co ban gido duc: Giup tré em phat trién vé thé chat, tinh
cam, tri tué, thim my, hinh thanh nhiing yéu t6 dau tién cta nhan cach, chuan bi
cho tré em vao 16p mot. Hinh thanh va phét trién & tré em nhitng chtic ning cho
tam sinh Iy, ning lyc va phim chit mang tinh nén tang, nhimg k¥ ning séng can
thiét cho phu hop vé6i lra tudi, khoi ddy va phat trién t6i da nhitng kha ning tiém
an, dat nén tang cho viéc hoc & cac cép hoc tiép theo va cho viéc hoc tap sudt doi.
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5. Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia nha truong. ‘

Truong Mam non Son Duong dugc thanh 1ap nam 1978, voi qui mé ban dau
c6 05 16p 60 hoc sinh, sb lugng can b vién nhan vién 1a 09 dong chi.

Nam 2010 trudong duge Huyén Hoanh B dau tu xay méi diém trung tam day
nha hoc gébm 04 phong hoc, cac phong phu tro, 01 bép dn, 01 phong GDTC-NT;
cac diém truong dugc xay méi 02 phong hoc ,01 phong cong vu, 01 bép an; tong
s6 hoc sinh 171 hoc sinh, sé luong cén bo, gido vién, vién nhan vién 1a 22 dong
chi. Trong nhiéu nim qua truong da tao duoc niém tin, sy tin nhiém cta cic bac
phu huynh, 14 dja chi dang tin cdy cta phu huynh.T6 chirc bd mdy cta nha truong
dugc ki¢én toan va hoat dong c6 hi€u qua. Poi ngii nha gido, ddm bao du ) luong,
ting budc dugc ning cao vé chat lugng.

Nam 2013 truong duoc cong nhan trudng Mam non dat chuan qubc gia mirc
do 1. Nam 2016 dugc cong nhan truong mam non dat chudn chét luong gido duc
cap d6 3. Thang 7 nam 2024 truong dugc céng nhan lai truong Mam non dat chuan
quéc gia mic do 1, duoc céng nhan truong mam non dat chuan chat lugng gido
duc cép do 2.

6. Thong tin nguoi dai dién trwong Mam non Son Dwong.

- Ho va tén: Lé Thi Huyén

- Chtre vu: Hiéu truong

- Sinh ngay 19/12/1970

- Pia chi 1am viéc: Thén Vuon Cau, x& Son Duong, thanh phd Ha Long, tinh
Quéang Ninh.

- Dién thoai: 0985220198

- bia chi thu dién tur: Kieulinhkhu4@gmail.com

7. T6 chitc b) may.

a) Truong Mam non Son Duong thanh lap nim 1978 theo Quyét dinh cua
UBND huyén Hoanh Bb.

b) Hoi dong truong dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sd 406/QD-UBND ngay
06 thang 10 nam 2021 cta Uy ban nhan déan thanh phé Ha Long vé viéc kién toan
Hoi dong truong Mam non Son duong , nhiém ky 2021 — 2026 gém:

1. Ba: L& Thi Huyén, BT Chi b, Hiéu truéng - CT Hoi dong.

2. Ba: Ba Tay Thi Nga, CTCD, Pho Hiéu trudng- Thanh vién;

3. Ba: D4 Thi Nhu, Phé Hiéu truéng- Thanh vién;

4. Ba An Thuy Kiéu, Pho bi thu chi doan - Thanh vién;

5. Ba Hoang Thi Yén, TT CM 5 tuoi - Thanh vién;

6. Ba Ta Thi Huong, Phdé TTCM 3,4 tudi - Thanh vién;

7. Ong Hoang Huy Ninh, UVBCH, cong chitc Vian hoa - Xi hoi xd Son
Duong- Thanh vién;

8. Ba Ty Thi Sang, dai dién CMHS - Thanh vién;



mailto:kieulinhkhu4@gmail.com

3

9. Ba B4 Thi Xuén, T6 trudong T Vin phong - Thu ky

C) Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, cong nhan Hiéu trudng, pho hi¢u truong
nha trudng:

1. Ba Lé Thi Huyén - Hiéu truong: Piéu dong va bo nhiém quyét theo
Quyét dinh s6 4664/QD-UBND ngay 15/9/2020 cia UBND thanh phé Ha Long vé
viéc diéu dong va bod nhiém vién chic quan 1y.

2. Ba Tay Thi Nga - Phé hiéu trudng: Puoc diéu dong va bd nhiém Quyét
dinh s6 3017/QD-UBND ngay 28 /5/2020 ciia UBND thanh phd Ha Long vé viéc
diéu dong va bo nhiém vién chirc quan 1y.

3. B4 B3 Thi Nhu — Ph¢ hiéu trudong: Puoc diéu dong va bd nhiém Quyét
dinh s6 176/QD-UBND ngay 24/02/2023 ciia UBND Thanh phd Ha Long vé viéc
diéu dong va bo nhiém vién chirc quan 1y.

d) Quy ché t6 chuc va hoat dong.

Qui dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cua can bg, gido vién,
nhan vién, ngudi lao dong hop dong, cac té chuyén mén, té van phong trong nha
trrong, phat huy vai tro va hiéu luc trong cong tac.

Théng nhat 18 16i 1am viéc, mdi quan hé va su phéi hop chat ché€ c6 hiéu qua
trong thyc hi¢n cac nhiém vu dugc phan cong.

Xay dyng nha truong trong sach vé moi mit, doan két nhét tri, cong dong
trach nhiém dé thuc hién tot cac nhiém vu nham x4y dung va phat trién nha trudng.

Chtrc nang, nhiém vy, quyén han:

1. Hi¢u trudng.

1.1. La nguoi diéu hanh moi hoat dong cuia nha truong, chiu trach nhiém
truéc phong GD&DT TP Ha Long, UBND xa Son Duong vé toan bd hoat dong
cua nha truong.

1.2. Quéan 1y moi hoat dong cua nha truong, tri¢u tap va chu toa cac hoat
dong cua nha truong; t6 chtic chi dao trién khai cac chii truong cta Pang, Nha
nudc va cac cap t6i CB, GV, NV, hoc sinh trong truong.

1.3. Chi dao, quan ly va giai quyet mot s cong viéc chinh nhu sau:

- Cong tac td chtre, tai chinh, ké hoach, co s& vat chit cua nha truong.

- Truc tiép phan cong cong tac, giao nhi€ém vu cho CB, GV, NV nha truong.

- Chi dao cac to chiic, doan thé hoat dong theo chiic ning.

- Chi dao cong tac kiém tra noi bo truong hoc; Cong tac danh gia Chuan
nghé nghiép gido vién mam non.

- Cong tac t6 chirc can bo; cong tac voi Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Tryc tiép giai quyét cho can b, gido vién, nhan vién nghi phép hoic nghi
viéc riéng.

- Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach cua Nha nudc, cdc Nghi
quyét chi bo. Xdy dung chuong trinh ké hoach cong tac ciia Truong theo tuan, theo
thang, hét hoc ky I, hoc ky IT va ca nam hoc.

- Truc tiép ky hop ddng thuc pham cac hop dong khac cua truong, duyét ké
hoach cua cac Pho hi€u truong, cac t6 chirc doan thé, ké hoach chuyén mén cua
nha trudng; cac vin ban giii cac cip, cac nganh va cac vin ban khac lién quan dén



hoat dong ctia nha trudong.

- Xay dung quy hoach phét trién nha truong, t6 chirc thyc hién ké hoach
nhiém vy nam hoc, bao cdo, danh gia két qua véi cap trén.

- Chu tich Ho1 dong thi dua, khen thudéng, ky luat. Thuc hién viéc ky két cac
hop ddng lao dong voi can bd, gido vién, nhan vién, tiép nhan va chidm dat hop
ddng lao dong véi can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

- Thuc hién cac ché dd chinh sach, quy ché dan chu, cong tac xa hoi hoa
gido duc. Chi dao thuc hi¢n cac phong trao thi dua, cadc cudc van dong cua nganh,
cua dia phuong, nha truong phat dong.

- Thyc hién nhiém vu ctia Trudng ban quan tri, bién tap va diéu hanh hoat
dong Trang thong tin dién tir (Website) truong Mam non Son Duong.

- Tham gia cac hoat dong gido duc 02 gio trong mot tuan hoac du gid day tré
cua gido vién (truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc tré tai Lép 5 tudi Ha
Lung, thyc hién gidm gio theo Thong tu 08/2016/TT-BGDDPT cho d/c Tri¢u Thi
Ly, TBTTND: 02 gio/1 tuan)

- Tham gia sinh hoat tai t6 vin phong. Du, chi dao chuy&n mon tai cac t6 chuyén
mon.

- Chi dao thuc hién cac hoat dong cham soc, nuéi dudng, gido duc tré dam bao chi
tiéu ké hoach nam hoc dé ra.

1.4. Tiép cong dan:

- Pia diém tiép dan cong khai tai phong lam viéc ctia nha trudong thir 2 thi 3
hang tuan

- Tryc theo lich quy dinh ctia nha truong.

- Khong tu ¥ giai quyét cac truong hop phire tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

2. Pho6 Hiéu trwéng : Tay Thi Nga

Chiu trach nhiém va phu trach chi dao mdt s6 linh vuc hoat dong cua nha
truong do hiéu truéng phin cong, cu thé:

- Phu trach diém trudong Trung tim, diém trudng Pong Vang, diém truong Ha
Lung; chiu trach nhiém vé cac hoat dong chim soc, nudi dudng va gido duc tré;
cac hoat dong khac cua diém truong duoc giao phu trach. Thuong truc co quan khi
Hiéu truong di vang.

2.1. Quan 1y, chi dao thyuc hién cong tac chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé cong tac gido duc, thuc hi¢n cac chuyén dé chuyén moén
trong toan truong.

- Chiu trach nhiém chuyén mon khdi miu gido 5 tudi; xdy dung ké hoach
chuyén mon (ké hoach chi dao hoat dong chuyén mon phu trach; ké hoach gido
ducnam hoc mau gido 5 tudi; chi dao gido vién 5 tudi xay dung ké hoach chu dé,
ké hoach tuan, ké hoach gido duc ngay)

- Cong tac quan 1y, kiém tra, huéng dan thuc hién HSSS cac nhom, 16p trong
toan truong; Cong tac boi dudng chuyén moén nghiép vu cho gido vién, nhan vién
trong toan truong

2.2. Phu trach xay dung ké hoach thao giang, du gio, kiém tra né nép hoat



5

dong, hd so, sb sach cla giao vién, nhan vién; kiém tra né nép, gio giéc, ky luat lao
dong cua giao vién, nhan vién; cong tac chuyén dé, hoi thi trong nha truong; cong
tac thi dua- khen thuong.

2.3. Phu trach cong tac Phd cap gido duc

2.4. Phuy trach cong tac thong ké; cong tac tuyén sinh; cong tac tong hop chit
luong giao duc hoc sinh; chét luong doi ngli; quan 1y dir licu CB, GV, NV; thuc
hién Phan mém: PMIS; SMAS, EMIS.

2.5. Phy trach t6 chuyén mén khéi miu gido: Tinh hinh t6, ky duyét ho so, ké
hoach t6 va ké hoach cua gido vién; cac cong tac khac cua t6 chuyén moén miu
giao; boi dudng chuyén moén cho gido vién mau gido.

2.6. Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén 3,4 tudi va td chuyén mon 5 tudi.
Tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan tai 16p 4 tudi trung tim
(Thyc hién giam gio theo Thong tu 48 cho d/c Bui Thi Bich Tuy, giao vién, T6
truong chuyén mon to 3,4 tu01 03 gio/1 tudn, giam gio cho d/c Triu Thi Ly, gido
vién, TBTTND 02 gid/02 tuan; giam gio cho dong chi Yén, Pho CTCPD: 02 gid/
tuan)

2.7. Phy trach cong nghé thong tin, trang Facebook cua nha truong;cong tac
gido duc an toan giao thong, cong tac gido duc hoa nhap tré khuyét tat, cong nghé
thong tin, cong tac cai cach th tuc hanh chinh, cong tac truyén thong.

2.8. Phu trach cong tac tiép cong dan, ti sach phap luat.

- Pia diém tiép dan cong khai tai van phong ctia nha truong.

- Tryc theo gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phue tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

2.9. Bao céo, tong hop cong tac hang thang véi nganh (thong qua hiéu trudng
trude khi giri bao céo chinh thirc); Bao cdo két qua moi hoat dong duge phan cong
chi dao, phu trach voi hiéu truong vao ngay 25 hang thang

2.10. Thuc hién trién khai cic cong vin cia cap trén thudc linh vuc duoc
phan cong phu trach, bao cdo Hiéu trudng dé phé duyét

2.11. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc hiéu truéong phan cong.

3. Phé Hi¢u truwéng : D6 Thi Nhu

Chiu trach nhiém va phu trach chi dao mot s6 linh vuc hoat dong cua nha
truong do hiu truong phan cong, cu thé:

- Phu trach dlem truong Dong Giang, diém truong Dong Pang. Dong Giira;
chiu trach nhiém vé céc hoat dong cham soéc, nudi dudng va gido duc tré nha tré;
cac hoat dong khéc cta diém truong duoc giao phu trach.

3.1. Quan 1y, chi dao thuc hién cong tac chuyén mon:

- Chiju trach nhiém chuyén mon Nha tré; xay dung ké hoach chuyén mén (ké
hoach chi dao hoat dong chuyén mon phu trach; ké hoac gido duc nam hoc nha tré;
chi dao giao vién t6 nha tré xay dung ké hoach chu dé, ké hoach tuan, ké hoach
gido duc ngay)
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- Chiu trach nhi¢m cong tac cham soc, nuoi dudng va gido duc tré trong toan
truong

- Phy trach to chuyén moén khdi nha tré: Tinh hinh t0, ky duyét ho so, ké
hoach t6 va ké hoach cua gido vién td nha tré; cc cong tac khac cua t; boi dudng
chuyén mon cho gido vién to nha tré.

3.2. Phu trach cong tac ban tru trong nha truong (xay dung thuc don, giao
nhan thuc phém, theo doi, kiém tra xuét, nhap thuc phém, ché bién theo thuc don
hang ngay, an toan thuc pham, phong tréng ngd doc...phu trach quan 1y hd so bép
an trong toan truong)

3.3. Phu trach cong tac Y té truong hoc (phong chéng cac dich bénh; bénh
Cvid-19...) ; cong tac an toan phong tranh tai nan thuong tich, an toan truong hoc;

3.4. Phu trach cong tac kiém dinh chét luong gido duc, trudng chuan qudc gia

3.5. Phu trach cong tac cong tac tao mdi trudong, cong tac lao dong, v€ sinh
truong 16p.

3.6. Phu trach cong tac theo ddi co so vat chat trong nha trudng: ra soat, tong
hop nhu cau, tiép nhan, cung ung, cép phat thiét bi, vat dung, vat tu, theo doi su
dung co so vat chét, thiét bi do dung, dd choi gido duc mam non; vat dung, vat tu,
thiét bi phuc vu cong tac ban tri trong truong.

3.7. Phu trach cong tac an toan giao thong, an ninh trat tu truong hoc; cong
tac phong chay, chtra chay va ctru nan ctru hg; phong chdng thién tai. Gitr mdi lién
hé va phdi hop véi cac doan thé, to chirc chinh tri, x3 hdi cia dia phuong (Hoi
khuyén hoc, Hoi chir thap do); Phu trach cong tac gido duc phap luét, phong chéng
tai nan thuong tich, t¢ nan xa hoi, giao duc dan s, gido duc suc khoe; Phu trach
quan 1y ho so can bo, gido vién, nhan vién.

3.8. Phu trach cong tac tiép cong dan, ti sach phap luat.

- Pia diém tiép dan cong khai tai van phong cta nha truong.

- Tryc theo gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phue tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao sob tiép cong dan
theo quy dinh.

3.9. Tham gia sinh hoat to chuyén moén nha tré. Tham gia cic hoat dong gido
duc 04 gio trong mt tuan tai nhém tré Trung (Thyc hién gidm gid theo Thong tu 48
cho d/c Duong Anh Diép, gido vién, To truéng chuyén moén nha tré: 03 gid/1 tuan,
giam gio' cho d/c Pinh Thu Thuy, gido vién, Thu ky HDT 02 gio/1 tuan; giam gio
cho dong chi BTDTN: 02/tudn)

3.10. Thyc hién trién khai cac cong van cua cép trén thuoc linh vuc duoc
phén cong phu trach, bao cao Hi¢u truong dé phé duyét.

3.11. Béo céo tong hop két qua moi hoat dong duoc phan cong chi dao, phu
trach vo1 Hi€u trudng vao ngay 25 hang thang.

3.12 Thu quy nha truong:

- Kiém nhiém, lam tron nhiém vu thi quy ctia nha trudong, thu va quan 1y cac
loai quy, cung ké toan can d6i quy thu chi

- Hang thang tong hop, bao céo s6 lugng tién mit thu ciia phu huynh cac 16p
nop vé va s6 du quy dé cho ké toan bao cio hiéu truong.
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- Ngoai nhitng nhi€ém vu trén Pho hiéu truéng c6 nhi€ém vu gitp hi¢u trudng
diéu hanh va theo ddi mot sd cong viée do hiéu trudng phan coéng va chiu trach
nhiém trude hiéu trudng, trudc phap lut vé cong viée duoc hiéu trudng phan cong
phu trach.

4. T6 truéng, to phoé t6 chuyén mon.

- Phu trach va chi dao thuc hién mot s6 cong viéc sau:

4.1. T6 trudng td chuyén mon, van phong: (Hoang Thi Yén, Ta Thi Huong;
Dinh Thu Thuy; D4 Thi Xuan)

- Xay dung chuong trinh hoat dong cta t6 theo tuan, thang, nim hoc, giup t6
vién xdy dung ké hoach cong tac chuyén mon, kiém tra dén doc mdi to vién thuc
hién dung ké hoach da dé ra, thao luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua
g1d0 duc hoc sinh thudc pham vi cua to phu trach, ban bac c6 bién phap nang cao
chat luong gido duc toan dién.

- Trao ddi va to chirc du gio, td churc thao giang, chuyén dé, cac hoat dong trai
nghiém rat kinh nghiém, t6 chirc bodi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén cua to
vién.

- T6 chitc phong trao thi dua trong to, nhan xét danh gia to vién dé nghi khen
thuong va ky luat d6i vai to vién. Quan 1y ho so, sinh hoat t0.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thao ké hoach gido duc. Hoan thanh
day du va gui lai cho BGH dung han qui dinh cac yéu cau can bao céo nhu ké
hoach gido dyc, Hb so sinh hoat t0, cac bao cdo, hd so khac.

- Boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia chat luong hiéu qua
gido vién trong to, quan ly, sir dung tai liéu d6 dung dd choi, thiét bi gido duc cac
thanh vién trong to theo ké hoach nha truong.

- Tham gia d4nh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN.

- Pé xuét khen thuong ki luat gido vién.

- Ki duyét giao 4n gido vién cia to.

-Tham gia cing BGH nha truong trong cong tac kiém tra hoat dong gido duc
tré ctia to vién.

- Dy gid 04 hoat dong/thang. Pugc giam 03 gio day/tuan.

- Thuc hién mét sb cong viéc khac khi dugc Ban gidm hiéu phan cong.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ki it nhat 2 1an/ 1 thang

- Hang thang t6 trudng tong hop bao cdo clia gido vién cac nhom 16p vao tuan
4, 1am bién ban bao céo véi nha truong vé két qua hoat dong cia td va ké hoach
cho thang sau.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong chong dich bénh, dong thoi tuyén
truyén trong t6 chuyén mon, phu huynh, gia dinh, cong déng cung thuc hién.

4.2. T6 pho chuyén mon ( Nguyén Thi Bé, Khuc Thi Thity, Pinh Hong Man):

- Tham muu cho t6 truong trong viée xdy dung ké hoach va diéu hanh thuc
hién ké hoach to.

- Soan thdo, ghi chép, téng hop cac s6 liéu vé cac hoat dong cua t6 chuyén
mon. Du gio 04 hoat dong/thang.

- Piéu hanh céc hoat dong chuyén mon khi duoc to trudng uy quyén.

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong.
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- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong chdng dich bénh, dong thoi tuyén
truyén trong to chuyén mén, phu huynh, gia dinh, cdng dong cung thuc hién.

5. Giao vién

- Chap hanh ndi quy, quy ché chuyén mon cta nganh, ciia nha truong (mdi
gido vién day trén nhom, 16p du 6 gido/ngdy va thuc hién cic cong viée chuan bi
cho gi¢ day trén nhém, 16p cling nhu cac cong viéc khac do Hi€u trudng quy dinh
dé quy ddi dam bao 1am viéc 40 gid/ tudn).

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non; Lap ké hoach chim soc gido duc; xy dung méi trudng gido
duc; t6 chirc cac hoat dong nudi dudng cham séc gido duc tré; danh gid va quan li
tré; chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré, tham gia
day du cac hoat dong clia nha truong va cac doan thé.

- Pam bao an toan tuyét d6i cho tré em trong thoi gian tré ¢ truong, thuc hién
dung cac quy dinh vé chuyén mén; day du ho so, so sach theo yéu cau vé ndi dung
va chét lugng.

- Trau doi dao dtc, gitr gin pham chat, danh dy uy tin nha gido; khéng vi
pham dao dirc nha giao; ngdn nglr phai dung muyc, trang phuc phai gon gang, dep,
lich sy phu hop véi vi tri viéc 1am (khong mic quan bo, 4o tré c¢d khi dén truong
lam viéc).

- Guong mau, yéu thuong tré, ddi xir cong bang va ton trong tré. Bao vé céc
quyén va loi ich chinh dang cua tré. Poan két giap d& dong nghiép, hoc tap van
héa, bdi dudng chuyén moén dé nang cao nghiép vu va hiéu qua cham séc giao duc
tre.

- Pén 16p ding gid quy dinh, tra tré diing ngudi nha (néu phy huynh dén ho
phai 12 nguoi quen cua gido vién va phai co su dong ¥ cia gia dinh tré)

- C6 du nudc néng cho tré udng vao mua dong; don dep vé sinh trong va
ngoai 16p hoc sach s€, gon gang. Thong thoang 16p hoc hang ngay , dam bao giic
ngu cua tré dung gio, du giac, am ap vé mua dong, thoang mat vé mua he.

- Tich cyc tuyén truyén phd bién kién thtrc, phdi hop voi cac bac phu huynh
trong cong tic cham soc, nudi dudng, gido duc tré, chit dong phdi két hop véi gia
dinh tré dé thuc hién myc tiéu gido dyc tré em.

- Tham gia cong tic Phd cap gido duc cua dia phuong; cong tac tu kiém dinh
chat lugng gio duc ciia nha truong.

- Phéi hop véi cac to chirc, doan thé trong nha truong va dia phuong thuc
hién nhiém vu cham séc, nuéi dudng, gido duc tre.

- Tong vé sinh vao thir 6 hang tuan

- Bao an hang ngay cho nhén vién nau an

- Thuc hién cac quyét dinh cia Hiéu truéng, chiu sy kiém tra cua Hiéu
treong, Pho hiéu trudng, to truong chuyén mon va cic cip quan 1y khac.

- Chiu trach nhiém trude Hi€u trudng va phu huynh hoc sinh vé cong tac an
toan cho cho tré ca vé thé chit va tinh than khi tré ¢ truong (tuyét doi khong danh,
mdng, phat, doa tré, sai tré lam viéc khong vira sirc)
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- Gido vién tu ren luyén strc khoe. Thyuce hién dung ndi quy, quy tac (mg xu
cua nha truong. bi lam ding gio, khong bo gio, bo bubi trong giit tré. Thyc hién
nghiém cac quy dinh vé phong chéng dich bénh, dong thoi tuyén truyén phu
huynh, gia dinh, cong ddng cung thuc hién.

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ctia nganh,
cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

- Thuc hién theo ding chuong trinh, tuyét doi khong duogc day tré trudc
chuong trinh.

- Khong duoc tu ¥ giai quyét bat cr mot cong viée gi khong thude vé pham vi
ctia minh. Khong dugc lam viéc riéng, khong tu y bo 16p di ra ngoai trong gio lam
viéc khi chua c6 sy dong ¥ cia Ban giam hiéu.

- Xin nghi phai ¢6 1y do chinh dang, dugc sy déng y cta Hiéu truong. Thudng
xuyén dong gop ¥ kién voi Ban giam hiéu nha trudng, xay dung moi truong doan
két, virng manh.

- Hop hoi dong hang thang phai c6 s6 sach ghi chép day du, tham gia ¥ kién
dong gop xay dung nha truong.

- Dy gid dong nghiép 01 hoat dong/thang

- Tham gia céac cong viéc khac khi dugc BGH phéan cong.

- Giao vién la Truong Ban TTND: duoc giam 02 gio/tuan (theo TT
48/2011/TT-BGDDT); gido vién 1a CTCD, Phé CTCP duoc giam 06 gid/tuan
(theo TT 08/2016/TT-BGDDT); Gido vién la thu ky HDT dugc giam 02 gio/tudn
(theo TT 48/2011/TT-BGDDT). Mdi gido vién dam nhiém khong qua 02 vi tri
khong chuyén trach va duoc giam o vi tri ¢o sO gio cao nhét.

6. Nhan vién y té : P§ Thi Xuén

- Thyc hién cac nhiém vy cua nhan vién y té hoc duong theo quy dinh tai
Thong tu lién tich sd 13/2016/TTLT- BYT- BGDDT ngay 12 thang 5 ndm 2016
ciia BO Y té va Bo Gido duc va bao tao quy dinh vé y té truong hoc

- Phéi hop voi tram y té xa thyc hién nhiém vu cham soc strc khoe, tuyén
truyén, truyen thong vé gido duc, chim séc sttc khoe tré mam non, tuyén truyén
phong, chdng dich bénh (dich bénh Cvid-19; bénh bach hau, tay chan, miéng...)

- Xay dung ké hoach mua sam céc trang thiét bi cho tii thudc cia nha truong
theo quy dinh véi truong mam non; cac vat tu y té cho cong tic phong chéng dich
bénh trong ndm hoc 2024-2025

- Quan ly ho so, t6 chirc kiém tra stc khoe, theo ddi sire khoe hoc sinh va can
bo, gido vién, nhan vién trong nha trudg theo quy dinh.

- So ctru kip thoi cc trudng hop tai nan, dm dau cua can bd, gido vién, nhan
vién va hoc sinh.

- C6 ké hoach kiém tra, giam sat cong tac phong chéng dich bénh, v¢ sinh an
toan thuc phém, v¢ sinh nhom 16p, bép an, cac phuong tién, dd dung phuc vu cong
tac cham séc, nudi dudng tré.

- Tinh khau phan an hang ngay cho hoc sinh; giam sat luu mau thirc an, kiém
thuc ba budc.

- Xay dung ké hoach kham sirc khoe dinh ki va phan loai strc khée cho tré
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- Theo ddi tinh hinh sirc khoe tré, thong bao dinh ki, khi can thiét cho cha me
tre.

- Po chiéu cao can nang, theo doi su phat trién cta tré.

- Thuc hién so, cép ctru, cham soc sic khoe ban dau cho tré. Phéi hop véi co
sOy té xa trong viéc cham soc, diéu trj tré em mic bénh.

- Tham gia huéng dan gido duc vé sinh ca nhan, méi trudng cho tré em, tham
gia xay dung thuc don va khau phan dn dam bao dinh dudng hop 1y

- Thyc hién trién khai cong van thudc linh vuc chuyén moén va linh vuc dugc
giao phu trach.

- C6 trach nhiém tiép tan mdi khi nha truong c6 khach

- Tham gia moi hoat dong, thuc hién mot ) cong vi¢c khac khi Ban giam
hiéu phan cong; phdi hop voi cac thanh vién khac trong nha truong thuc hién tot
cac nhiém vy duoc giao.

7. Nhan vién ké toan: Nguyén Thi Ha Giang

- Thyc hién céc cong viéc cuia nhan vién ké toan theo quy dinh hién hanh.

- Tham muu xay dung va thuc hién ké hoach thu- chi cic khoan quy cua nha
truong kip thoi, chinh xac va dat két qua cao nhat

- Phy trach quéan ly tai san, tai chinh cua nha truong theo quy dinh cua luat
ngan sach. Thu- chi rd rang, day du, chinh xac theo diing nguyén tic tai chinh, ké
toan. Lap du todn, quyét toan, bao cdo hang thang, hang quy, hang nim dung luat
ngan sach. C6 trach nhiém luu gitt, quan 1y ho so tai chinh theo quy dinh cua Luat
ké toan.

- Bao quan chimg tir thu, chi ngan sach, cac khoan thu ngoai va hd so so sach
an ban tri chu ddo an toan tai phong ké toan cua truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat khi 1am that lac, mat mat.

- Theo ddi va cap nhat Bao hiém x4 hoi ctia can b, gido vién, nhan vién trong
truong, hudng dan can bo, gido vién, nhan vién lam ho so nang luong, tham nién,
ho so nghi huu va chuyén truong... dong thoi giao dich véi cic co quan cép trén
vé céc loai ho so d6 theo quy dinh.

- Thuc hién phﬁn mém K¢é toan: theo doi nhap tai san, cong cu dung cu, do
dung, thiét bi dugc cép kip thoi theo doi khAu hao tai san, cong cu dung cu, thuc
hién ho so thanh 1y tai san ding quy dinh.

- Bé xuat phuong an va thao cac hop dong lao dong trong nha trudng

- Chiu trach nhiém c4 nhan trudc Hiéu trudng va cac co quan chirc ning vé
HO so tai chinh ké toan hang nam.

- Tham muu cho Hiéu trudng cac viée lién quan dén thu- chi tai chinh va cing
v6i Hiéu truong chiu trach nhiém trude co quan Nha nudce vé cong tac thu, chi tai
chinh cta nha truong.

- Xay dung HO so cong khai tai chinh hang ndm va thyc hién cong khai theo
quy dinh.

- Bao cdo tinh hinh thu, chi ngan sach trude HO1 dong nha truong trong budi
hop Hoi dong su pham, so két cudi hoc ky, tong két ndm hoc va két thuc nam ngan
sach.

- Phai ky vao chung tir trude khi dua cho Hi¢u truong ky duyét.
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- C6 ké hoach thu chi cac khoan quy ctia nha truong hop 1y va tiét kiém. Béo
c4o day du, chinh xac két qua hoat dong thu, chi cua céc loai quy cho Hiéu trudng
vao ngay 30 hang thang.

- C6 trach nhiém tiép tan mdi khi nha truong c6 khach.

- Kiém ké toan Cong doan co so.

- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban gidm hi€u phan cong.

- Truec tiép tham gia thuc hi¢n giao nhan thyc phém hang ngay

- Téng hop thu — chi — quyét toan timg thang tién ban tra cua hoc sinh, cubi
mdi thang hoan tat chimg tir trinh Hiéu trudng klem tra phé duyét. Vao ngay 5
hang thang phai trinh toan bd ching tir thu — chi, quyét toan ngan sach va quy thu
ngoai bao cdo Hiéu truong. Néu ngay 5 hang thang ma 1 ngay thir 7, cha nhat thi
dugc lui sang thir hai.

- D1 lam theo gio hanh chinh. Thyc hién trién khai cac cong van thudc linh
vuc chuyén mon.

8. Nhan vién hop dong khac (niu in, bio vé, lao cong, thu vién)

8.1. Nhan vién phuc vu niu in chiam séc tré ban tru.

- Thyc hién nhiém vy dugc giao theo ké hoach va su phan cong cta Ban giam
hiéu, chap hanh ding ndi quy cua nha truong. Thuc hién dung néi quy d6i vai
nhan vién nau an.

- Thyc hién céc loai ho so, s6 sach theo quy dinh: S6 giao nhan thyc pham; S6
xuét kho (ttmg loai thuc phém: dau an, bdt canh, mim, gao, stra); S6 kiém thuc ba
buoc;

- Thyc hién theo ding thue don cta nha truong quy dinh, khong tu ¥ doi thuc
don ma khong co su dong ¥ cia hiéu trudng.

- Ché bién thuc pham dung quy trinh ché bién dam bao vé sinh an toan thyc
pham: so ché, ché bién, thanh phidm. Pam bao khong dé xay ra ngd doc thic an ddi
v6i tré. Chia an dung theo quy dinh, ghi so chia dn day du ndi dung.

- Luu mau thtrc an day du theo ding quy dinh.

- Hang ngay tiép nhan thuc pham vé cac diém trudng ché bién

- Cong khai tai chinh hang ngay theo quy dinh; quan Iy t6t khau phan an cua
tré; Khong xam pham va dé that thoat khau phéan 4n cta tré dudi bat cr hinh thirc
nao, khong 1am viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat dong nudi dudng, chim soc
giao dyc tré.

- Bép phai don dep sach s€, ngan lép, lau chui, danh rtra cac vat dung trong va
ngoai bép hang ngay.

- B4o an hang ngay cta khu véi nhan vién y té.

- Thyc hién tét 10 16i khuyén vang trong ché bién thuc pham.

- Khong bo gid, bo budi, khong nhd ngudi khac lam thay néu khong duoc su
ddng y cua hiéu trudng, ra vao truong phai khoa cong.

- Khong xtic pham danh dy nhan pham, xdm pham than thé tré em va dong
nghiép.

- Khong xuyén tac ndi dung giao duc.
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- Chiu trach nhiém trudc nha truong vé viée thuc hién quy dinh vé sinh an
toan thyc pham, vé tinh trang ngd doc thirc dn xay ra trong qua trinh so ché, ché
bién, ndu an...

- Thai @0 phuc vu vui vé hoa nha; tham gia dﬁy da cac hoat dong
khackhiduoc Ban giam hiéu phan cong.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong chdng dich bénh, déng thoi tuyén
truyén phu huynh, gia dinh, cong dong cing thuc hién.

8.2. Nhan vién bao vé.

- Bao vé an toan, gop phan str dung dtng muc dich, c¢6 hiéu qua céc loai tai
san

- Ngan chan, phat hi¢n, xtt Iy cac vu vi¢c lam hu hao, mat mat tai san. Khong
cho bt ¢t ca nhan, tap thé nao di chuyén, st dung cac loai tai san khi chua duogc
phép cua Hiéu truéng.

- B4do v¢€ an ninh trat ty trong pham vi khudn vién ctia nha truong. Thuong
xuyén kiém tra, ngan chin viéc xam nhap, giy rdi trat tu trong nha truong.

- Bao v¢ thuc hién nghiém tic quy dinh ra vao trudng hoc voi phong cach lich
su, thai do phuc vu tan tinh.

- Kip thoi lién hé, phdi hop véi cac co quan cong an dia phuong giai quyét
cac truong hop gy mat an ninh trat tu trudc cong truong va trong nha truong.

- Tuyét d6i khong lam quyén, loi dung chirc trach, quyén han vao muc dich ca
nhan.

- Thyc hién theo dung hop dong lao dong voi nha trudng

- Thyc hién cac cong vi¢c khac khi Ban giam hi¢u giao.

8.3. Nhén vién lao cong

- Thyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban giam
hiéu, chdp hanh dung ndi quy ctia nha truong.

- Khong xtc pham danh du nhan pham, xdm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Thuc hién cong viéc theo hop dong v&i nha truong. Pam bao vé sinh trong
trong ngoai san truong, cac vi tri quy dinh sach sg.

8.4. Nhan vién kiém nghi€ém cong tac thw vién (Pinh Thu Thuy):

Thuc hién cac nhiém vu kiém nghiém theo quy dinh. (Théng tw s6
16/2022/TT-BGDPT, ngay22/11/2022 Quy dinh tiéu chudn thi vién co s& gido duc
mam non va phé thong)

9. Hoi dong truwdng.

- Hoi dong truong gdm dai dién to chire Pang Cong San Viét Nam, Ban Giam
hi¢u, dai dién Cong doan, dai dién Poan thanh nién cdng san HO Chi Minh, dai
dién to van phong, dai dién cac to chuyén mén. Hoi dong truong do chu tich Uy
ban nhan dan ra quyét dinh thanh lap.

- Thanh phan Hoi dong trudng gom: bi thu cap ty; hiéu truong; chu tich Cong
doan; bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; dai dién cac t6 chuyén mén,
dai dién t6 vian phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién ban dai dién
cha me tré em. Hoi dong trudng co chu tich, thu ki va cac thanh vién khéc, sb
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luong thanh vién cta hoi dong trudng cua nha trudng, nhiém ky 2021-2026 gdm
09 nguoi.

* Nhiém vu va quyén han cua hoi déng truong:

- Quyét nghi vé muyc tiéu, chién luge phat trién, ké hoach hoat dong hang
ndm cua nha truong; quyét nghi quy ché t6 chire va hoat dong ctia nha truong; xem
xet, sua d6i, bd sung cac quy che quy dinh cua nha truong, trinh cap co thAm
quyén phé duyét; quyét nghi vé t6 chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong st
dung tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Giam sét cac hoat dong cta nha trudng; gidm sat qué trinh té chirc thuc hién
cac quyét nghi cua hoi dong trudng; viée thuc hién quy ché dan cha trong cac hoat
dong ctuia nha truong.

10. Hoi dong thi dua khen thuwéng.

- Hoi ddng thi dua khen thudng do hiéu trudng thanh ldp vao dau mdi nim
hoc. Cac thanh vién ctia hoi dong gdm: Bi thu Chi bo, BGH, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién, to trudng to chuyén mén, t6 truong té vin phong, hoic
giao vién,

- Hoi dong thi dua khen thuéng gitp hiéu truéng to chirc phong trao thi dua,
dé nghi danh sach khen thudéng ddi véi can bod gido vién, nhan vién, tré em trong
nha truong. Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi thang, cudi hoc ky va cubi
nam hoc.

- So d6 to chirc bd may cua don vi:

+ Chi bg: Ban chi uy; Bi thu chi bg; Pho bi thu; chi ity vién; Bang vién

+ Hoi dong truong: Chu tich Hoi dong trudng - cac thanh vién

+ Ho1 déng su pham: BGH (Hi¢u truéng; P. Hi¢u trudng); TTCM; TPCM;
Thanh vién t6; TVP: TTVP, thanh vién T6 van phong.

+ Cong doan: BCHCD (CTCPD; Ph6é CTCD; UV); Cong doan vién

+ Poan thanh nién CSHCM: Bi thu, Pho Bi thu, Poan vién

- Ho va tén, chtrc vu dién thoai, dia chi hom thu can bd, gido vién, nhan vién:

Ngay,
! Heva tén th?ng, N | Chue | IO o Ha b sepr | Gmail.com
T nam vu CM ng
sinh
Higu |DHS | .
1 1911219 | Nit | truon | P | K]y 09882201 kieulinhkhu4
Lé Thi Huyén 70 g MN @gmail.com
phe | P | san
2| 01/8/197 ur | GD | Ji | 1| 03993246 | ngalien1979@
Tay Thi Nga 9 Nir MN 88 gmail.com
. |pH | .
3 14/10/19 | N@ mf’ oD | K"y | 03531209 | donhuhbBi@g
D4 Thi Nhu 81 MN 79 mail.com
4 Nguyén Thi Ha | 15/02/19 N | NVK | PH Kin 09688341 | nguyengiangkt
Giang 90 toan TCK | h 56 90@gmail.com
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T
5 i 14/3/198 Nit NVY | TC San 03838111 | dothixuansdl19
Do Thi Xuan 5 te Y Diu 62 85@gmail.com
Giéo b .
6 | Duong Anh 17/01/19 | N vien GD | Dao | HI | 09190062 | duongdiephbo
biép 81 MN 50 @gmail.com
Cb nguyendunghb
7 | Nguyén Thi 07/5/198 Gido | GD | Kinh | 1l | 03655670 | 01982@gmail.
Dung 2 Nit | vién MN 96 com
N Gido bH Kinh hoangnguyenk
8 | Nguyén Thi 12/3/198 | N vien GD Il | 03431176 | hanhduy2013
Ngoan 9 MN 86 @gmail.com
- bH . nguyenyen080
9 ) | 08/9/199 | N a:aa: oo | KM | 1y | 03825823 | 91991@gmail.
Nguyén Thi Yén | 1 MN 68 com
1 PH ) kinn
0 Hoang Thi 20/11/19 | N | Giao | GD Il | 03480256 | duyenlonghb8
Duyén 89 Vvién MN 78 9@gmail.com
. bH . Nguyenbel803
i ) 18/3/198 | Nir \(/3";‘: oD | K"y | 09630735 | 1987@gmail.c
Nguyén Thi Bé | 7 MN 04 om
1 Giéo bH Séan .
5 | ‘ 20/9/199 | Nur vien GD Diu 11 | 03356112 | Anthuykieul9
An Thuy Kiéu 2 MN 60 92@gmail.com
1 Giéo bH .
3 03/6/198 | Nix vien GD | Dao | Il | 09892481 | trieuly061985
Triéu Thi Ly 5 MN 85 @gmail.com
. bH . phuonghungl14
411 Truong Thi 14/4/199 | Nir \(/3":‘: e | M | 09366144 | 288691@gmai
Phuong 1 MN 91 l.com
1 _ bH san hoanganhpayl
5 | 06/8/198 Gido | GD Diu Il | 03989668 | 987@gmail.co
Hoang Anh Bay | 7 N@r | vién MN 87 m
1 bH
5 ‘ 29/4/199 | Nir | Gido | GD | Tay | Il | 03847799 | dinhhongman2
binh Hong Mén | 2 Vién MN 10 @gmail.com
1 D Kinh
. Bui Thi Bich 12/3/198 Giao | GD [l | 09429724 | buituy80@gm
Tuy 0 Nir | vién MN 76 ail.com
1 ’ Cb
3 bang T. Ngoc 01/11/19 Ké GD | Tay | HI | 08298303 | ngocthuydang6
Thay 81 Nir | Toan | MN 18 40@gmail.com
1 ~ PH ) kinh
9 Nguyén Thi 10/01/19 Giao | GD Il | 09722556 | thongtiep1972
Tiép 72 Nir | vién MN 37 @gmail.com
9 bH
0 16/11/19 Gido | GD | Tay | Il | 03646601 | khucthuyO5@g
Khuc Thi Thuy | 86 Nir | vién MN 42 mail.com
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bH San huongmamnon
30/9/199 Giao | GD Diu 11 | 03992166 | sonduong@gm
Ta Thi Huong 3 N@r | vién MN 16 ail.com
bH Séan
10/6/199 Giao | GD Diu 11 | 03550179 | hathibienmnsd
Ha Thi Bién 0 N | vién MN 60 90@gmail.com
bH Sén
12/8/199 Giao | GD Diu 11 | 09878180 | truonghoal208
Truong Thi Hoa | 3 Nir | vién MN 93 93@gmail.com
PH T kinh
25/7/199 Giao | GD 11 | 09746403 | hoangyen36gn
Hoang Thi Yén |1 Nit | vien | MN 36 @gmail.com
bH duongthimaiho
Duong Thi Mai | 17/6/198 Giado |GD | Tay | Il | 03381068 |al987@gmail.
Hoa 9 Nir | vién MN 69 com
PH ) inn
18/3/198 Gido | GD 11 | 03930295 | phamtuyen.hb
Pham Thi Tuyén | 8 N | vién MN 33 b@gmail.com
Cb
03/3/199 Giao |GD | Tay | HI | 03897345 | dinhthuthuy66
Dinh Thu Thuy |3 Nir | vién MN 01 88@gmail.com
bH Kinh trang.xul19932
21/01/19 Giao | GD 11 | 03984087 | 013@gmail.co
Tran Thu Trang | 93 N@r | vién MN 72 m
bH Kinh hungphuong.h
Ngo6 T. Thanh 06/5/198 Gido | GD Il | 09021283 | b83@gmail.co
Phuong 3 N@r | vién MN 29 m
. PH T kinh
Nguyen T. 22/10/19 Giao | GD 11 | 09750335 | quynhchangl9
Quynh Chang 89 Nir | vién MN 97 89@gmail.com
Giao | bH Kinh
02/9/198 vién GD Il | 03660651 | tranthudiumns
Tran Thi Diu 7 Nir MN 99 d@gmail.com
Giao | bH .
Vii Thi Huyén | 25/10/19 vien |ep | KM 09632586 vuhuyentrangg
Trang 98 N MN I@gmail.com

8. Cac van ban khac cia nha truwong.
- Phuong hudng chién luge xay dung va phat trién nha trudong giai doan

2020 - 2025 va tam nhin dén nam 2030 (s6 173/PHCL-TrMN ngay 13 thang 10
nam 2020 cta trudng mam non Son Duong)

- Ké hoach s6 193/KH-MN ngay 05/9/2024 cia trudong Mam non Son

Duong vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024- 2025.

- B4o c4o tu danh gia truong Mam non Son Duong (05 nam: 2019-2020 dén

2023-2024)
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- Quy ché chi tiéu noi bo, quan ly va sur dung tai san cong theo ché do tu
chu, tir chiu trach nhiém nam 2024 (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/0P-MN,
ngay 04/01/2024 ciia hiéu trucng trwong Mam non Son Dicong)

1. THU, CHI TAI CHINH

1. Tinh hinh tai chinh truéc nim lién ké thoi diém bao cdo theo quy
dinh cta phap luat.

KET QUA THU CHI HOAT PONG

STT Chi s6 théng ké Nam bdo cao Nﬁ:glt;l;é;)li?; ke

A | TONG THU HOAT PONG 8.650.711.415 6.828.004.620

| | Ho trg chi thudng xuyén tirnbd |7 5 566 000 | 5.079.528.000
nudc/ nha dau tw

Il | Thu Gido duc va dao tao 1.577.455.415 1.748.476.620
Hoc phi, 1€ phi tir ngudi hoc 140.050.000
Hop dong, tai trg tir NSNN
Hop dong, tai trg tir bén ngoai

4 E;Irlll tlﬁltll)aC(cac Khoan fhu phue vy 1.577.455.415 1.608.426.620

111 | Thu khoa hoc va cong nghé

1 | Hop dong, tai trg tir NSNN

2 | Hop dong, tai trg tir bén ngoai

3 | Thu khac

IV | Thu khac(thu nhap rong)

B | TONG CHI HOAT PONG 8.322.955.662 6.819.511.137

| | Chilwong, thu nhap 5.596.635.544 4.157.039.605

1 | Chi lvong, thu nhép cua giang vién

2 | Chi luong, thu nhap cua can bg khac | 5.596.635.544 4.157.039.605

Il | Chi co sé vat chat va dich vu 1.291.082.457 1.061.411.149

1 | Chi cho dao tao

2 | Chi cho nghién ctru

3 | Chi cho phat trién d6i ngii

4 | Chi phi chung va chi khac 1.291.082.457 1.061.411.149

111 | Chi hd trg ngudi hoc 110.150.000 80.300.000

1 | Chi hoc bong va hd tro hoc tip 110.150.000 750.000

2 | Chi hoat dong nghién ctru

3 | Chi hoat dong khac 79.550.000
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IV | Chi khéac 1.325.087.661 1.601.060.383

C | CHENH LECH THU CHI 327.755.753 8.493.483

2. S6 dw quy theo quy dinh: Khdng co.

3. Cac ngi dung cong khai tai chinh khac: Thuc hién theo quy dinh phap
luat.

II. THONG TIN PIEU KIEN PAM BAO CHAT LUQNG HOAT
PONG GIAO DUC

1. Thong tin vé déi ngii gido vién, can bd quan 1y va nhan vién.

a) 86 lwong gido vién, cdn bj qudn Iy va nhén vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh d¢ dao tao.

- Trudng c6 tong sd: 42 ngudi; Trong d6 ¢ 03 CBQL, 27 gi4o vién, 02 nhan
vién, 10 nhan vién HPLPD trudng (04 nau an, 05 bao vé&, 01 lao cong).

- V& trinh d¢ dao tao: Tinh trén tong 32 can b, gido vién, nhan vién 1 vién
chtrc: Pai hoc: 27/32 ngudi (84,4%); Cao dang: 4/32 ngudi (12,5%). Trung cap:
1/32 nguoi (3,1%).

Trinh d6 ddo tao gido vién (tinh ca QBQL) dat chuan tré 1én 1a 30/30 nguoi
(96,7%) va trén chuan 26/30 nguoi (86,7%).

b) S6 lmmg, til¢ gmo vién, cdan by quan ly dgt chudn nghé nghiép.

- Bdi véi danh gia chuan nghé nghiép Hiéu truong, pho hiéu truong, gido
vién mam non:

+ Két qua danh gia Hiéu truong: Tot: 01;

+ Két qua danh gia P. Hiéu trudng: Tot: 02;

+ Két qua danh gié gi4o vién: Tét: 16; Kha: 11.

C) 86 lwong, ti I¢ gido vién, cin by qudn Iy va nhdan vién hodn thanh boi
duwong hang nam theo quy dinh.

- 100% CB, GV tham gia hoc tap bdi dudng thudng xuyén; thuc hién diy da
quy ché chuyén mén.

- 100% CB, GV, NV tham gia ddy du cac 16p boi dudng hang nim theo quy
dinh.

2. Thong tin vé co sé vat chat

STT Noi dung S6 lwong D‘fn'}lzt;d‘ B;i‘é‘lh
2. [Théng tin vé Co s¢ vt chat
Tong Dién tich khu dat xay dung trudng 6.347,5
Trong d6: Piém truong Trung Tam 3.109
3 Biém truong Pong Vang 756
Diém truong Ha Lung 780,2
Diém truong Pong Giang 426,9
Diém truong Pong Pang 548,5
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Piém trudng Pong Giita 726,9
Dién tich binh quan t61 thi€u cho mdt tré em 19,35m2/1tré
D01 sdnh vo1 yéu cau toi thiéu theo quy dinh Dat

Khéi phong hanh chinh quan tri (Phong
Hi¢u trudng, phong Phé Hi¢u trudng, van
phong truong, phong nhan vién, phong bao
vé)

5 phong

Khoi phong nudi dudng, cham soc va giao
duc tré em (Phong nudi dudng, cham soc, |18 phong
b [phong gido duc thé chat, nghé thuat)

Khoi phong t6 chtrc an (Bép an, kho) 6 phong
Ha téng ky thuat: (H¢ théng cap nudc sach;
hé thong thoat nuéc, Hé thong cap dién, h¢ 6
thong phong chay, chita chay, Ha ting cong
nghé thong tin, Khu thu gom rac thai)
Poi sanh vi yéu cau toi thiéu theo quy dinh Dat
S6 lugng cac thiét bi, 6 dung, d6 choi hién|17 bo/17
c [0 16p
Doi sanh véi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh DPat
S lugng d6 choi ngoai troi 6 bo

d Mot so thiét bi va diéu kién phuc vu cham
soc, nuoil dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat lwong gido duc.

a) Két qua ty danh gia chat lugng gido duc cua co so gido duc; ké hoach cai
tién chét luong sau tu danh gia; Pat cap do II

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhén dat kiém dinh chét lugng giao duc,
dat chudn quoc gia cua co sO gido duc qua cac mdc thoi gian; ké hoach va két qua
thue hién cai tién chat lugng sau danh gia ngoai trong 05 nam va hang nim

- Nam 2013 truong dugce cong nhan truong Mam non dat Chuan quéc gia
mirc d6 1 va nam 2016 trudng dugc cong nhan trudong Mam non dat Chuan chat
luong gido duc cap do 3, nam 2024 tru:ong dugc cong nhén lai truong Chuan Qudc
muc 46 1 va dat Chuan chét luong gido duc cap do 2.

- Nha tru’omg duy tri truong mam non dat chuan Quoc gia mirc do [, kiém dinh
chat luong gido duc muc do II. Xay dung 16 trinh trudong mam non dat Quoc gia
muc d6 11 va Kiém dinh chat lugng cép do 3 nam 2029

- Pa tham muu UBND x& Son Duong, UBND thanh ph Ha Long dau tu co
s& vat chat dé dat chuan truong Quéc gia muc do | va kiém dinh chat luong gido
duc cap do II: Xay dung bd sung 01 phong hoc hoan thién va dua vao st dung
thang 09/2024 tai diém truong Ha Lung (Quyét dinh sé 286/00P-UBND ngay
12/01/2024 vé phé duyét Téng mat bang Ti 1é 1/500 Xdy dung bo sung phong hoc
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va cdc hang muc phu tro Truong mam non Son Dwong, (diém truong Ha Ling), xd
Son Dwong, thanh phé Ha Long; D3 khoi cong xdy méi diém truong Péng Giira
thang 10/2024, dlem Pong Vang thang 11/2024 (Quyét dinh s6 2912/0D-UBND
ngay 19/3/2024 vé phé duyét Tong mdt bang Ti 1é 1/500 xdy méi diém truong mam
non thon Dong Giita xd Son Duwong, thanh phé Ha Long; Quyét dinh sé 2907/0P-
UBND ngay 19/3/2024 vé phé duyét Tong mat bang Ti 16 1/500 xdy méi diém
truong mam non thon Pong Vang xd Son Duong, thanh phé Ha Long).

- Tuyén truyén, van dong cac td churc, ca nhan, cic luc luong xa hoi va gia
dinh tré trong viéc xay dung canh quan, moéi truong su pham... phuc vu cong tac
cham sdc, giao duc tré, lam tbt cong tac xa hoi hoa gido duc.

4. Trweong Mam non Son Dwong thue hién Chwong trinh Gido duc mam
non do Bd Giso duc Viét Nam ban hanh theo Théng tw sé6 01/TT-BGDDPT
ngay 13/4 2021.

a) Tén chuong trinh gido duc mam non, qudc gia cung cap chuong trinh: Viét
Nam.

b) Tén co quan, t6 chic kiém dinh chat luong gido duc: Bo gido duc va Pao
tao. Nha truong chua lién két véi to chtic ca nhan nao nudc ngoai dé day tich hop
chuong trinh gido duc khac. Nam hoc 2024-2025 nha truong t6 chitc day hoc theo
hudng d6i méi gido duc 1ay tr¢ lam trung tdm ap dung phuong phap day hoc tién
tién SE, STEAM trong ké hoach gido duc d6 tudi mau gido.

¢) Ngon ngir thye hién cac hoat dong giao duc: Ngon ngir Viét Nam.

I11. KE HOACH VA KET QUA HOAT PONG GIAO DUC MAM NON

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc ciia Nha trudng trong nim
hoc 2024-2025.

a) Ké hoach hoat dong tuyen sinh, trong d6 quy dinh ro d6i tuo’ng, chi tiéu,
phuong thirc tuyén sinh, cac mdc thoi gian thue hién tuyén sinh va céc théng tin
lién quan:

Khoi K¢ hoach phat trién Két qua Ghi
nam hoc 2024 - 2025 dat dwge cha
So S6 S6 16p S6
lop hoc sinh hoc sinh
Nha tré 6 72 6 72
MG 3 tudi 4 84 4 84
MG 4 tudi 1 87 1 87
MG 5 tudi 6 85 3 85
Tong cong 17 328 17 328

- Ty 1€ huy dong tré nha tré toan xa: 86/169 = 50% (trong d6 hoc sinh di hoc
noi khac 19, hoc sinh noi khac dén 5 ). Pa huy dong dugc thém hoc sinh nha tré ra
16p theo ké hoach dé ra. Ty 1¢ huy dong tré miu gido toan xa: 279/280 = 99,6%
(trong @6 hoc sinh di hoc noi khac 72, hoc sinh noi khac dén 48), dam bao chi tiéu
thanh phd giao nam 2024.
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Ty 18 tré hoc 2 budi/ ngay; ty 1é tré duoc theo ddi stc khoe trén biéu d6 tang
truong dat 100%.

b) Ké hoach nudi duéng, chim séc, gido duc: Dinh kém.

¢) Quy ché phdi hop giira co sé gido duc mam non véi gia dinh va xa héi:
binh kém.

d) Thue don hing ngiy cia tré em: Dinh kém.

2. Théong tin vé két qua thwe hién nudi dudng, chim séc, gido duc tré em
cua nam hoc 2024-2025.

Tong Nha tré MAu gido
em thang | thdng | thang | tuéi cudi tuoi
tudi tudi tudi
| Tong s6 tré em 328 15 57 84 87 |85
1 S6 tré em nhom ghép 25 59 |55
2 S6 tré em 1 budi/ngay
3 S6 tré em 2 budi/ngay 328 15 57 84 |87 |85
4 S6 tré em khuyét tat hoc hoa
nhap
I So. tré eom dwgc to chire an 398 15 57 84 87 85
tai co so
S6 tré em dwoc kiém tra
11 dinh ky strc khée 328 15 57 84 87 85
S6 tré em dworc theo doi sirc
IV | khée bing biéu d6 ting 328 15 57 84 87 |85
truéng
v Két qua phat trién sirc khée
cia tré em
1 S tré cAn ning binh thuong | 324 15 57 83 85 |84
5 Sf) tré suy dinh dudng thé nhe 1 0 0 0 1 0
can
3 S6 ‘Ere c6 chi€u cao binh 397 15 57 84 86 85
thuong
4 Sf’_ tré suy dinh dudng the thap 1 0 0 0 1 0
col
5 S6 tré thira can béo phi 3 0 0 1 1 1
yi | Sotréemhoc cac chuong ) 4, 15 57 84 |87 |85
trinh cham soc giao duc
1 Chuong trinh gido duc nha tré | 72 15 57
5 gilggong trinh gido duc mau 956 84 87 85
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e) Két qua thue hién phd cip gido duc mam non cho tré em 5 tudi.

Nha truong thuc hién tt viéc tham muu véi BCD PCGD&XMC x4 trién khai
dam bao du cac diéu kién, tiéu chuan dé dat chuin PCGDMNTCENT, cap nhat
chinh xac dir liéu nam 2024 trén phdn mém phd cip gido duc - x6a mu chir; Tham
muu vu tién ngudn luc, chi dong trién khai cic giai phap duy tri vilng chéc xa dat
chuan phd cap GDMNCTENT nam 2024

g) S6 tré em khuyét tat: 01 tré

3. Thuc hién chwong trinh gido duc ctiia nwéc ngoai: Khong.

IV. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM KHAC

1. Két qua cong tic truyén thong vé Gido duc mam non, cong tic xa hji
héa gido duc va hdi nhip quoc té.

Tang cuong su tham gia, hd trg cua cac td chic, ca nhan, cac luc luong xa
hoi trén dia ban va gia dinh tré trong viéc xay dung canh quan, moi truong su
pham... ning cao chat luong coéng tac chim soc, giao duc tré. Nam hoc 2024 —
2025 phu huynh tham gia ing hd ngay cong rat nhiéu. Nha trudng ph01 hop hi¢u
qua voi cha me tré huy dong va str dung cac nguan lyc huy dong duoc dé thuc hién
cham soc, giao dyc tre.

2. Két qua tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so.

Nha truong da trién khai va thuc hién hiéu qua cong tic chuyen doi s6, day
manh UDCNTT trong quén 1y, diéu hanh cac hoat dong GDMN, két qua nhu sau:

- 100% can bo gio vién tham gia hoc chuyén d6i s trong nganh gido duc.
100% CBQL tng dung khai thac va st dung hiéu qua CNTT trong quéan tri nha
truong.

- Nha truong thuc ki s6 cac van ban di nhanh chong, thuédn tién. 100% giao
vién ¢6 k¥ nang Ung dung CNTT trong hoat dong giang day; umg dung CNTT
trong soan giang, ing dung CNTT trong vi€c khai thac cac thong tin phuc vu hoat
dong giang day. Thyc hién hi¢u qua cac h¢ thong phan mém trong nha truong nhu:
phan mém pho cap, phan mém smas, phan mém Moet, phan mém co so dir liéu,
phan mém ké toan......

- 100% céan bd gido vién cai dat dinh danh ca nhan muirc do I1.

- 17/17 nhém 16p sir dung gmail, zalo trao d6i théng tin phu huynh.

- 100% phu huynh thuc hién cac khoan dong goép qua phan mém Viettin bank

3. Két qua thue hién cic phong trao, hdi thi trong nha truong.

- Nha truong da can cur vao chi dao cua nganh dé xay dung ké hoach chi dao
cac chuyén dé: "N6i khong voi Réc thai nhya"; chuyén dé "kham pha khoa hoc qua
thue hanh trai nghiém theo quy trinh SE" nim hoc 2024-2025. T6 chuc hoat dong
v& tranh vé di san thién nhién Thé giéi vinh Ha Long cho tré mau gido tai trudng
Mam non Son Duong. Hoi thi: Hoi thi tao méi trudng gido duc "N6i khong véi rac
thai nhya" gan voi dé an "trudng hoc hoa, 16p hoc hoa nam hoc 2024-2025 c6 su
tham gia cua phu huynh hoc sinh véi 06 doi dén tir cac diém truong, két qua c6 01
giai nhat, 02 giai nhi, 02 giai ba; 01 giai khuyen khich.

- Cac Hoi thi, hoat dong trai nghiém noi bat trong hoc ki I ndm hoc 2024-
2025:



22

+ T6 chuc thanh cong “Ngay hoi dén trudng cua bé”, ngay “Tét trung thu”.
T6 chire hoat dong trai nghiém “Bé tap lam chu bo do1” tai 06 diém truong ky
niém 80 nam thanh lap QPNDVN.

+ Thong qua cac 1& hoi, tham quan, da ngoai da gitp tré tich cuc hoat dong,
manh dan tu tin, dugc giao luu hoc tap, phat trién toan dién.Tao duoc khong khi
vul tuoti, phén khéi cho cac bé va nhan duoc su déng tinh, ing hd nhiét tinh tir phia
cha me tré.

Trén day bao cao cbng khai thuong nién cta truong Mam non Son Duong
nam hoc 2024 — 2025./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Phong Giao duc va Pao tao TP Ha Long (b/c);
- Cha me hoc sinh nha truong (b/c);

-CB, GV, NV (d/b);

- Luu: Website nha truong.

Lé Thi Huyén



