UBND THANH PHO HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SON DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 307/QCDC-MN Son Dwong, ngay 31 thang 12 nim 2023
QUY CHE DAN CHU
TRONG HOAT PONG CUA TRUONG MAM NON SON DUONG
NAM 2024

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé.‘307/Q1?-MN ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Hiéu truong Truong Mdam non Son Duong).

Can cur Luat thuc hién dan chu o co so;

Can cir Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ciia
Chinh phii vé thiee hién dan chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwéce
va don vi su nghiép cong lap;

Can cw Thong tw 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/1016 cua Bo noi vu Huong
dan mét s6 néi dung ciia nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015
ciia Chinh phii vé thiee hién ddn chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hwong dén thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé dieu kién
lao dong va quan hé lao dong,

Can cir Huéng dan s6 02-HD/BCP ngay 25/09/2020 ciia Ban chi dao thyc
hién QCDC ¢ co s¢ Tinh “Hudng dan néi dung danh gid viéc xdy dung va thuc
hién QCDC co so hoat dong cua Co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap”’;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi. Hiéu truéng ban hanh Quy ché thic
hién ddn chii trong hoat déng ciia co so gido duc trwong Mam non Son Dirong.

Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quyét ché nay quy dinh thyc hién dan chi trong ndi bo trudng mam non Son
duong bao gébm: dan chi trong ndi bo; dan chii giira nha truong véi Ban dai dién cha
me hoc sinh, hoc sinh va trong giai quyét cong viéc voi co quan, to chirc lién quan.

2. Béi twong ap dung:

Quy ché nay ap dung dbi v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
va nguoi hoc trong Trudong Mam non Son Duong va cac to chiic, ca nhan ¢
lién quan.

Piéu 2. Muc dich thwe hién dan chii trong nha truong



1. Phéat huy quyén lam chil cua nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong,
ngudi hoc va nang cao trach nhiém cuia hiéu trudng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ciia nha truong,
gop phan xay dung méi trudng gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat
luong gido duc, dao tao; phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, 14ng phi,
quan liéu, cira quyén.

3. Phong ngtra va ngan chdn cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhiéu nhan dan. Thuc hién nhiém vu phat trién gido duc mam non
pht hop v6i duong 161, cha truong ctia Pang va lut phap Nha nudc

Piéu 3: Yéu ciu thuc hién din chi trong hoat dong nha truong

1. M6 rong dan chu dam bao c6 sy 1anh dao cua chi bd Pang theo nguyén
tac tap trung dan chu, thuc hi€n trach nhiém cua Hiéu truong, chép hanh nguyén
tac tap trung dan chu; phat huy vai trd cta hoi dong truong, phat huy vai tro cia
cac t6 chirc doan thé chinh tri trong nha trudng.

2. Thuc hién dan chii pht hop vé6i hién phap va phap luat, quyén di doi véi
trach nhiém va nghia vy, dan chi gan lién véi ky cuong. Moi hoat dong cta trudng
phai tuan thi cac quy dinh ctua Quy ché lam viéc cua truong. Can bo, gido vién,
nhan vién thudc Truong Mam non Son Duong phai xir Iy va giai quyét cong viéc
ding trinh tu, tha tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

Pi¢u 4. Nhirng nguyén tic thue hién dan chii trong nha truong:

1. Bao dam quyén cua can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong duoc biét,
tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan cha ¢ co sé.

2. Bao dam su lanh dao ctia Pang, quan Iy cia Nha nuéc theo nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hi¢n trach nhiém cua Hiéu trudng, vai tro nong ¢t cua cac to
chire, cac doan thé trong thuc hién dan chu & co s6.

3. Thyc hién dan chl & co s& trong khuon khd Hién phap va phap luat; bao
dam trat tu, ky cuong, khong can trd hoat dong binh thudng cua nha truong.

4. Bao vé lgi ich ctuia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cia can b, gido
vién, nhan vién, nguodi lao dong.

5. Bdo dam cong khai, minh bach, tdng cuong trach nhi¢ém giai trinh trong qua
trinh thuc hién dan chu ¢ co sé.

6. Ton trong y kién dong goép ctia Nhan dan, kip thoi giai quyét kién nghi,
phan &dnh cua Nhan dan.

Chuong |1
DAN CHU TRONG NQI BQO TRUONG MAM NON SON DUONG
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN HQI PONG TRUONG
Piéu 5: Trach nhiém cia Hiéu truéng



1. Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh ctia Luat Gido duc va cac
quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia don
vi; trong quan 1y, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hi¢n ché d9, chinh sach dbi véi
can bd, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché nay.

3. Tuyén truyén, chi dao, quan triét dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién
thue hién cac cha truong cua Dang, Nha nudc vé xay dung va thyc hién quy ché
dan chii & nha truong; Nghi quyét TW 4 (khoa XII) vé ting cudng xay dung chinh
d6n Pang, ngan chin day ui su suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc 161 sdng,
nhing biéu hién "tu dién bién", "tu chuyén hoa" trong ndi bg; Chi thi s6 05-
CT/TW ngay15/5/2016 cta Bo Chinh tri vé “Déy manh hoc tdp va lam theo tu
tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh”; Tuyén truyén, phd bién, quan triét va
t6 chuc thuc hién Nghi quyét sé6 17-NQ/TU, ngay 30/10/2023 ciia Ban chap hanh
Pang bo Tinh vé “Xay duyng va phat huy gia tri van hoa, sitc manh con ngudi
Quang Ninh tré thanh ngudn luc ndi sinh, dong luc cho phat trién bén vig”; Nghi
quyét s6 7u-NQ/TU ngay 12/12/2023 ctia BCH Pang b Thanh phé va chu dé
cong tac nam 2024"Nang cao chdt lwong tang trieong kinh té; phdt trién vin héa
con ngwoi gidu ban sdac Quang Ninh”

4. T chirc cac cudc hop giao ban ban gidm hiéu mot 1an/tuan, hop Hoi dong
nha truong mot thang/lan, Hoi nghi can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
dinh ky moét nam/lan vao dau nim hoc, so két vao thang 01/2023, tong két vao
thang dau thang 6 (sau khi két thuc nam hoc dé danh gia két qua thuc hién céc
nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chi yéu phai thuc hién trong
thoi gian téi. Cudi nam t6 chirc, danh gia tong két theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu.

5. Lang nghe va tiép thu nhiing ¥ kién ciia c4 nhan, t6 chirc doan thé trong
truong va c6 bién phap giai quyét theo dung ché do, thuc hién chinh sach ciia nha
nuéc phi hop v6i tham quyén giai quyét trach nhiém dugc giao cta hiéu truong.
Trong truong hop vuot qua thAm quyén ctia minh, hiéu truong phai thong bao cho
c4 nhan, to chirc doan thé trong truong biét va bao céo cip trén. Khi can bo, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong cua Truong, Ban dai dién cha me hoc sinh trong
truong dang ky duoc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bd tri thoi gian thich hop
dé gap va trao doi.

6. Hudng dan, don déc, kiém tra hoat dong ctia cAp dudi trong viéc thyc hién
dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi ctia cip dudi theo tham quyén duoc
giao. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, t6
cdo, kién nghi ctia can bg, giao vién, nhan vién, nguodi lao dong va Ban dai dién
cha me hoc sinh va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan cua don vi; kip thoi bao



c4o v6i co quan co tham quyén nhitng van dé khong thudc thim quyén giai quyét
cua Hi¢u trudng.

7. Kip thoi xur Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va nguoi cd hanh vi tra thu, tru dap can bd, cong chirc,
vién chirc khiéu nai, td cdo, kién nghi theo quy dinh cia phap luat.

8. Guong mau, di dau trong du tranh chéng nhimng biéu hién khong dan chi
trong trudng nhu: cira quyén, sach nhidu, thanh kién tru dap, gidu giém bung bit
1am sai su that, 1am trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu khac.

9. Phbi hop voi Cong doan td chirc hoi nghi cédn by, vién chuc,
nguoi lao dong mdi ndm mot 1an vao dau nam hoc theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi; Thong tu 11/2020/TT-
BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao; Piéu 51 Luét thuc hién quy
ché dan chil ¢ co s& nam 2022; Hudéng dan s6 02-HD/BCP ngay 25/09/2020 ciia
Ban chi dao thuc hién QCDC & co s¢ Tinh “Hudng dan nodi dung danh gia viéc xay
dung va thuc hién QCDC co s¢ hoat dong ciia Co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghi¢p cong lap” va cac van ban khac co6 lién quan.

Piéu 6. Trach nhiém ciia nha gido,can bd quan 1y gido duc, NLD

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cua trudong; thuc hanh tiét kiém
dién, nudc, van phong pham, chong lang phi, bao vé tai san va phat huy tinh ning
cla tai san dugc cap phat; thyc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc nha gido,
quy tic (mg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gop v kién trong hoat dong ciia co s gido duc; y kién ddi vai hidu
truong dé xay dung co sd gido duc trong sach, viing manh.

3. B4o cdo nguoi co thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cta co s¢ giao duc.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, POAN THE TRONG NHA
TRUONG

Piéu 7. Trach nhiém ciia hdi dong truong

Hoi dong truong co trach nhiém ban hanh Quy ché dan chu va giam sat viéc
thue hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngwoi dirng diu cic doan thé va Ban Thanh
tra nhan dan nha trudng

1. Nguoi dung dau cac doan thé, to chirc trong truong cé trach nhiém:

1.1. Phéi hop véi hiéu trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong; Cong doan chi dao, diéu hanh Ban thanh tra nhan
dan hoat dong theo dung chirc nang nhiém vu.



1.2. Nang cao chét luong sinh hoat cua cac doan thé, céac td chire, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién cadc nhi¢m vu ctia nha truong. Thuyc
hién t6t Diéu 1é cta to chirc quy dinh.

1.3. Phéi hop, tham muu kip thoi v6i nha truong thuc hién tot ké hoach dé
ra, t6 chuc d?ly du va co6 hi€u qua cac hoat dong trong subt nam hoc.

2. Ban thanh tra nhan dan thuc hién theo tiéu Muc 2, Muc 4, Luat thuc hién
dan chu & co s¢ 2022:

2.1. Kiém tra viéc t6 chtrc thuc hién céac quyét dinh cua tap thé can b, vién
chuc, nguoi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thue hién dan chu
O co so tai don vi.

2.2. Kién nghi Hiéu truong quyén xu 1y theo quy dinh ctia phap luat khi phat
hién c6 dau hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién kién nghi do.

2.3. Yéu cau Hiéu truong cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan dé phuc
vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

2.4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cia can bg, vién chuec,
nguoi lao dong & don vi.

2.5. Kién nghi Hiéu truong khic phuc han ché, thiéu sot duoc phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cta can b9,
vién chtrc, nguoi lao dong; biéu duong nhitng tip thé, ca nhan co thanh tich.
Truong hop phét hién ngudi ¢ hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, to
chtic ¢6 tham quyén xem xét, xu 1y.

2.6. Tham du céac cudc hop cua don vi ¢6 ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

2.7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cta can bo, vién chirc, nguoi lao dong co
lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cha me, nguwoi giam ho va Ban dai dién cha me
hoc sinh trong truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chirc thu thap ¥ kién
dong gdp cua cac cha, me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé vé tac
dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop giira nha trudng, gia dinh va giai
quyét nhitng viéc ¢ lién quan dén tré.

2. Van dong cac bac cha me tré thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché do
ma tré dugc huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

3. Van dong cac bac cha me tré thyc hi¢n cac hoat dong xa hoi hoa gido duc
¢ dia phuong.

4. Cha me hodc ngudi giam ho cia tré ¢ thé phan anh, trao doi, gop ¥ kién
truc tiép vo1 nha trudng, voi gido vién hoac thong qua Ban dai dién cha, me tré vé
nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.



Muc 3
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 10. Nhirng viéc hiéu truwéng phai cong khai

(Hiéu truéng cong khai theo Diéu 46,47 Luat thuc hién dan cha & co 50O)

1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong
biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luat cia Nha nudc lién quan
dén hoat dong cua nha truong;

b) Céc ndi quy, quy ché ctia nha truong;

C) K& hoach nim hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du 4n, chién lugc
dinh hudng phat trién ciia nha truong;

d) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém cac nguon kinh phi do ngan sach
nha nudc cip va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém tra, thanh tra ctia nha truong;

d) Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phai,
tir chtre, mién nhiém, thay doi chitc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thudng,
ky luat, thoi viéc, nghi huu d6i véi nha gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong;
viéc danh gia, xép loai, hop dong 1am viéc, cham durt hop dong lam viéc;

e¢) Cac vu viéc ti€u cuc, tham nhiing trong co s¢ giao duc da duogc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp cua nguoi co6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat;

) Két qua thanh , kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo trong nha truong;

h) Két qua tiép thu ¥ kién cua nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong vé
nhimg van dé thudc thim quyén quyét dinh cua hiéu trudong dua ra liy y kién nha
gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cia Thong tu
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia Bo Gido duc va Dao tao Huéng dan thuc
hién dan chu trong hoat dong ctia co sé gido duc cong lap;

i) Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cdp trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

2. Nhitng viéc phai cong khai dé phu huynh, co quan quan 1y nha nudc va xa
hoi tham gia giam sat, danh gia nha trueong theo quy dinh cta phap luat:

a) Nhirng vi¢c dugc B trudng Bo Gido duc quy dinh tai Quy ché thuc hién
cong khai d6i véi co sd gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan;

b) Tat ca cac quy dinh cua nha truong lién quan dén viéc hoc tap cua
hoc sinh theo quy dinh cua phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

Piéu 11. Hinh thic va thoi diém cong khai



1. Hinh thic cong khai

Cian clr ddc diém, tinh chat hoat dong va noi dung phai cong khai, Truong
mam non Son Duong ap dung mét sd cac hinh thirc cong khai sau day:

1.1. Niém yét tai co so gido duc;

1.2. Thong bao tai hdi nghi nha gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong;

1.3. Théng béo cho trudng cac td chirc, doan thé va yéu cau thong bao dén
nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong;

1.4. Thong bao bang vin ban dén cap ty, Ban Chap hanh Cong doan;

1.5. Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua tré dugc cong khai theo cac
hinh thtrc phtt hop véi ndi dung, phuong thire, d6i twong, quy mo. ..

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

2.1. B6i véi cac nhitng viéc cong khai cho nha gido, can bo quan 1y va
nguoi lao dong dugc biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Trudng hop dic biét khong
qua 05 ngay ké tir ngdy van ban c6 ndi dung vé cac viéc cong khai duge ban hanh
hoic ké tir ngdy nhan duoc vin ban cta co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu
mat theo quy dinh cta phap luat va truong hop st dung hinh thirc thong bao tai hoi
nghi nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong. Pbi v4i van ban niém yét tai tru
sO cua co so gido duc dugc thuce hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay
niém yét;

2.2. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tdp cua nguoi hoc duoc
cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi
khai giang nam hoc méi hodc khi co thay doi noi dung lién quan.

3. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai duge quy dinh tai Quy ché
thue hién cong khai ddi v6i co so gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

Piéu 12: Trach nhiém té chirc thuc hién viéc cong khai thong tin & don
vi

1. Truong hop don vi da cé trang thong tin dién tir ndi bd hoac hé théng
thong tin dién tor nd1 bd thi Hi€u trudng co trach nhi¢m t6 chirc dang tai cac thong
tin quy dinh tai Piéu 10 cua Quy ché nay trén hé théng thong tin dién tr nd1 bo it
nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau dang tin hodc gui thong tin, trir trudng
hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém to chirc niém yét cac thong tin quy dinh tai
Diéu 10 ctia Quy ché nay tai tru s& cua don vi it nhat 13 20 ngay lién tuc ké tir ngay
niém yét, trir trudng hop di sir dung hinh thirc thong bao bang vian ban dén toan
thé can bo, vién chirc, nguoi lao dong hoac phap luat c6 quy dinh khac.

3. Cling v6i viéc thuc hién cong khai thong tin bang cac hinh thic quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 12 quy ché nay, can cur vao dac diém, tinh chit hoat
dong va ndi dung can cong khai, Hi€u truéng co thé quyét dinh lua chon thém cac
hinh thirc cong khai khac phu hop voi diéu kién thuc té ctia don vi, bao dam dé can



b0, vién churc va ngudi lao dong tiép can thong tin chinh xac, dﬁy dua, kip thoi,
thuan loi.

4. Hiéu truéng c6 trach nhiém t6 chirc cung cap thong tin theo yéu ciu cua
can b, vién chirc, ngudi lao dong dbi voi nhiing thong tin trong thoi han cong khai
ma chua duogc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong tin dang
dugc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma ngudi yéu cau khong thé tiép can
duoc.

5. Nha truong c6 thé xac dinh thém cac ndi dung thong tin can cong khai,
hinh thtrc cong khai, viéc ap dung cac hinh thirc cong khai d6i voi timg loai noi
dung thong tin nhat dinh va cach thac thue hién, viée cung cip thong tin theo yéu
cu trong quy ché thuc hién dan chu cua don vi phu hop véi dac diém t chirc, hoat
dong, diéu kién thuc té cua don vi va khong trai véi quy dinh tai Muc nay.

6. Truong hop phap luat c6 quy dinh khac vé hinh thie, cach thire thuc hién
cong khai d6i voi ndi dung thong tin cu thé thi ap dung theo quy dinh do.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, NLD
BAN VA QUYET PINH

Piéu 13. Nhitng ndi dung can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
ban va quyét dinh

1. Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. Viéc thu, chi, quan ly, stir dung cac khoan dong gop cua can bd, giao vién,
nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong ngoai cac khoan da dugc phap luat quy
dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Céc cong viéc tu quan khac trong ndi1 bd nha truong khong trai voi quy
dinh cua phap luat, phu hop véi dao dirc xa hoi.

Piéu 14. Hinh thirc can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong ban va
quyét dinh

1. Can b9, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong ban va
quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 13 ctia Quy ché nay tai hoi nghi can bd,
vién chirc, ngudi lao dong trén co s dé xuit cia Ban Chip hanh Cong doan, Hiéu
truong hodc khi cé it nhdt mot phan ba téng s6 can bo, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong cua nha trudng cung dé nghi.

2. Truong hop khong thé to chirc hoi nghi can bo, vién chire, ngudi lao dong
ctia nha trudng vi 1y do bat kha khang hoac hoi nghi di duoc triéu tip dén lan thu
hai nhung van khong cé di s6 nguoi tham du quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 51
cua Luat thuc hién dan chi ¢ co s¢ thi Hiéu truong sau khi da théng nhat véi Ban
Chép hanh Cong doan quyét dinh t6 chtrc giri phiéu 13y ¥ kién cta toan thé can bo,
gi&o vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha trudng.



Muc S
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG
THAM GIA Y KIEN

Pi¢u 15: Nhirng ndi dung can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
tham gia y kién truée khi Hiéu truéng quyét dinh

1. Giai phéap thyc hién chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chire nang, nhiém vu cua nha truong.

2. K& hoach cong tac hé'mg nam: Ké& hoach nam hoc, hoc ky, thang cua nha
truong; K& hoach nhiém vu nim hoc; ké hoach gido duc cac do tudi; ké hoach
kiém tra ndi bo; ké hoach Hai thi g140 vién gioi; ké hoach to chuc céac chuyén dé,
1& hoi, hoi thi trong nam hoc.

3. T6 chiic phong trao thi dua: Phong trao thi dua “Doi méi sang tao trong
quan ly, giang day va hoc tap”, “Day t6t - Hoc t6t”; va “Lao dong gioi, lao dong
sang tao”. To6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac c6 lién quan dén tré

4. Bao cao so két, tong két.

5. Cac bién phap cai tién t6 chtic, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, vién chirc; bau ct, bd
nhiém can bo, vién chic: K& hoach boi dudng can bd, gido vién, nhan vién...

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bo,
vién chirc, nguodi lao dong.

8. Du thao quy ché thyc hién dan chu.

9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo cua.

10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac cta nha truong: Noi quy, quy dinh
ctia nha trudng cé lién quan dén tré. ..

11. Ché d6 chinh sach ctia Nha nudc dbi voi tré theo quy dinh hién hanh.

12. Cac noi dung khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cta nha truong.

Piéu 16: Hinh thirc can bd, gido vién, nhan vién, ngwoi lao dong tham
gia y kién

1. Tham gia y kién truc tiép voi Hiéu truong hodc thong qua ngudi phy trach
cac bd phan;

2. Thong qua hoi nghi can by, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va cac
cudc hop, hoi nghi khac ctia nha truong;

3. Thé hién y kién qua phiéu lay y kién truc tiép hodc du thao van ban do
cap co thim quyén gui;

4. Tham gia ¥ kién qua hom thu gop ¥, dudng diy nong, hé théng thong tin
nod1 bo hoac céng thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cua nha truong;
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5. Thong qua Cong doan va céc to chire doan thé khac tai nha trudng;

6. Cac hinh thtrc khac khong trai véi quy dinh cta phap luat va duoc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu ciia nha truong.

Pi¢u 17: Trach nhiém trong viéc to chirc dé can b, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong tham gia ¥ kién

1. Hi¢u trudng cod ké hoach td chirc léy v kién can b9, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong vé cac ndi dung quy dinh tai Diéu 13 cta Quy ché nay, trong do
xac dinh rd ndi dung 14y ¥ kién, hinh thire 14y ¥ kién, cach thurc, thoi han trién khai
va trach nhiém td chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng
hop ¥ kién, thong tin phan hdi cta can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong;
nghién ciru, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viéc cong khai noi
dung giai trinh, tiép thu dén can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong.

2. Ban Chép hanh Cong doan phdi hop voi Hiéu trudng trong viéc thuc hién
ké hoach t6 chuc lay y kién; giam sat viéc lap va t6 chuc thuc hién ké hoach to
chtrc 1ay y kién, qua trinh ldy y kién, két qua giai trinh, tiép thu va to chirc thuc
hién cac ndi1 dung can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong da tham gia y kién;
tham gia ¥ kién trudc khi Hiéu trudngquyét dinh ban hanh quy ché thuc hién dan
chu cua nha truong.

3. bBang vién, can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong c6 trach nhiém
tich cuc, gwong mau déng gop, tham gia ¥ kién 1am co sé cho cap c6 tham quyén
quyét dinh; theo doi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién
ddi v6i cac noi dung da dugc dua ra 1éy v kién cén bo, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong va qua trinh t6 chire thyuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Muc 6
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG
KIEM TRA, GIAM SAT VA HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT

Picu 18. Noi dung can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong kiém tra,
giam séat

1. Thuc hién chu truong cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hing nim cta nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va st dung tai san; xay dung co s¢ vat chét;
viéc thu chi cac khoan dong gop cia nguoi hoc, cac khoan tai trg.

3. Thuc hién cac noi quy, quy ché.

4. Thyc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha trudng.

Piéu 19: Hinh thirc can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong kiém
tra, gidm sat
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Nha truong td chire dé nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong giam sat,
kiém tra théng qua cac hinh thuc sau:

1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky.

3. Thong qua hoi nghi nha gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong.

Piéu 20: Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia can bd, cong chirc, vién
chirc, nguwoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sét truc tiép, can bo, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong tham gia nhan xét, gop v kién vé pham chat chinh tri, dao dirc,
nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hi¢n nhiém vy Hi¢u
truong, Phé hiéu trudng; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xay dung noi bo trong
sach, virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c6 dau hiéu vi pham, can bd, gido vién,
nhan vién, ngudi lao dong c6 quyén khiéu nai, to cdo theo quy dinh cta phap luat
hodc kién nghi, phan anh dén Hiéu trudng, dén t6 chirc Cong doan hodc cac to
chitc doan thé khac ma minh 1a thanh vién hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra
nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chirc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mat can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

Picu 21: Trach nhiém trong viéc bao dam dé can b, giao vién, nhan
vién, nguoi lao dong thwe hién kiém tra, giam sat

1. Hi€u trudng don vi ¢6 trach nhi¢m sau day:

1.1. Phdi hop cung Ban Chap hanh Céng doan cin ctr vao yéu ciu, nhiém
vy, dic diém, tinh chat to chire, hoat dong va diéu kién thuc té ctia nha truong, Xay
dung va ban hanh quy ché thyc hién dan chu cta nha truong dé quy dinh cu thé
hon ndi dung, cach thire thuc hién dan chi 1am co sé dé can bo, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong kiém tra, giam sat viéc thuc hién. Noi dung cia quy ché thuc
hién dan chu c6 thé mo rong hon pham vi thuc hién dan chi ctia can bo, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong nhung khong duoc trai hodac han ché viéc thuc hién cac
nodi dung da dugc quy dinh trong Luéat thyc hién dan chu ¢ co sé nam 2022;

1.2. Tao 1ap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan anh cua can bo, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh voi can bo,
gido Vvién, nhan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat; sit dung ndi
dung nhan xét, gop y cla can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong qua
trinh thuc hién danh gia, xép loai chat luong can bd, vién chirc, ngudi lao dong tai
nha truong;

1.3. Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh cta can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, kién nghi cua
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Cong doan va cac t6 chic doan thé khac tai nha truong; kip thoi bao cdo, chuyén
thong tin dén co quan c6 tham quyén ddi véi nhimg van dé khong thudc tham
quyén giai quyét ctia minh;

1.4. Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém
vu kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat;

1.5. Xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong thuc hién quyén kiém tra, giam sat hoac ngudi cd hanh vi tra thu, tru dap
nguoi khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phép luat;

1.6. Thuc hién cac bi¢n phap phong ngira, ngan chdn hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; xtr 1y va tao diéu kién dé co quan, t6 chtrc c6 thim quyén xu Iy ngudi cd
hanh vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, ti€u
cuc trong nha truong thi bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

2. T6 chirc cong doan, Ban thanh tra nhan dan cé trach nhiém tiép nhan, xir
ly, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cia can bo, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong theo tham quyén hodc thuc hién viéc thanh tra, kiém tra, giam
sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé noi
dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop
véi Ban Thanh tra nhan dan va to chire, ca nhan c6 trach nhiém trong viéc xac
minh, kiém tra, giam sat ddi voi cac ndi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Chuwong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI PHU
HUYNH HOQC SINH, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pi¢u 22. Trach nhiém ciia nguoi hidu truéng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai trén bang thong bao
ctia nha truong dé phu huynh, t6 chtc dugc biét cac ndi dung sau:

1.1. BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

1.2. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

1.3. Mau don tir, ho so cho ting loai cong viéc;

1.4. Phi, 1€ phi theo quy dinh;

1.5. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can bd, gido vién, nhan vién trong viéc giai quyét
cong vi¢e kip thoi c6 nhitng bién phéap xtr Iy thich hop theo quy dinh cta phap luat
ddi vai nhiing cén b, gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh
than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong
viéc cta phu huynh, hoc sinh va ngudi dén lién hé cong tac.

3. B6 tri noi tiép cong dan (phu huynh hoc sinh, nguoi dan dén lién hé cong
viéc), th/hién tiép cong dan va hom thu gdp ¥; chi dao Ban TTND nghién ciru cac y
kién gop ¥, bao cao Hiéu trudng xem xét, g/quyét..
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4. Ctr ngudi co trach nhiém gip va g/quyét cong viée co lién quan khi cong
dan (phu huynh hoc sinh, nguoi dan), t6 chitc ¢ yéu cau; bao co trinh y kién 1én
hiéu truéng kip thoi; nhitng kién nghi, phan anh, phé binh ctia phy huynh, t6 chirc
phai dugc nghién ctru va xur 1y kip thoi.

Piéu 23. Trach nhiém ciia nha gido, can by quan Iy va ngwoi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, to chirc co
lién quan; bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat cong tdc va bi mat vé nguoi cung cép
thong tin.

2. Khi céng dan (phu huynh hoc sinh, ngudi dan), t6 chirc yéu cau, c¢6 trach
nhiém giai quyét cac yéu cau dé theo thim quyén va quy dinh.

Nhitng viéc khong thudc tham quyén giai quyét, phai thong bao dé cong dan
(phu huynh hoc sinh, nguoi dan), t6 chirc biét va hudng din dén noi c6 tham quyén
giai quyét.

Khong duoc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gay khé khan,
phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc.

Piéu 24: Ddi thoai tai nha truong

1. Béi thoai duoc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép giita nha gio,
can b0 quan ly GD, NLD, nguoi giam hg ctua hoc sinh v6i hi€u trudng hodc gitra
dai dién tap thé lao dong, dai dién ngudi giam ho cua hoc sinh véi hiéu truong (it
nhat 01 ldn/nam hoc) hodc khi mot bén c6 yéu cau.

2. Noi dung d6i thoai, s6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thoi diém doi thoai, quy trinh t6 chitc ddi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cia
nha truong.

2.1. Béi thoai véi phu huynh hoc sinh:

- Noi dung: Tang cuong sy phdi hop giita nha trudng va phu huynh trong
viéc cham soc, nudi dudng va gido duc tré.

- Thanh phan: Ban giam hiéu, gido vién phu trach cac nhém, 16p, Phu huynh
cac nhom, 16p.

- Thot gian: Thang 9/2024

- Quy trinh thyc hién: (1) Chuin bij k¥ ludng trude cudc doi thoai: Muc
tiéu, ndi dung, thanh phan tham gia, tai liéu. (2) Thwe hién ddi thoai: Gidi thiéu
muc ti€u, trinh bay nd1 dung, thao luan mé. (3) Két luin va theo do6i sau cugc doi
thoai: Tom tét, 1ap ké hoach hanh dong, thong bao két qua, theo doi thyc hién.

2.2. D6i thoai vé6i CBGVNVNLD:

- Noi dung dbi thoai: Viéc thyc hién ché do, chinh sach va nghia vy ciia vién
chic, NLD: Déi thoai véi can bo, gido vién, nhan vién, lao dong vé viéc thuc hién
ché d0, chinh sich cho CBGVNVNLD va viéc thuc hién céc nghia vu theo quy
dinh cta phap luat cia c4 nhan. Pam bao moi nguoi déu hiéu 16 va thuc hién ding
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cac quyén loi va nghia vu. Tao ra méi truong 1am viée cong bang, minh bach va
phat huy tdi da nang luc ctia doi ngli can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong.

- Thoi gian: Thang 01/2025

- Thanh phan tham gia d6i thoai: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong trong nha truong.

- Quy trinh thyc hién: (1) Chuén bi ky luwéng truée cude ddi thoai: Muc
tiéu, ndi dung, thanh phan tham gia, tai liéu. (2) Thwe hién doi thoai: Gidi thiéu
muc tiéu, trinh bay noi dung, thao ludn mé. (3) Két luéin va theo ddi sau cudc ddi
thoai: Tom tat, 1ap ké hoach hanh dong, théng bao két qua, theo ddi thuc hién.

Piéu 25. Quan hé giira hiéu truéng véi co quan, don vi cap trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao
cdo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng mac, khé khan va kién nghi nhitng bién
phép khac phuc dé co quan quan 1y cip xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao ctia cép trén, gbp v, phé
binh co quan quan 1y cip trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi ¥
kién 1én cp trén chwa dugc giai quyét, nha trudng van phai nghiém tic chap hanh
va thuc hién chi dao cua cép trén.

Picu 26. Quan hé giira hiéu trwéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu truong c6 trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi chinh quyén
dia phuong dé phdi hop giai quyét nhitng cong viée co lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong va quyén loi ciia hoc sinh.

+ Phéi hop trong cong tac Phd cap GD

+ Tham muu quan tdm dén du cac ngay 18, hoi nghi trong nam hoc cta nha
truong (Khai giang; Hoi nghi nha gido, can bd quan Iy GD, NLD dau niam; 20/11;
So két; Tong két nam hoc).

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. T6 chirc thue hién

1. Trude ngay 15 thang 11 hang ndm, giri bao cdo tinh hinh thyc hién dan
chu tai don vi ctia nam hoc trudc lién ké vé co quan quan 1y cap trén.

2. Xay dung va thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cta nha trudng:

2.1. Can cr quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién
quan, nha trudng ra soat, sira doi, bd sung hoic xdy dung méi quy ché dan chu;

2.2. Hi¢u trudng, nha gido, can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong,
ngudi hoc, cac to chire ¢6 lién quan to chirc thuc hién quy ché dan chi trong hoat
dong cua nha truong;

2.3. Tap thé, c4 nhan, t6 chuc, doan thé thuc hién tbt quy ché dan chu sé
dugc khen thudng; vi pham quy ché dan chu s& bi xt 1y theo cac quy dinh cia
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phap luat;

Pic¢u 28. Hi¢u lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay duoc thong qua tai Hoi nghi cén bg, vién chiic, lao dong
hang nim. Quy ché dugc dua vao thyc hién va ¢ hiéu luc tir ngay ky. Trong qué
trinh thyc hién, néu co vuong méc, chua phu hop, cén b0, gido vién, nhan vién
phan anh vé Hiéu truéng nha truong qua bo phan hanh chinh dé téng hop béo céo,
Hiéu truong co trach nhiém nghién ctru sira ddi cho phu hop.

2. Ban giam hiéu, T trudng chuyén mon, trudng cac td chue, doan thé, ca
nhan trudng mam non Son Duong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Hi¢u trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng qui dinh
trong Qui ché nay phu hop thuc té ctua nha trudng.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);

- LPLD thanh phé (b/c);
- Chi bd (b/c);

- Ban TTND (g/s);

- Céc doan thé (p/h);

- CB, GV, NV, NLD (t/h); ;
- Luu VT./. HSQCDC, HSHNVC. Lé Thi Huyén
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