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TRUONG MN SON DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 235/QCVHCS-MN Son Duwong, ngay 10 thang 10 nam 2024
QUY CHE

VAN HOA CONG SO, CONG VU TRUONG MAM NON SON DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 136/0P-MN, ngay 10 /10/2024
ciia Hiéu trieong trieomg mam non Son Dirong)
CHUONG |: QUY DPINH CHUNG

Piéu 1.Cin cr xay dung Quy ché

Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 01/6/2022 ctia Thu tuéng chinh pht vé xdy dung
van hoéa hoc duong; Quyét dinh s 129/2007/QB-TTg ngay 02/08/2007 ctia Thu
tuéng chinh pha vé ban hanh Quy ché van hoa cong so tai co quan hanh chinh nha
nuéc; Quyét dinh s6 16/2008/QD- BGDDT ngay 16/4/2008 cta Bo trudong Bo gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé dao dac nha giao Chi thi s6 05/CT-UBND
ngay 14/2/2015 ctia UBND tinh Quang Ninh vé viéc chan chinh ky luat, ky cuong
hanh chinh, néi quy, quy ché, lam viéc trong co quan don vi; cong van so
981/UBND ngay 13/2/2018 ctia UBND thanh phd Ha Long vé viéc chan chinh ky
luat, ky cuong hanh chinh, noi quy, quy ché, 1am viéc trong co quan don vi;

Quy dinh s6 1612-QD/TU, ngay 12 thang 9 nim 2024 vé viéc thuc hién van
hoa cong so cua can by, cong chie, vién chuc, nguoi lao dong co quan, don vi
khéi bang, Mat tran t6 quoc va cac t6 chtrc chinh tri-xa hoi trén dia ban tinh;

Picu 2. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung.

1. Quy ché quy dinh tai Quyét dinh nay ap dung ddi véi can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién, cha me tré (ngudi giam ho) va tré em trong trudng Mam non Son
Duong.

2. Quy dinh vé tinh than, thai d6 lam viéc; ky luat, ky cuong hanh chinh; dao
dure, 16i séng; chuan muc giao tiép, ung xu, trang phuc cua can bo, vién chuec,
nguoi lao dong khi thyc hién nhiém vy, cong vu va trong quan hé xa hoi; quy dinh
bai tri vin phong, phong 1am viéc, phong hoc tai Trudng Mam non Son Duong.

Piéu 3. Muc dich xay dung Quy ché vin héa cong sé trong nha trudng.

1.X4y dung mdi trudong cong s& van minh, hién dai, chuyén nghi€p, dan
chu, ky cuong, doan két, than thién, nhan van, doi mai sadng tao; nang cao dao dirc
cong vy, tang cuong ky luat, ky cuwong hanh chinh; nang cao y thuc, trach nhiém
ciia mdi can bo, vién chirc trong viéc thuc hién vin hoa liém chinh, khong tham
nhiing, tiéu cuc; dam bdo tinh chuin muc, uy tin, trach nhi€ém, minh bach, hi¢u qua
trong hoat dong cua nha truong.

2. La co s& dé thuc hién viéc kiém tra, giam sat viéc chép hanh va to chuc
thuc hién cac quy dinh ctia can b, vién chire trong thi hanh cong vu; 1a cin ctr dé
nha truong, cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc danh gia, xép loai, binh
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xét thi dua, khen thuong, ky luat ddi v6i can bg, vién chirc trong nha truong.

3. Xay dung hinh anh, tic phong, cbt cach cua can bd, vién chic chuyén
nghiép, ky cuong, miu muyec, trach nhiém, c6 ban linh, c¢6 k¥ ning giao tiép, tng
xtr, 16i song van hoa, phém chat dao dirc tot, nang dong, sang tao; biét gitr gin, nhd
diéu cAm, giir gidi han, ludn iy viéc quen 1am viéc va sinh séng trong méi truong
bi giam sat, bi rang budc dé lam dang hon, lam nhanh hon, lam tdt hon, tan tam,
tan luc phuc vu Nhan dan, vi loi ich cong déng, xa hoi; vi hanh phuc cua tré; néu
guong, lam guong & moi noi, moi lic, trong moi hoan canh.

4. Tang cwong xay dung con nguwoi Quang Ninh véi 08 dac trung:
Ban linh, Ty cuong, Ky cwong, Doan két, Nghia tinh, Hao sdng, Sdng tao, Vin
minh; phat huy y nghia 06 gia tri cot 16i dia phwong: Thién nhién twoi dep,
Van héa dic sdac, Xa hoi van minh, Hanh chinh minh bach, Kinh té phat trién,
Nhdn dan hanh phuc.

5. Piéu chinh cach Gmg xir ctia tat ca cac thanh vién nha trudng theo chuan
muc dao dirc x4 hoi va thuan phong my tuc ciia dan toc, phi hop véi dic trung van
hoa cua dia phuong va diéu kién thuc tién; ngan ngua, xu 1y kip thoi, hiéu qua cac
hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong trudng hoc.

6. Xay dung moi truong van hoa hoc duong; dam bao moi truong gido duc
an toan, lanh manh, than thién va phong, chéng bao lyc hoc duong.

Piéu 4. Nguyén tic xiy dung Quy ché vin héa cong sé, cong vu trong
nha truwong.

1. Phi hop véi truyén thong, ban sic van hoa dan toc, yéu cau hoi nhap qubc
té, diéu kién kinh té - xa hoi, hé gia tri tinh Quang Ninh, hé gia tri con ngudi
Quéang Ninh va déc thu cua nha truong.

2. Phu hop voi cac quy dinh cta Pang, phap luat cia Nha nudc va dap ung
yéu cau cai cach hanh chinh, chu truong hién dai hoa nén hanh chinh trong truong
mam non.

3. Phu hop véi dinh huéng xay dung ddi ngli can by, cong chirc chuyén
nghiép, ky cuong, van minh, hién dai; c6 dii pham chét, ning lyc, uy tin dép ng
y&u cau cong tac cham soc, nudi dudng, gido duc tré mam non, ludén dé cao va thuc
hanh vin hoa phuc vu phyu huynh, nguoi dan tro thanh 1& tu nhién, 12 bon phan,
trach nhiém.

4. Pé cao trach nhiém cua Hiéu trudng nha truong trong viéc td chire, thuc
hién va guong mau chip hanh vin hoa cong so.

5. Thé hién dugc cac gia tri cot 16i: Nhan ai, ton trong, trach nhiém, hop tac,
trung thyc trong mdi quan hé ciia mdi thanh vién nha truong ddi véi nguoi khac,
d6i voi méi truong xung quanh va d6i voi chinh minh.

6. Bdo dam dinh hudéng giao duc dao dtrc, 161 séng van hoa, phat trién phém



3

chét, nang lyc ctia nguodi hoc; nang cao dao duc nghé nghi¢p cua can b quan ly,
gido vién, nhan vién va trach nhiém cua Hi€u trudng nha truong.

7. D@ hiéu, d& thuc hién; phu hop tinh hinh thyc té, véi lra tudi, cip hoc va
dac trung van hoéa cua dia phuong.

8. Viéc xay dung, stra doi, bo sung ndi dung quy dinh Quy ché vin hoa cong
sO phai dugc thao luan dan chu, khach quan, cong khai va dugc su déng thuan cua
da sb cac thanh vién trong nha trudng.

9. Xay dung phong cach tmg xtr chuan muc cta can b, vién chirc trong hoat
dong nha trudong, hudng téi muc tiéu xay dung doi ngii can bd, vién chirc ¢ pham
chit dao durc tot, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Pi¢u 5. Cac hanh vi bi cAm

1. Loi dung chuc vy, vi tri cong tdc, mao danh, muon danh nghia ctia nha
trudong hoac cua can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong dé
giai quyét cong viéc cta ca nhan, muu loi riéng cho ban than va gia dinh.

2. Gay kho khan, phién ha, nhiing nhiéu khi xir 1y, giai quyét cong viéc; co
thai d¢ hach dich, ctra quyén vO1 mo1 nguoi, nhét 1a khach dén lién hé cong tac va
lam viéc; thd 0, vo cam, thiéu trach nhiém trudc nhirng khé khan, birc xtic cuia phuy
huynh, nguot dan.

3. Che gidu, bung bit hodc 1am sai 1éch ho so, tai lidu lién quan dén yéu cau
nhiém vu dugc giao; lam 16 bi mat nha nudc, bi mat cong tac, bi mat ndi dung va
ho tén nguoi viét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép lut.

4. St dung thoi gian lam viée, tai san, phuong tién cong phuc vu muc dich
ca nhan dudi moi hinh thirc.

5. Hut thude 1a (bao gom ca thudc 14 dién tir), thudc 1ao, xi ga trong phong
lam vi¢c, hdi truong, phong hop, phong bao v¢, cang tin, nha an va cac khu vuc
khac ¢6 noi quy cam hut thudc 14 cia nha trudng.

6. Sur dung rugu, bia, do uéng cd cOn, cac chat kich thich, gay nghién tai
nha truong, trudc va trong gio lam viée, gido nghi trua cua ngay lam vigc, ngay
truc; ngoai gio lam viéc khi dang c6 mit ¢ trudng; tu tap an, udng dong nguoi
trong gio lam viéc.

7. Quang cdo, mua ban, giao dich thuong mai dudi moi hinh thirc tai nha
truong.

8. Panh bai, danh bac, choi céc tro choi cé cugc, thudng phat béng tién; st
dung céc thiét bi giai tri ¢4 nhan, m& nhac, nghe nhac, choi dién tir trong gio lam
viéc.

9. Mic trang phuc phan cam, trai v&i thuan phong my tuc.

10. Mang v khi, vat liéu nd, cong cu hd tro khong duoc co quan co tham
quyén cho phép vao try s& lam viéc ctia nha trudng.
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11.Cac hanh vi bi cAm theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc yéu
cau can b, cong chire cac co quan phai thuc hién.
CHUONG 11
TINH THAN, THAI PQ LAM VIEC, PAO PUC, LOI SONG,
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 6. Tinh thin, thai d§ 1am viéc

1. Thuc hién dung chtrc trach, nhi€ém vu cua can b, vién chirc bao gém ca
nhitg viéc phai 1am va nhitng viéc khong duge 1am theo quy dinh cua Hién phap,
quy dinh cua Pang va phap luat ciia Nha nudec.

2. Néu cao ¥ thirc t6 chirc ky luat, ky cwong, tuan tha ky luat phat ngon; chi
phat ngdén nhing ndi dung dung tham quyén trong pham vi, linh vuc quan ly;
khong phat ngon nhitng ndi1 dung thugc danh muyc bi mat cua Pang, Nha nude. Noi
va 1am theo dung chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap lut ciia Nha
nudc; tuan thu ndi quy, quy ché, quv trinh lam viéc ctia nha truong; phuc tung su
phan cong cuia Bang, cua nha truong.

3. Sén sang dam nhan va nd luc hoan thanh tbt moi nhiém vu duoc phan
cong; khong kén chon vi tri cong tac, chon viée dé, bo viéc kho; chu dong xur Iy
cong viéc thudc tham quyén, khong né tranh, dun déy, lam viéc cam chung, s¢
trach nhi¢m, khong dam lam, c¢d tinh kéo dai thoi gian hoac tu chdi thuc hién
nhiém vu do minh duoc phan céng ma khong c6 1y do chinh dang. Tam huyét,
guong mau, trach nhiém, 1am tron chuc trach, nhiém vu dugc giao; ton trong, tan
tuy phuc vu Nhan dan va sy phat trién cta dia phuong bang tinh than “5 that”
(Nghi that, noi that, lam that, hiéu qua that, nguoil dan, doanh nghiép that sy hai
long), “6 dam” (Dam nghi, ddm noi, ddm lam, dadm chiu trach nhi€ém, dam dbi moi
sang tao va dam duong dau véi kho khan, thir thach vi loi ich chung)

4. Thuong xuyén cap nhat, ndm bat déy du, kip thoi cac chu truong, duong
16i ctia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc lién quan dén chuyén mén,
nghiép vuy; tich cuc rén luyén, tich iy kinh nghi¢m dé nang cao nang luc chuyén
mon, kv nang lam viéc; khic phuc moi kho khan, tim to1 sdng tao dé tham muu co
chét lugng, dung tién do cac cong viéc dugc phan cong; lam viéc dan chu, khach
quan, ting cudng trach nhiém trong phdi hop xir 1y cac ndi dung c6 lién quan,
khong dé qua han, bé s6t nhi€ém vu dugc phan cong.

5. Can b, vién chuc giit chtrc vu 1anh dao, quan 1y phai guong mau trong
cong tac, thuc hién ding nhi¢ém vy, quyén han trong 1anh dao, quan 1y; thuc hi¢n
van hoa tir chire khi nhan thdy ban than con han ché vé niang luc, pham chét va uy
tin.

Piéu 7. Pao dirc, 16i song

1. Khiém tén, cau thi, gian di; khong ngimg hoc tap, tu dudng, rén luyén,
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nang cao pham chét, dao dtrc, trinh d6 chuyén mén nghiép vy, k¥ ning lam viéc,
ban linh nghé nghiép. Noi di doi v6i 1am, 1am di d6i véi néi, da noi 1a lam.

2. Phat huy tinh trung thuc, thfmg than, khach quan, tich cuc dAu tranh tu
phé binh va phé binh; ludn giit gin sy doan két, théng nhét trong Pang, nha
truong; bao vé uy tin, danh du ciia ban than va nha truong.

3. Mdi can bd, vién chirc, nhét 1a nguoi Hiéu trudng phai thuc su 1a thm
guong vé vin hoa, dao dirc, 16i séng, nhan cach; tich cuc hoc tap va lam theo tu
tudng, dao dtrc, phong cach H6 Chi Minh. Thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu, khong tham nhiing, ti€u cuc trong thuc hién nhi¢m vy; chi dong phong
ngua, d4u tranh ngan chan tham nhiing, tiéu cuc, suy thoai vé tu tudngr, chinh tri,
dao duc, 16i séng, chui nghia ca nhan, lgi ich nhom, nhiing biéu hién “tu dién
bién”, “tu chuyén hoa” trong ndi bo.

4. Tuan thu chudn muc dao dirc gia dinh va xa hdi, thuan phong my tuc,
truyén thong van hoa tdt dep cta dan toc; khong mé tin di doan; khong tham gia
vao cac té nan xa hoi.

5. Tich cuc tham gia xay dung, bdo v¢ moi truong cuia nha truong xanh,
sach, dep: xay dung nép séng van hoa, van minh tai nha truong.

CHUONG III

TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN VA TRE

Muc 1

TRANG PHUC CUA CBGVNV VA TRE

Pic¢u 8. Trang phuc ciia CBGVNV

1. Trang phuc

- Mang, mic trang phuc gon gang, chinh t& phi hop véi moi truong su
pham. Khong trang diém lo¢ loet, khong nhudm toc sac so; di giay hoac dép cod
quai hau; deo dd trang suc lich su, phu hop voi tinh chat cong viéc. Khuyén khich
mic dong phuc.

- Trang phuc : Ao so mi, quan au (hodc chdn dim céng sé cé chiéu dai
ngang hodc thip hon diu géi) hoic bd ky gia. Khong duoc mic 4o hoic vay
khong tay; 4o o tré, cd rong, khong cé ve co, chét liéu mong hodc dd ren, do ludi,
vay hoa.

2. L& phuc

- Mic 4o dai vao cac ngay c6 doan thanh tra, kiém tra cua céc cap; cac
ngay 1& khai giang, hoi nghi CBVC, dai hoi Cong doan, 18 tong két va cac
ngay 18 khac theo quy dinh cua Hiéu trudng (trir trudng hop dang mang bau)
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- Pdi voi can bo, vién chire 1a nguoi dan toc thiéu s, trang phuc lich sy,
trang trong trong cac dip 1& dan tdc cling dugc coi 1a 1€ phyc.

- Trong mét s trudng hop cu thé, s& c6 théng bao trude vé 18 phuc.

3.Thé

- Khi thuc hién nhi¢ém vu cong vy, phai deo thé, cai tén, phu hi¢u, thé chuc
danh theo quy dinh.

Céan bo, GVNV phai giir gin, bao quan thé cia minh. Nghiém cim viéc cho
muon thé, dung thé vao viéc khac.

Piéu 9. Trang phuc ciia hoc sinh

Trang phuc cua tré phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop véi do tudi,
thuan tién cho viéc hoc tap va sinh hoat ¢ nha trudng (hodc ddng phuc cua trudng
néu co).

Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA VIEN CHUC VA TRE

Piéu 10: Ung xir ciia ban than vién chirc:

1. Nam viing phap luat, thong thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong co
trong sang, hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

2. Chap hanh nghiém chinh phap luat ciia Nha nudc, ky luat, ky cuong cia
Nganh. Khong di mudn, vé sém, khong lam viéc riéng trong gior lam viéc;

3. Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngin
nép, sach s¢;

4. Khi ngoi lam viéc, hoi hop, hoi nghi ludn gitt minh ¢ tu thé ngay ngin,
khong ngdi nghiéng ngira, dang chén, vat chan chit ngil, rung dui;

5. i, duing véi tu thé chitng chac, khéng khénh khang, gy tiéng dong 16m;
Gi4o vién khi 1am cong viéc kiém nghiém cua doan thé can lam viéc tai phong hoi
d6ng, khong di lai tai cac phong lam viéc cta nhan vién van phong (trir truong hop
can giao dich).

6. Khi n6i ngon ngir khiém nhuong, tir ton, khéng noi to, gy 6n ao;

7. Hét gio lam viéce, trude khi ra vé phai kiém tra, tit dién, khoa chét cac cira
bao dam an toan nha truong.

Piéu 11. Giao tiép, wng xir véi cap trén, cAp dwéi, ddng nghiép va tré
cua vién chirc

1. Ung xir v6i cip trén

1.1. Cac chi dao, ménh 1énh, hudng dan, nhiém vu duoc phan cong phai chép
hanh nghiém tac, ding thoi gian. Thudong xuyén bdo cdo, phan anh tinh hinh thuc
hién nhiém vu. Thyc hién dung chuc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

1.2. Trung thyc, thang than trong bao céo, dé xuat, tham gia dong gop y kién
VOl cép trén, bao v¢ uy tin, danh du cho cép trén. Khong duoc loi dung viéc gop vy,
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phé binh hodc don thu nac danh, mao danh lam ton hai uy tin cua cép trén;

1.3. Khi gdp cip trén phai chao hoi nghiém tic, lich su.

2. Ung xir véi cap duéi

2.1. Hudng dan cép dudi trién khai thue hién tdt nhiém vu duoc giao. Bon
dbe, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chép hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, viéc
thuc hi¢n nhi€ém vu chuyén mon,;

2.2. Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mat. Nam ving tu
tudng, tAm tu, nguyén vong, hoan canh ctia cap dudi; chan thanh dong vién, thdng
cam, chia sé kho khin, vudng méc trong cong viée va cudc séng cua cap dudi;

2.3. Khong cira quyén, hach dich, quan liéu, tru ddp, xa roi cap dudi.

3. Ung xir v6i dong nghiép

3.1. Coi d6ng nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
kho khin trong cong tac va cudc song;

3.2. Khiém tén, ton trong, chan thanh, bao v¢ uy tin, danh dy cua déng
nghiép. Khong ghen ghét, d6 ky, 161 kéo bé canh, phe nhom giy mat doan két noi
bo;

3.3. Ludn c6 thai d6 cau thi, thang than, chan thanh tham gia gop ¥ trong
cong viée, cudc séng; Khong sudng si, ndi tuc trong sinh hoat, giao tiép.

3.4. Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

4. Ung xir ciia tré

4.1. Ung xur voi can bo quan ly, gido vién, nhan vién: Kinh trong, ngoan
ngodn, 1& phép, trung thuc, hop tac, manh dan néi nén nhu ciu, mong mudn cua
ban than v41 moi nguoi.

4.2. Ung xir v&i ban: Biét choi doan két ciing ban, quan tam, hop tac, giup
dd va ton trong su khac biét cua cac ban. Khong néi tuc, chui by, tranh gianh dd
choi cua ban, khong danh ban hay tac dong x4u dén tam 1y, hoat dong cua ban.

4.3. Ung xtr voi cha me va nguoi than: Kinh trong, 18 phép, biét vang 10i,
gan giii, yéu thuong va biét néi 1én nhu cdu, mong mudn cua ban than.

4.4. Ung xtr v6i khach dén truong: Kinh trong, ngoan ngodn, 1& phép, than
thién.

Piéu 12. Giao tiép, ing xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé; trong giao
tiép qua dién thoai ciia vién chirc

1. Giao tiép, irng xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé

1.1. Phai ndm duoc ndi dung, chu dé cudc hop, hoi thao, hoi nghi; cha dong
chuén bi tai liéu va ¥ kién phat biéu. Co6 mat trudce gid quy dinh it nhat 05 phut dé
6n dinh chd ngéi va tuan tha quy dinh cua Ban td chire didu hanh cudc hop, hoi
nghi, hoi thao.

1.2. Trong khi hop
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- T4t dién thoai di dong hoac dé & ché do rung, khong lam anh huong dén
nguoi khac;

- Giir trat tu, tap trung theo doi, nghe, ghi chép céc ndi dung can thiét; khong
no6i chuyén va lam vi¢c riéng; khong bod vé trude khi két thic cudce hop, khong ra
vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu ¥ kién theo diéu hanh cua chu toa
hodc Ban t6 chirc;

1.3. Két thic cudc hop: Dé khach moi, 1anh dao cap trén ra trude, khong xo6
déy, chen 14n, don dep lai chd ngéi (ghé, ngan ban, ban)...

2. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, Internent

2.1. Str dung tiét kiém, chi st dung dién thoai vao ding muc dich cong vi¢c
chung cua co quan, don vi. Khong str dung vao viéc riéng.

2.2. Khi goi: Phai chuan bi trudc nodi dung can trao doi (ngan gon, rd rang,
cu thé)

- Khi dau day bén kia c6 nguoi nhic may thi co 16i chao héi, xung tén,
chtrc danh, bd phan lam viéc ciia minh va dé nghi dugc gap nguoi can gap;

- Trao d6i ndi dung day du, rd rang, cu thé. Am luong vira du nghe, noi
nang tlr t6n, rd rang, xung ho phai phu hop véi doi tuong nghe, khong néi qua to,
thiéu té nhi gy kho chiu cho ngudi nghe;

- C0 161 cam on, 161 chao trude khi két thic cudce gol.

2.3. Khi nghe: Sau khi néi “A 16, t6i xin nghe”, can c6 10i chao héi, xung
tén, chtrc danh, bd phan lam viéc ctia minh.

- Néu nguoi goi can gap dich danh minh thi trao d6i, tra 1oi rd rang, cu thé
ting ndi dung theo yéu cu ctia ngudi goi. Am luong, nodi ning, xung hoé nhu khi
goi di;

- Néu nguoi goi can gip ngudi khic hodc ndi dung khéng thudc trach
nhiém ctia minh thi chuyén dién thoai hoic hudng din nguoi goi lién hé dén dung
nguoi, dia chi can gip;

~ C6 161 cam on, 101 chao trude khi két thuc cude dién thoai.

2.4. Str dung Intenet:

- Str dung tiét kiém, chi sir dung dién thoai ding muc dich cong viéc chung
cua co quan, don vi. Khong sur dung vao vi¢e riéng.

- Khi sir dung dién thoai ctia don vi dé lién lac, can chuan bi trudc ndi dung
can trao doi (ngan gon, rd rang, cu thé). Khi dau day bén kia co nguoi nhac may thi
c6 101 chao hoi, xung tén, chirc danh, b phan lam viéc cua minh va dé nghi dugc
gip nguoi can gip. Trao d6i ndi dung ddy du, rd rang cu thé. Am luong vira du
nghe, n6i nang tir ton, rd rang, xung hd phai phu hop véi ddi tuong nghe, khong
no6i qua to thiéu té nhi, gay kho chiu cho ngudi nghe, c6 10i cam on, 10i chio trude
khi két thuc cudc goi. Khi nghe: Sau khi néi “A 16, toi xin nghe” can c6 10i chao
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hoi, xung té€n, chuc danh, by phan lam vi¢c cia minh. Néu nguoi goi can gap dich
danh minh thi trao d6i, tra 101 rd rang, cu thé ting ndi dung theo yéu cau nguoi goi.
Am lugng noéi ning xung ho nhu khi goi di. Néu ngudi goi can gip ngudi khac
hoac ndi dung khong thudc trach nhiém cta minh thi chuyén dién thoai hoac
hudéng dan ngudi goi dén dung nguoi, dia chi can gap. Sir dung Internet: Thyc hién
nghiém tuc vé sir dung Internet ctia nha trudng.

Pi¢u 13: Quy dinh tng xir trén mang xa hoi ciia CB,GV,NV

1. Hoan toan chiju trach nhiém vé cac hoat dong cia minh trén mang Xa hoi.
(thyc hién nghiém Luat an ninh mang).

2. Ung xir trén mang xa hoi phu hop voi vai tro, nguyén tic, quyén han
ctuia ca nhan va cua phép luat.

3. Khong str dung hodc cung cap thong tin, hinh anh, tu lidu ctia nha trudng,
d6ng nghiép va cac bén lién quan néu khong duge phép.

4. Khong lam dung chirc vu, quyén han khi tham gia mang xa hoi.

5. Thuong xuyén ndm bat tinh hinh tu tudng, du luan trong can bg, dang
vién, quén ching, khong dé bi 16i kéo, du dd tham gia vao cac trang doc hai. Tich
cuc chia sé nhiing gwong nguoi tot, viéc lam tot, 1y cai dep, dep céi x4u.

6. Phoi hop chit che, thuong xuyén véi cac to chic, ca nhan trong viéc
cung cip, chia sé thong tin, xir 1y thong tin (thuc hién theo ding quy dinh cta phap
luat vé quy dinh phat ngon)

7.Thuc hién nghiém tac DPiéu 4, Piéu 5 tai Quyét dinh s6 874/ Qb-
BTTTT/2021 cua B truong Bo thong tin va Truyén thong: (Diéu 4. Quy tic kng
xir cho tb chirc, ¢4 nhén):

(1). Tim hiéu va tuan tha céc diéu khoan hudng dan st dung cta nha cung
cap dich vu mang xa hoi trudc khi dang ky, tham gia mang xa hoi.

(2). Nén str dung ho, tén that c4 nhan, té€n hi€u that cta t6 churc, co quan va
dang ky v6i nha cung cap dich vu dé xac thuc tén hiéu, dia chi trang mang, dau
mdi lién lac khi tham gia, sir dung mang xa hai.

(3). Thuc hién bi¢n phap tu quan ly, bdo mat tai khoan mang xa hoi va
nhanh chong thong bao téi cac co quan chirc ning, nha cung cap dich vu khi tai
khoan t6 chtrc, ca nhan bi mat quyén kiém soat, bi gid mao, loi dung va st dung
vao myc dich khong lanh manh, anh hudng dén an ninh quéc gia va trat ty an toan
x4 hoi, anh huong dén quyén va loi ich hop phap ctia to chiic, cd nhan.

(4). Chia sé nhiing thong tin c6 ngudn chinh théng, dang tin cay.

(5).C6 céac hanh vi, tng xtr phu hop vdi nhitng gia tr1 dao dtc, van hoa,
truyén thong cia dan toc Viét Nam; khong sir dung tir ngir gay thu han, kich dong
bao luc, phan biét vung mién, gidi tinh, ton gido.

(6).Khong dang tai nhiing ndéi dung vi pham phap luat, cac thong tin xuic
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pham danh du, nhan pham anh huong dén quyén va loi ich hop phap cia céac to
chtrc, ca nhan khac; st dung ngén ngit phdn cadm, vi pham thuan phong mi tuc;
tung tin gia, tin sai su that; quang cdo, kinh doanh dich vu trai phép... gay burc xuc
trong du ludn xa hoi, anh hudéng dén trat tu an toan xa hoi.

(7).Khuyén khich sir dung mang xa hoi dé tuyén truyén, quang ba vé dat
nudc, con nguoi, van hoa tbt dep ctua Viét Nam, chia sé thong tin tich cuc, nhiing
tam guong nguoi tot, viée tot.

(8).Van dong nguoi than trong gia dinh, ban be, nhiing ngudi xung quanh
tham gia gido duc, bdo vé tré¢ em, tré vi thanh nién s dung mang xa hdi mot cach
an toan, lanh manh.

(Piéu 5. Quy tic wng xir cho can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong trong co' quan nha nwéc): (1).Can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong trong co quan nha nude thuc hién ndi dung quy dinh t6i Piéu 4 cua Bo
Quy tic nay. (2).Thuc hién ndi quy cua co quan, t6 chirc vé viéc cung cip thong tin
1én mang xa hoi. (3).Thong bao tdi co quan chu quan dé kip thoi ¢6 hudng xtr 1y,
tra 101, giai quyét khi c6 nhitng ¥ kién, thong tin tri chiéu, thong tin vi pham phép
luat co lién quan dén chire nang, nhiém vy, quyén han, linh vuc quan 1y cua cén bg,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

Picu 14. Ung xir v6i nguwdi thian trong gia dinh ciia vién chire

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc;
khong vi pham Phap luat;

2. Thuc hién tot doi séng van hoa méi noi cu tra. Xay dung gia dinh vin
hoa, hanh phtc, hoa thuan;

3. Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tic clia minh dé
lam trai quy dinh;

4. Sbng c6 trach nhiém véi gia dinh.

Piéu 15. Giao tiép, ing xir véi nhan din noi cu tri cia vién chirc

1. Guong mau thuc hién va van dong nhan dan thuc hi¢n tdt chu truong
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua chinh quyén dja
phuong. Chiu sy gidm sat cua t6 chirc bang, Chinh quyén, Poan thé va nhan dan
noi cu tr Thyc hién tot quy dinh 213;

2. Kinh trong, 1& phép v6i nguoi gia, nguoi 16n tudi. Cu xir dung mirc véi
moi nguodi. Tuong trg giup do nhau luc kho khan, séng c6 tinh nghia v&i hang x6m,
lang giéng;

3. Khong can thi€p trai phap luat vao hoat dong cia cac co quan, t6 churc, ca
nhan noi cu tr. Khong tham gia, xti giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap
luat.
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4.Giwr gin v€ sinh nha cura, duong lang, ngd x6m va noi cong cong. Phan loai
va do rac, phé thai theo quy dinh. Khuyén khich str dung tGi ca nhan, han ché sir
dung t0i ni 16ng va cac ché pham nhya.

5. C6 trach nhiém trong va bao vé ciy xanh cung cac ngudn loi ty nhién.
Tich cuc tham gia cac hoat dong bao vé moi trudng; gitr gin canh quan trong lanh,
thoang mat.

Piéu 16. Ung xir v6i cac co' quan, tredong hoc va cic ca nhan dén lién hé
cong tac cda vién chire

1. Van minh, lich sy khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, cir chi, 161 néi
khiém tén, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich khong
néi tuc hodc c6 thai d6 cuc can ... gy cing thang, btc xtc cho ngudi dén lién hé
cong tac; Khong cung cip cac thong tin ciia nha truong, ciia vién chic thudc truong
cho nguoi khac biét (trir trudng hop do Hiéu trudng chi thi).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khong méc ngodc, thong dong,
tiép tay lam trai cac quy dinh dé vu loi;

3. Nhanh chéng, chinh xac khi giai quyét cong viéc;

4. Thau hiéu, chia sé va thdo g& nhiing khé khin, vuéng mac, hudng dan tan
tinh, chu dao cho nguoi dén lién hé;

5. Ton trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cta ngudi dén giao dich
va ctia phu huynh, hoc sinh. Trong khi thi hanh céng vu, néu cac c4 nhan dén lam
viéc phai cho doi thi phai giai thich rd Iy do. Can bg, vién chirc khi thi hanh nhiém
vu phai thuc hién cac quy dinh vé nhitng viéc phai lam va nhing viéc khong duoc
lam theo quy dinh ctua Phap luat.

6. Trong giao tiép va tng xir, can bd, vién chirc phai co thai do lich sy, ton
trong. Ngon ngit giao tiép phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng long,
quat nat.

Piéu 17. Ung xir véi to chirc, ca nhan nwéc ngoai ciia vién chirc

1. Thyc hién ding quy dinh ciia Nha nudc, ciia Nganh vé quan hé, tiép xtic
v6i to chirc, c4 nhan nudc ngoai;

2. Gitr gin va phat huy truyén théng lich str, ban sic van hoa dan tdc; bao vé
bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich qubc gia.

Piéu 18. Ung xir noi cong cong, chd dong ngudi ciia vien chire

1. Thuc hién nép sdng vin hoa, quy tic, quy dinh noi cong cong. Gitp dd,
nhudng chd cho ngudi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat khi 1én, xuéng tau, xe, khi
qua duong;

2. Gitt gin trat tu xa hoi va v¢ sinh noi cong cong. Kip thot thong bao cho co
quan, t6 chtrc, don vi c6 thim quyén cac thong tin vé cic hanh vi vi pham phap
luat;
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3. Khong c6 hanh vi hodc lam nhiing viéc trai v6i thuan phong my tuc. Ludn

giit gin pham chét ciia mot nguoi lam cong tac gido duc.
Muc 3
QUY PINH UNG XU CUA CBQL, GV, NV, PHU HUYNH

Piéu 19. Quy dinh Wng xir d6i véi can bd quan 1y

1.Ung xir d6i voi tré:

- Ngon ngit chuan muc, dé hiéu; yéu thuong, trach nhiém, bao dung; ton
trong su khac biét, doi xir cong bang, ling nghe va dong vién, khich 1 tré. Khong
xuc pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

- Ludn thuong yéu tré, Xxem tré nhu con chau rudt thit trong gia dinh. Tén
trong nhan cach cia tré, mém mong nhung kién quyét, nghiém khac khi xu 1y vi
pham cua tré, luon tao diéu kién dé tré dugc tham gia tich cuc vao cac hoat dong
dé phat trién toan dién. D6i xur cong bﬁng Vol tré, ton trong su khac biét cua ca
nhan tre.

2. Ung xir ddi véi gido vién, nhan vién, ngwoi lao déng (GV,NV, NLD):

- Ngbn ngir chuan muyc, ton trong, khich 1¢, dong vién; nghi€ém tic, guong
mau, déng hanh trong cong viéc; bdo v¢ uy tin, danh du, nhan phém va phat huy
nang luc cua GV, NV NLD; doan két, dan chu, cong béng, minh bach. Khong hach
dich, gay kho khan, xtic pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh trach nhiém
hodc che giau vi pham, do 15i.

- Huéng didn GV, NV NLDP trién khai thyc hién t6t nhiém vu duoc giao. Bon
déc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, viéc
thue hién quy ché chuyén mon.

- Nam viing tu tudéng, tim tu, nguyén vong, hoan canh ciia GV, NV NLD;
chan thanh dong vién, chia sé khé khin vudéng mic trong cong viée, cudc séng cia
cap dudi. Ton trong GV, NV NLD, cdi mé va than tinh. Khong ctra quyén, hach
dich, quan liéu, tri dap, thanh kién.

3. Ung xir d6i véi cha me tré:

- Ngbn ngir chuan muc, tén trong, ho tro, hop tac, chia sé, than thién. Khong
xuc pham, gay kho khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xir d6i voi khach dén 1am viée tai don vi:

- Ngon ngit chuin muyc, ton trong, lich sy, dung muc. Khong xtic pham, gay
kho khin, phién ha. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khéng moc ngoic,
thong déng, tiép tay cho ké x4u va lam trai voi quy dinh dé vu loi.

- Giai quyét cong viéc phai nhanh chéng, chinh xac. Thau hiéu va chia sé,
thao g& nhiing kho khan vuéng méc, huéng dan tan tinh chu ddo cho nguoi dén
giao dich. Ton trong, lang nghe tiép thu y kién déng goép cua nguoi dén giao dich
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va phu huynh hoc sinh. Trong khi thi hanh coéng vu, néu dé cic ca nhan dén lam
viéc phai cho doi thi phai gidi thich ro 1y do.

Piéu 20. Quy dinh ing xir doi twong 1a gido vién:

1. Ung xir vé6i tré:

- Ngon ngit chuan muc, d& hiéu, khen hodc phé binh phu hop véi d6i tuong
va hoan canh; mau muc, bao dung, trach nhiém, yéu thuong; ton trong su khac
biét, ddi xur cong bﬁng, tw van, léng nghe va dong vién, khich 1€ tré; tich cuc
phong, chéng bao luyc hoc dudng, xdy dung méi trudng gido duc an toan, lanh
manh, than thién. Khéng xuc pham, giy ton thuong, vu loi; khong tru dap, dinh
kién, bao hanh, xam hai; khong thd o véi cac hanh vi vi pham cua tré.

- Lubn thuong yéu tré, xem tré nhu con chau rudt thit trong gia dinh. T6n
trong nhan cach cua tré, mém mong nhung kién quyét, nghiém khac khi tré mac
161, Luén tao diéu kién dé tré duoc tham gia tich cuc, chu dong trong cac hoat dong
dé phat trién toan dién.

2. Ung xir véi can bd quéan 1y GD ciia nha truong:

- Ngon ngir ton trong, trung thuc, cau thi, tham muu tich cuc va thé hién 1o
chinh kién; phuc ting su chi dao, diéu hanh va phan céng cta linh dao theo quy
dinh. Khong xtuc pham, gy mat doan két; khong thd o, né tranh hodc che gidu cac
hanh vi sai pham cua can bg quan 1y.

- Céc chi thi, ménh lénh, nhiém vu duogc nguoi quan 1y phan cong phai chap
hanh nghiém tlc, dung thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thyuc
hién nhi€ém vu. Thuc hién ding chuc trach, nhi€ém vu va quyén han theo quy dinh;
Trung thyc, thang thin trong bao cao. D& xuét, tham gia dong goép ¥ kién véi can
bd quan ly. Bao vé uy tin, danh du cho can b quan ly. Khong duoc 1gi dung viée
g6p ¥, phé binh hoic dung don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin ctia ho.

- Khi 1am viéc v6i can bd quan 1y trong truong phai cé thai do ton trong,
chao hoi than mat, nghiém tac va lich su.

3. Ung xir v6i ddng nghiép va nhan vién:

- Ngon nglr dung muc, trung thuc, than thién, cau thi, chia sé, hd tro; ton
trong su khac biét; bao v¢ uy tin, danh dy va nhan phém cua déng nghi¢p, nhan
vién. Khong xuc pham, vo cam, gay mat doan két.

- Khiém tén, chan thanh, ton trong s¢ thich ¢4 nhan; bao vé uy tin danh dy
ctia dong nghiép, khong ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh, phe nhom gay mat doan
két noi bo. Ludn co thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gép y trong
cong viéc, cudc séng. Khong sué)ng sd, noi tuc trong hdi hop, sinh hoat va giao tiép
vl moi nguotl xung quanh, hop tac, chan thanh, nhiét tinh, than thi¢n, giip do
nhau cung phat trién dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

4. Ung xir véi cha me hoc sinh:
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- Ngbn nglir dang muc, trung thuc, ton trong, than thi€n, hop tac, chia sé.
Khéng xtc pham, ap dit, vu loi, giao tiép, 1am viéc v6i cha me tré bang thai do
niém né, tan tinh, trach nhiém.

5. Ung xir v6i khach dén 1am viéc tai don vi:

- Ngon ngit dung muc, ton trong. Khong xtic pham, gy kho khin, phién ha.
Lich su, hoa nha; guong mau; dam bao dan chu, cong béng, cong khai, minh bach,
tao niém tin va 1:fmg nghe, chia sé, tan tAm, tan tinh huéng dan va trach nhiém.

Pi¢u 21. Quy dinh ng xir déi twong la nhan vién:

1. Ung xir v6i tré:

- Ngon ngit chuin muc, ton trong, trach nhiém, khoan dung, gitp dd. Khong
gay kho khin, phién ha, xGic pham, bao lyc. Lubn thuong yéu tré, ton trong nhan
cach cua tré, mém mong nhung kién quyét, nghiém khac khi tré mic 18i. Luén tao
diéu kién dé dugc tham gia tich cuc vao cac hoat dong dé phat trién toan dién.

2. Ung xir véi can bd quan 1y, gido vién:

- Ngon ngit dung muec, trung thuc, ton trong, hop tac; chap hanh cac nhiém
vu dugc giao. Khong né tranh trach nhiém, xuc pham, gay mat doan két, vu loi.

- Cac chi thi, ménh 1é€nh, nhiém vu dugc CBQL nha truong phan cong phai
chap hanh nghiém tac, dung thoi gian. Thuong xuyén bao céo, phan anh tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu. Thuc hién ding chuc trach, nhiém vu va quyén han theo quy
dinh; Trung thyc, thang than trong bao cdo. Dé xuét, tham gia dong gop ¥ kién voi
cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho CBQL. Khéng duoc loi dung viée gbp v, phé
binh hoac dung don thu nac danh, mao danh lam ton hai uy tin cua CBQL.

- Khi lam viéc v61 can b quan ly va gido vién trong don vi phai c¢o thai do
ton trong, chao hoi than mat, nghiém tac va lich su.

3. Ung xir véi dong nghiép:

- Ngon ngir dung muc, hop tac, than thién. Khong xtc pham, giy mat doan
két, né tranh trach nhiém. Coi dong nghiép nhu nguoi than trong gia dinh minh.
Thau hiéu chia sé khé khin trong cong tac va cudc sdng.

- Khiém tdn, chan thanh, ton trong s& thich ca nhan; bao v¢ uy tin danh du
ctia dong nghiép, khong ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh, phe nhom giy mat doan
két noi bo. Ludn co thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gép y trong
cong viéc, cudc séng. Khong suéng sd, nodi tuc trong hoi hop, sinh hoat va giao tiép
vo1 moi ngudi xung quanh, hop tac, giap do nhau hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao.

4. Ung xir v6i cha me hoc sinh va khach dén lan viéc tai trwong:

- Ngon ngit dung muec, ton trong. Khong xtic pham, gy kho khin, phién ha.
Vin minh lich sy khi giao tiép. Luon thé hién thai do, ctr chi, 101 n6i khiém tén, vui
v¢, binh tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach dich, khong noi tuc hodc
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c6 thai d6 cuc can....gdy cang thiang, birc xtic cho ngudi dén giao dich. Khong cung
cap céac thong tin ctia nha truong, cua can bd, vién chire cta trudng cho ngudi khac
biét (trir truong hop do Hiéu trudng chi thi). Cong tdm, tan tuy khi thi hanh cong
vu. Khong moéc ngoic, théng dong, tiép tay cho ké xdu va lam trai véi quy dinh dé
vu loi.

Pi¢u 22. Quy dinh ng xir ddi twong cha me tré:

1. I'fng Xt voi tré: Ngon nglr dang muc, ton trong, chia sé, khich 1€, than
thién, yéu thuong. Khong xuc pham, bao luc.

2. Ung xir v6i can bd quan 1y, gidgo vién, nhan vién: Ton trong, trach
nhiém, hop tac, chia sé¢. Khong bia dat thong tin; khong xtc pham tinh than, danh
du, nhan phém.

Pi¢u 23. Quy dinh ng xir ciia khach dén 1a viéc tai truwong:

1. Ung xir véi tré: Ngon ngit dung muc, ton trong, than thién. Khong xuc
pham, bao luc.

2. Ung xir v6i can bd quan ly GD, gido vién, nhan vién: Ping muyc, ton
trong. Khong bia dit thong tin. Khong xtic pham tinh than, danh dy, nhan pham.

CHUONG III: BAI TRi CONG SO

Piéu 24. Treo Qudc ky

1. Qudc ky dugc treo noi trang trong trudce cong sd, Qudc ky phai dung tiéu
chuan vé kich thudc, mau sac da duge Hién phap quy dinh.

2. Viée treo Qudc ky trong cac budi 18, 18 tang tuan theo quy dinh vé nghi 18
Nha nudc va to chirc 18 tang.

Piéu 25. Bai tri tru sé, phong 1am viéc, phong hoc

1. Bién tén truong

- Nha trudng phai c6 bién tén dugc dit tai cong chinh, trén d6 ghi rd tén goi
day du bang tiéng Viét va dia chi ciia truong.

- Cach thé hién bién tén trudng duoc quy dinh tai Piéu 5, Piéu 1¢ Truong
mam non.

1. Phong lam viéc

- Phong lam viéc phai co bién tén ghi 6 tén don vi, ho va tén, chirc danh
can bo, vién churc.

- Viéc sap xép phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa
hoc, hop ly; quan 1y tai li€u an toan, bao mat theo dung quy dinh.

- Thuong xuyén duy tri cong tac v€ sinh chung, bao dam sach s&, v¢ sinh
moi truong lam viéc.

- Khong lap ban tho, thap huong, khong dun, nau trong phong 1am viéc.

2. Phong hoc

- Phong hoc phai c¢6 bién tén 16p hodc bang ghi s6 tht ty phong hoc; Pu anh
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sang theo quy dinh cia y té.

- Viéc sap xép phong hoc phai bao dam gon gang, ngin nap, sach sé.

- Trang tri phong hoc phu hop véi chu dé, cac gbc dung quy dinh, linh hoat
khi bd tri cac goc choi, c6 goc STEAM va nguyén vat liéu mo cho tré hoat dong.

3. Khu vue dé phwong tién giao thong

Nha truong co trach nhiém bd tri khu vic dé phuong tién giao thong cua
can b, vién chirc, phy huynh va ciia nguoi dén lién hé cong tac. Khong thu phi
gui phuong tién giao théng cta nguoi dén lién hé cong tac.

Picéu 24: Sir dung tai san cong

1. Can bd, vién chtrc phai c6 y thirc bao v¢, giir gin tai san cong; quan 1y va
st dung tai san cong dung quy dinh, ding muc dich, an toan, tiét kiém, hiéu qua;
khong lang phi thoi gian, tién bac, cong strc va ngudn luc vat chat khac cia tap thé
va ca nhan.

2. Kiém tra va ngit toan bo céac thiét bi dién khi 1a nguoi cudi cing ra khoi
phong 1am viéc (trir thiét bi do yéu cau chuyén mén phdi siv dung dién
24/24).

3. Khéng mé cira so, ctra chinh phong 1am viéc, phong hop khi dang sir
dung diéu hoa nhiét do.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 26. To chirc thue hién:

1. Hi€u truong chiu trach nhi¢m phé bién, quan tri¢t dén toan thé can bo,
vién chirc thudc quyén va to chie thuc hién nghiém tic quy ché nay.

2. Cong khai Quy ché van hoa cong so, cong vu trén trang thong tin dién tir
ciia nha truong va niém yét tai bang tin cua nha trudng; thuong xuyén tuyén
truyén, quan triét ndi dung Quy ché trong can bo, giao vién, nhan vién, tré, cha me
tré va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

3. T6 chire thuc hién, danh gia, stra ddi, bd sung, hoan thién va té)ng két, bao
céo két qua thuc hién quy quy ché cua truong véi cap quan 1y tryc tiép theo dinh
ky cubi nam hoc.

4. Thyc hién cong tac khen thuéng, ky luat ddi v6i cac ca nhan, tap thé trong
viéc trién khai thyc hién quy ché theo quy dinh.

5. Phéi hop vo1 Cong doan trong viéc tuyén truyén, phé bién, theo doi, danh
gia xép loai vién chiic hang thang, hang ky va cubi nam hoc.

Pi¢u 27. Hiéu lye thi hanh:

Toan thé can bo, gi4o vién, nhan vién, tré, cha me tré phai thuc hién tt quy
ché nay. Quy ché duoc thong qua va ap dung thyc hién sau Hoi nghi can bg, vién
chtrc, ngudi lao dong nam hoc 2024-2025, khi da duoc Quyét nghi trong Hoi nghi
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chinh thuec.

Trong truong hop c6 su thay doi, diéu chinh quy dinh hodc c6 cac vin ban
huéng din cta cp trén, thi dugc ra soat bd sung. Hang nam, Quy ché nay s& duoc
diéu chinh bb sung cho phu hop, moi su thay d6i dugce hoi dong nha truong théng
qua va Hiéu trudng quyét dinh thyc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND; PGDDT TP Ha Long (b/c);
- UBND xa Son Duong (b/c);

- Chi bd (ble);

- CBQLGD,GV, NV (t/h);

- BTTND (g/s);

-Luwu VT./, Lé Thi Huyén




