
Phụ lục 2  

KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM  

                   (Kèm theo kế hoạch 193/KH-MN ngày  05/9/2024) 

Tháng 8/2024 

1. Trả phép, họp HĐSP, phân công nhiệm vụ cán bộ, giáo 

viên, nhân viên 

2. Tập huấn chuyên môn (theo kế hoạch của trường, kế hoạch 

Sở, Phòng)  

3. Xây dựng dự thảo nhiệm vụ năm học, sửa đổi,bổ sung các 

quy chế chuyên môn, quy chế làm việc, Quy chế văn hóa công 

sở, công vụ, quy chế thi đua, khen thưởng; quy chế công 

khai… 

4. Thành lập, kiện toàn các hội đồng trong nhà trường 

5. Thẩm định hồ sơ năng lực các đơn vị cung cấp dịch vụ giáo 

dục 

6. Họp HĐT, quyết nghị các kế hoạch, quy chế, quyết nghị 

phê duyệt các kế hoạch trong nhà trường: Kế hoạch giáo dục 

các độ tuổi, Kế hoạch nhiệm vụ năm học… 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng 9/2024 

1. Tổ chức thực hiện nghiêm túc ngày toàn dân đưa trẻ đến 

trường, khai  giảng năm học mới. (5/9/2024); 

2. Rà soát điều chỉnh bổ sung các thông tin, số liệu về học 

sinh, giáo viên trên phần mềm Quản lý trường học trực tuyến 

(SMAS). 

3. Triển khai, thực hiện công tác phổ cập giáo dục GDMN 

4. Họp ban đại diện CMHS, nhà trường, các đơn vị cung ứng 

thực phẩm; Triển khai họp phụ huynh nhóm, lớp 

5. Duyệt dự toán các khoản thu dịch vụ hỗ trợ giáo dục. 

6. Tham dự Họp cụm chuyên số 4, thống nhất xây dựng kế 

hoạch sinh hoạt chuyên môn cụm trong năm học 2024-2025. 

7. Tổ chức Tết trung thu  cho trẻ, tặng quà trẻ có hoàn cảnh 

khó khăn, trẻ ảnh hưởng bão số 3 

8. Đăng kí thời gian tổ chức Hội nghị viên chức, người lao 

động năm học 2024-2025. 
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9.Cân đo trẻ đợt 1, khám sức khỏe đầu năm (15-16/9/2024) 

11. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng; Phó hiệu trưởng cấp mầm 

non. (phòng giáo dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………. 

Tháng 

10/2024 

1.Tổ chức Hội nghị CB, VC- LĐ (07/10/2024) 

2. Khảo sát chất lượng giáo viên đầu năm 

3. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch) 

4. Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra công nhận Phổ cập giáo 

dục- Xóa mù chữ năm 2024 của thành phố Hạ Long. 

5. Đăng ký giáo viên tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp 

thành phố năm học 2024-2025 

6. Đăng ký thi đua năm học 2024-2025 

7. Hoàn thành nhập số liệu Smas (lần 1). 

8. Xây dựng các kế hoạch Hội thi, Chuyên đề  

10. Tổ chức Hội thao cấp trường (đối với cán bộ, giáo viên 

nhân viên), hướng tới kỷ niệm 42 năm ngày nhà giáo Việt 

Nam. 

11.  Tham gia hội nghị Hiệu trưởng cấp mầm non. (phòng giáo 

dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

Tháng 

11/2024 

1.Tổ chức chuyên đề cấp tổ: tổ chuyên môn 3,4 tuổi; tổ chuyên 

môn 5 tuổi;tổ chuyên môn nhà trẻ (theo kế hoạch) 

2.Thao giảng chào mừng 42 năm ngày nhà giáo Việt Nam 

20/11  

3.Tổ chức Lễ kỷ niệm 42 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.  

4. Giám sát công tác bán trú tại các bếp ăn trong nhà trường 

5. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch) 

6. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng; Phó hiệu trưởng cấp mầm 

non. (phòng giáo dục) 
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Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………. 

Tháng 

12/2024  

1. Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm 2025 – 2026. 

2. Cân đo trẻ đợt 2  

3. Đánh giá chất lượng học kỳ I  

4. Triển khai công tác tự đánh giá, Kiểm định chất lượng, rà 

soát các tiêu chí trường học đạt chuẩn Quốc gia năm học 

2024-2025.  

5. Tổ chức chuyên đề cấp trường “Đổi mới phương pháp tổ 

chức cho trẻ khám phá khoa học” 

6. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch)  

7. Tham dự chuyên đề cụm chuyên môn số 4, tại MN Việt 

Hưng “Nói không với rác thải nhựa trong trường mầm non”.  

7.Phối hợp với trạm y tế, đánh giá, xếp loại công tác y tế 

trường học năm 2024.  

9. Đánh giá trẻ kỳ I 

10. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng. 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng 

01/2025 

1. Kết thúc chương trình Học kỳ I (10/01/2025).Thực hiện 

chương trình Học kỳ 2 (Từ 13/01/2025). 

2. Tổ chức Hội nghị sơ kết học kì 1. 

3. Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng xuân và đảm bảo 

trật tự an toàn giao thông trước trong và sau Tết nguyên đán 

Ất Tỵ năm 2025;  

4. Hội nghị phụ huynh học sinh giữa kỳ  

5. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch) 

6. Tổ chức Lễ hội Hoa mùa Xuân năm 2025 

7. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng. 

8. Nghỉ tết Nguyên đán: 27/01/2025 đến 08/02/2025 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 
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………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng 

02/2025 

1.Tổ chức Tết trồng cây “Đời đời nhớ ơn Bác Hồ" nhân dịp 

xuân Ất Tỵ năm 2025. 

2. Kiểm tra nề nếp của trẻ sau nghỉ tết nguyên đán. Dự giờ, bồi 

dưỡng thường xuyên giáo viên, nhân viên; kiểm tra , ký duyệt 

hồ sơ giáo án giáo viên theo kế hoạch. 

3. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch) 

4. Chuyên đề “Nói không với rác thải nhựa”  

5. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng cấp mầm non. (phòng giáo 

dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng  

3/2024 

1. Nhập số liệu Smas (lần 2) 

2. Hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành 

lập Đoàn thanh niên 26/3; 

3. Khám kiểm tra sức khỏe lần 2, cân, đo trẻ đợt 3 

4. Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch) 

5. Sinh hoạt chuyên đề: Cụm chuyên môn số 4, tổ chức hoatj 

động “Đổi mới phương pháp tổ chức cho trẻ khám phá khoa 

học”  

6. Tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cơ sở giáo dục mầm 

non cấp thành phố. 

7. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng cấp mầm non. (Phòng tổ 

chức) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng   

4/2025 

1. Triển khai công tác thi đua khen thưởng cuối năm học (nộp 

sáng kiến kinh nghiệm về HĐ cấp trên). 

2. Kiểm tra đánh giá chất lượng học kỳ II  

3. Rà soát số liệu Phổ cập giáo dục đối với các trẻ sinh năm 

2019 (điều tra Phổ cập lần 2). 

4. Đánh giá trẻ  

5. Tổ chức cho trẻ 4 tuổi, 5 tuổi viếng tượng đài liệt sỹ 
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6. Tổ chức đánh giá 02 năm thực hiện Chủ đề "Xây dựng trường 

mầm non hạnh phúc, lấy trẻ làm trung tâm" 

7. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng (phòng giáo dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

Tháng   

5/2025 

1. Kết thúc chương trình, kết thúc học kì II (305/2025); Kết 

thúc năm học 30/5/2025; Tổng kết năm học 2024 – 2025. 

2. Tổ chức cho các cháu 5 - 6 tuổi đi thăm quan trường tiểu 

học; Thống kê trẻ hoàn thành CTr GDMN. 

3. Hội nghị đánh giá chuẩn nghề nghiệp, chuẩn Hiệu trưởng, 

Phó Hiệu trưởng, chuẩn giáo viên. 

4. Tham dự tổng kết sinh hoạt chuyên môn cụm chuyên môn 

số 4, năm học 2024-2025. 

4. Xếp loại viên chức cuối năm 

5. Hoàn thành các hồ sơ thi đua cuối năm. 

6. Tổ chức Hội nghị phụ huynh học sinh cuối năm (thông báo 

kế hoạch nghỉ học tháng 8); Xây dựng kế hoạch công tác chăm 

sóc, giáo dục trẻ trong hè (nếu đủ điều kiện) 

7. Phối hợp ban cha mẹ Tổ chức “Lễ ra trường” và “Vui tết 

thiếu nhi 1/6; Hội thi “ Rung chuông vàng”. 

8. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng cấp mầm non. (phòng giáo 

dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

Tháng 

6,7/2025 

1. Tổ chức hoạt động chăm sóc, giáo dục trẻ trong hè (nếu có 

theo kế hoạch) 

2. Thực hiện công tác báo cáo tổng kết năm học 2024-2025 

3. Tham gia hội nghị Hiệu trưởng cấp mầm non. (phòng giáo 

dục) 

Kế hoạch điều chỉnh: 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

………………………………………………………………… 
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