Phu luc 2
KE HOACH NHIEM VU TRONG TAM
(Kém theo ké hoach 193/KH-MN ngay 05/9/2024)

Théng 8/2024

1. Tra phép, hop HDSP, phan cong nhiém vu can bo, giao
Vién, nhan vién

2. Tap huan chuy@n mén (theo ké hoach cua truong, ké hoach
S&, Phong)

3. Xay dung dy thao nhiém vu nam hoc, stra doi,bd sung cac
quy ché chuyén mén, quy ché 1am viéc, Quy ché van hoa cong
s, ¢ong vu, quy ché thi dua, khen thuéng; quy ché cong
khai...

4. Thanh lap, kién toan cac hoi dong trong nha truong

5. Tham dinh ho so nang luc cac don vi cung cap dich vy giéo
duc

6. Hop HDT, quyét nghi cac ké hoach, quy ché, quyét nghi
phé duyét cac ké hoach trong nha truong: Ké hoach gido duc
cac d6 tudi, K& hoach nhiém vu nam hoc. ..

Ké hoach diéu chinh:

...........................................................................

Théng 9/2024

1. T6 chitc thyc hién nghiém tic ngay toan dan dua tré dén
truong, khai giang nam hoc mai. (5/9/2024);

2. Ra soat diéu chinh bd sung cac thong tin, s liéu vé hoc
sinh, gi4o vién trén phan mém Quan 1y trudng hoc truc tuyén
(SMAS).

3. Trién khai, thuc hién cong tac pho cap gido duc GDMN

4. Hop ban dai dién CMHS, nha truong, cac don vi cung ung
thuc pham; Trién khai hop phu huynh nhém, 16p

5. Duyét du toan céac khoan thu dich vu hé tro gido duc.

6. Tham du Hop cum chuyén s 4, thong nhat xay dung ké
hoach sinh hoat chuyén mon cym trong nam hoc 2024-2025.

7. T6 chire Tét trung thu cho tré, ting qua tré c6 hoan canh
kho khin, tré anh hudng bao sb 3

8. Pang ki thoi gian té6 chiac Hoi nghi vién chirc, nguoi lao
dong nam hoc 2024-2025.
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9.Can do tré dot 1, kham strc khoe dau nam (15-16/9/2024)

11. Tham gia hoi nghi Hiéu truéng; Phé hiéu truéng cip mam
non. (phong giao duc)

Ké hogch diéu chinh:

Théng
10/2024

1.T8 chie Hoi nghi CB, VC- LD (07/10/2024)

2. Khao sat chat lugng gido vién dau nim

3. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

4. Chuan bi hd so dén doan kiém tra cdng nhan Phé cap gido
duc- X6a mu chit nam 2024 caa thanh phé Ha Long.

5. Pang ky gido vién tham gia Hoi thi gi4o vién day gidi cap
thanh phé niam hoc 2024-2025

6. Dang ky thi dua nam hoc 2024-2025

7. Hoan thanh nhap sb liéu Smas (lan 1).

8. Xay dung cac ké hoach Hoi thi, Chuyén dé

10. T6 chirc Hoi thao cip truong (d6i voi can bo, gido vién
nhan vién), hudng téi ky ni€ém 42 nam ngay nha gido Viét
Nam.

11. Tham gia hoi nghi Hiéu truéng cap mam non. (phong gi&o
duc) .

Ké hogach dieu chinh:

Théng
11/2024

1.T6 chirc chuyén dé cap to: to chuyén mén 3,4 tudi; to chuyén
moén 5 tudi;té chuyén moén nha tré (theo ké hoach)

2.Thao giang chao mung 42 nam ngay nha gido Viét Nam
20/11

3.T6 chie L& ky niém 42 nam ngay nha gido Viét Nam 20/11.
4. Giam sét cong tac ban tru tai cac bép an trong nha truong

5. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

6. Tham gia hoi nghi Hiéu truong; Pho hiéu trudng cip mam
non. (phong giao duc)




Ké hoach diéu chinh:

Théng
12/2024

1. Xay dung ké hoach phat trién gido duc nim 2025 — 2026.

2. Can do tré dot 2

3. Panh gia chat lugng hoc ky |

4. Trién khai cong tac ty danh gia, Kiém dinh chét luong, ra
soat cac tiéu chi truong hoc dat chuan Qudc gia nim hoc
2024-2025.

5. T6 chirc chuyén dé cp truong “Pdi moi phuong phap to
chtrc cho tré kham pha khoa hoc”

6. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

7. Tham du chuyén dé cum chuyén mén sé 4, tai MN Viét
Hung “Néi khong vai rac thai nhya trong trudng mam non”.
7.Phdi hop véi tram y té, danh gia, xép loai cong tac y té
truong hoc nam 2024.

9. Danh gia tré ky |

10. Tham gia hoi nghi Hiéu trudong.

Ké hoach diéu chinh:

Théng
01/2025

1. Két thic chuong trinh Hoc ky | (10/01/2025).Thuc hién
chuong trinh Hoc ky 2 (Tt 13/01/2025).

2. T6 chtc Hoai nghi so két hoc ki 1.

3. T6 chuc cac hoat dong mimg Pang, mirng xuan va dam bao
trat tu an toan giao thong trudc trong va sau Tét nguyén dan
At Ty nam 2025;

4. Hoi nghi phy huynh hoc sinh gitra ky

5. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

6. T6 chirc L& hoi Hoa miia Xuan ndm 2025

7. Tham gia hoi nghi Hiéu trudong.

8. Nghi tét Nguyén dan: 27/01/2025 dén 08/02/2025

Ké hogch diéu chinh:

...........................................................................




Théng
02/2025

X
Al

1.T6 chuc Tét trong cay “Ddoi doi nhé on Bac Ho" nhan dip
xuan At Ty nam 2025.

2. Kiém tra né nép cua tré sau nghi tét nguyén dan. Du gio, boi
dudng thuong xuyén giao vién, nhan vién; kiém tra , ky duyét
hd so gido 4n gido vién theo ké hoach.

3. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

4. Chuyén d& “Noi khong voi rac thai nhua”

5. Tham gia hoi nghi Hiéu truéng cap mam non. (phong giéo
duc)

Ké hoach diéu chinh:

...........................................................................

Thang
3/2024

1. Nhap s6 liéu Smas (lan 2)

2. Hoat dong ky niém ngay Qudc té phu nir 8/3 va ngay thanh
1ap Doan thanh nién 26/3;

3. Kham kiém tra strc khoe 1an 2, can, do tré dot 3

4. Kiém tra noi bo (theo ké hoach)

5. Sinh hoat chuyén dé: Cum chuyén mén sé 4, to chic hoatj
dong “Poi méi phuong phéap to chic cho tré kham pha khoa
hoc”

6. Tham gia Hoi thi gido vién day gioi co so giao duc mam
non cap thanh phd.

7. Tham gia hoi nghi Hiéu truong cdp mam non. (Phong to
chuce)

Ké hoach diéu chinh:

...........................................................................

...........................................................................

Théng
4/2025

1. Trién khai cong tac thi dua khen thuong cudi nim hoc (nop
sang kién kinh nghiém vé HD cap trén).

2. Kiém tra danh gia chat luong hoc ky I

3. Ra soat s6 liéu Pho cap gido duc dbi véi cac tré sinh nam
2019 (diéu tra Pho cap lan 2).

4. Déanh gia tré

5. To chie cho tré 4 tudi, 5 tudi viéng tuong dai liét sy
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6. To chuc danh gia 02 nam thyuc hién Chu dé "Xay dung truong
mam non hanh phuc, Iy tré 1am trung tam"

7. Tham gia hoi nghi Hiéu trudng (phong giao duc)

Ké hogch diéu chinh:

Théng
5/2025

1. Két thiic chuong trinh, két thic hoc ki 11 (305/2025); Két
thiic nim hoc 30/5/2025; Tong két nam hoc 2024 — 2025.

2. T chic cho c4c chau 5 - 6 tudi di thim quan trudng tiéu
hoc; Théng ké tré hoan thanh CTr GDMN.

3. Hoi nghi danh gia chuan nghé nghiép, chuan Hiéu trusng,
Ph6 Hiéu truéng, chuan gido vién.

4. Tham du tong két sinh hoat chuy&n mén cum chuy&n mén
s6 4, nam hoc 2024-2025.

4. Xép loai vién chuc cudi nam

5. Hoan thanh cac ho so thi dua cudi nam.

6. T6 chizc Hoi nghi phu huynh hoc sinh cuéi nam (théng béo
ké hoach nghi hoc thang 8); Xay dung ké hoach cong tac chim
sdc, gido duc tré trong hé (néu du diéu kién)

7. Phéi hop ban cha me T6 chirc “Lé& ra truong” va “Vui tét
thiéu nhi 1/6; Hoi thi “ Rung chudng vang”.

8. Tham gia hoi nghi Hiéu truong cap mam non. (phong giéo
duc)

Ké hoach diéu chinh:

...........................................................................

Théng
6,7/2025

1. T6 chirc hoat dong cham soc, gido duc tré trong hé (néu co
theo ké hoach)

2. Thuc hién cong tac bao céo tong két nim hoc 2024-2025

3. Tham gia hoi nghi Hiéu truéng cdp mam non. (phong giéo
duc)

Ké hoach diéu chinh:

...........................................................................
...........................................................................

...........................................................................







