UBND THANH PHO HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SON DUONG Poc lap — Tw do — Hanh phc
Sb: 174/KH-MN Son Duong, ngay 22 thang 8 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b trudong hoc, nim hoc 2024 — 2025

Can ctr Luat Thanh tra 2022; Luat thuc hién dan cha co s6 nam 2022; Nghi
dinh sb 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cua Chinh phi vé Quy dinh chi tiét mot
s6 diéu to chiic va hoat dong thanh tra gido duc; Cong van sé 3972/BGDDT-TTr
ngay 7/8/2023 cua Bo Giao duc va dao tao hudng dan cong tac Thanh tra, kiém tra
dbi véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén, cong
vin s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cia S& GD DT vé viéc huéng dan thanh
tra, Kiém tra nam hoc ddi véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc
thuong xuyén;

Can cu ‘Quyé't dinh so 2324/Qb-UBND ngay 09/8/2024 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh khung K& hoach thoi gian nam hoc 2024 - 2025 d61
v0i giao duc mam non, giao duc pho thong va gidao duc thuong xuyeén trén dia ban
tinh; Quyét dinh s6 10657/QD-UBND ngay 22/8/2024 vé viéc ban hanh khung ké
hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025 do6i véi giao duc mam non, giao duc pho
thdng va giao duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Long; Hudéng dan so
2853/HD-SGDDT, ngay 05/9/2924 cta SO Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan
thue hién nhiém vu Giao duc Mam non nam hoc 2024-2025 ’

Can ctr Ké hoach s6 193/KH-MN ngay 05 thang 9 nam 2024 ké hoach thuc
hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 cia Truong Mam non Son Duong.

Truong Mam non Son Duong xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong
hoc, nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

I.PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan loi:

- Nha truong UBND thanh phd, phong gido duc va dao tao Ha Long quan
tam tao diéu kién giup do vé moi mat dam bao du dinh bién can bd quan ly, gido
vién nhan vién ngay dau nam hoc.

- Pang, chinh quyén, doan thé dia phuwong, cha me hoc sinh luén quan tim
va ung ho nha truong do dung d6 choi tuong ddi day du dap ung yéu cau tbi
thiéu cho viéc cham soc, nudi dudng gido duc tre.

- P61 ngii gido vién tré nhiét tinh, c6 y thirc trach nhiém, c6 nang luc
chuyén méon kha vitng vang; Ludn doan két giup d& nhau dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

2. Kho khan:
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- Viéc ung dung phan mém, cong nghé thong tin trong to chirc cac hoat
dong cham soéc gido duc tré chua linh hoat;

- Thiét bi, d6 dung d6 choi trong 16p chua déng bo theo Thong tu sb
34/2013/TT-BGDDT sira doi, bd sung mot sb thiét bi quy dinh tai Danh muc P
ding - D choi - Thiét bi day hoc téi thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh
kém theo Thong tu s 02/2010/TT- BGDDT ngay 11 thang 2 nim 2010 cua Bo
trudng BO Gido duc va bao tao.

- Céc thanh vién (gido vién) trong ban KTNB chua dugc tip huan vé
nghiép vu cong tac kiém tra ndi bo.

Il. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Cong tac KTNB truong hoc 1a hoat dong quan ly thuong xuyén cua
hiéu truéng, nham gitp hiéu truong tim ra nhiing bién phap don doc, gitp dd va
diéu chinh ddi twong kiém tra; gop phan hoan thién, ciing c6 va phat trién nha
truong.

2. Qua kiém tra, nham danh gia ding thuc trang nha truong; Chi rd uu,
khuyét diém cua ting bd phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhac nhé, khac
phuc, giup d& can bo, gido vién, nhan vién nha trudng nhin ra timg diém manh,
diém yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng tu van,
thuc day, gitp d& doi ngil ting budc hoan thién nang lyc su pham goép phan nang
cao chét luong gido duc, ting cuong hoat dong kiém tra hiéu qua va thiét thyc.

3. Phat huy nhan tb tich cuc, phat hién kip thoi, diéu chinh, khiac phuc
nhiing sai sot, khuyét diém, ton tai, han ché trong qua trinh thyc hién nhiém vy
cua tap thé, c4 nhan; cung cd va thiét lap trat tu, ky cuong nha truong dam bao
cho cong tac quan ly, hoat dong gido duc va cac hoat dong khac trong pham vi
ndi bg nha truong ding quy dinh;

4. Co day du hé thong cac minh chung dé danh gia, xép loai vién churc;
xép loai chuan hiéu trudong, pho hiéu trudong, chuan nghé nghiép gido vién; xép
loai thi dua ndm hoc; la can ctr thyc hién quy hoach, bo nhiém can bod quan ly, xét
thang hang gido vién.

5. Giup Hiéu trudng nha trudng co cin clr sip xép, str dung, bdi dudng
d6i ngii nham phat huy tbi da nang luc cua tap thé, c4 nhan trong nha trudng.

2. Yéu cau:

- Thanh 13p Ban KTNB cua nha truong dé thyuc hién nhiém vu KTNB
theo quy dinh

- Ban KTNB cua truong thuong xuyén theo doi, xem xét, ddnh gid toan
bod cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi by nha trudong, trén co so kiém tra
d6i chiéu véi cac quy dinh cua phap luat vé gido duc va dao tao; Cac van ban cua
Bo GDDPT, UBND tinh, S6 GDPT, UBND thanh phd, phong GDPT thanh phé

- No6i dung kiém tra phu hop véi nhiém vu duoc giao, gin vdi yéu cau
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danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé nghiép.

- Lap ho so kiém tra va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
dﬁy du, cu thé, co chir ky ctia nguoi kiém tra va d6i tuong duogc kiém tra, duoc
luru giir ¢6 tinh hé thong.

- Pam bao hi€éu qua, chinh xéc, khach quan, cong béng, cong khai, kip
thoi, ding ké hoach, dung tham quyén quan 1y.

- Két qua kiém tra phai phan 4nh dting thyc trang vé dbi twong kiém tra.
Khong dinh kién, né nang, tru dap, thién vi, hinh thtrc khi thuc hién cac hoat
dong kiém tra.

II1. NHIEM VU:

1. Nhiém vu chung:

- Trudng ban KTNB cin cir vao cac van ban chi dao, huéng dan thuc hién
nhiém vu nam hoc cua nha truong, ké hoach gido duc, dé xac dinh nhirng nhiém vu
chung, nhiém vu cu thé kiém tra trong nam hoc.

- Nang cao chét luong, hi¢u qua cac cuoc KTNB, trong do can lya chon
mot sb chuyén dé phu hop, can thiét, trong tam, trong diém dé tap trung kiém tra,
chu trong chét luong cac cudc kiém tra, cong khai két qua kiém tra, xur 1i dit diém
cac kién nghi sau kiém tra;

- Nang cao hiéu quéa cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chdéng tham nhiing (PCTN), thyc hién cong khai theo quy dinh cta phap
luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban KTNB dil kha nang tham muu, phdi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu kiém tra;

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén,
lién tuc va cé tac dung thic day, tu van;

- Ban KTNB t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao déy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh hinh
thire, d6i pho, khong hiéu qua;

- Ban KTNB phéi két hop chit ch& v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién céc to
chirc, doan thé xu 1i dut diém sau kiém tra;

- Panh gia, diéu chinh, bo sung dy du cac ké hoach trong nam hoc. Xir li
két qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac KTNB

IV. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciaa Hiéu truéng, cac Pho
hiéu truéng, té khdi chuyén mén, gido vién, nhan vién trong nha truong.

1.1. Kiém tra khao sat chat lwong gido vién, lao dong nau in
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- Béi twong kiém tra: 27 gido vién, 04 nau an

- Nbi dung kiém tra: Du gid danh gia chuyén mén, nghiép vu su pham cua
gido vién dau ndm hoc, quy trinh ché bién, VSATTP, VS nguoi nau an.

- Tong sb cudce kiém tra s& thuc hién: 01 cudc

1.2. Kiém tra toan dién hoat dong su pham cua giéo vién:

- Bdi twong kiém tra: 27 gido vién

- Noi dung kiém tra:

+ Pham chét chinh trj dao dac, 16i song.

+ Két qua cong tac duoc giao (Viéc xay dung va thuc hién ké hoach chim
soc, nudi dudng, gido duc tré, hd so, s6 sach; danh gia tré; bao quan tai san, trang
thiét bi 1op hoc....... ) trinh do nghiép vu, tay nghé; két qua giang day, gido duc
nhom/Iép; Cac hoat dong khac.

- Tong s cudc kiém tra sé thuc hién: 04 cudc

1.3. Kiém tra thyc hién nhiém vu duoc phan cong cua céc pho hiéu trudng

- DB6i tuong kiém tra: Dong chi Tay Thi Nga, D& Thi Nhu

- Nbi dung kiém tra: Kiém tra thuc hién nhiém vu duoc phan céng cua phd
hi¢u trudng.

- Tong s6 cudc kiém tra: 01 cudc

1.4. Kiém tra cong tac quan ly caa hiéu truong

- Béi twong kiém tra: Hiéu truéng

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc chi dao thuc hién cong tac chuyén mén

+ Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san, thuc hién ché do
cho CBGVNV

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong; thuc hién cac
phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh gido duc; cong tac cong khai;
cong tac phong chéng tham nhimng, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Tong s6 cudc kiém tra: 01 cude

2. Kiém tra hoat dong t6 khdi chuy@n mén, cac bd phan trong nha
truong.

2.1. Kiém tra hoat dong t6 khéi chuyén mon: 03 t6 chuyén mon, 01 t6 van
phong

- P6i tugng kiém tra: T6 trudng, pho to trudng chuyén mon, to trudng vin
phong.

- Noi dung kiém tra:

+ Ho so té chuy&n mdn, t6 van phong.

+ Chat luong chiam soc, gido duc tré.

+ Nén nép sinh hoat chuyén mon.

+ Ké hoach boi dudng chuyén mén nghiép vu cho giéo vién.
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+ Viéc sir dung, bao quan thiét bi day hoc cua to.

- Tong s cudc kiém tra: 01 cude

2.2. Kiém tra tai chinh, tai san va céng tac ké toan.

- Béi twong kiém tra: B/c Nguyén Thi Ha Giang

- Noi dung kiém tra:

+ Thu, chi cac khoan dong gop cua cha, me hoc sinh,

+ Viéc thuc hién quyét toan thu, chi cac khoan déng gop cua cha me hoc

- Tong s cudc kiém tra: 01 cude

2.3. Kiém tra hoat dong Y té truong hoc.

- B6i tuong Kiém tra: B/c DS Thi Xuan - Nhan vién y té

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac cham soc stc khoe cho hoc sinh, thyuc

hién ké hoach vy té.

+ Cong tac gidm sat VSATTP, VSMT; phong, chong dich bénh, tuyén

truyén.

- Tong s cudc kiém tra: 01 cude

2.4. Kiém tra hoat dong cua bo phan vin thu, hanh chinh

+ Viéc chuyén, luu trir cong van di, dén

+ Viéc quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh: S6 nghi quyét ciia nha trudng;

SO luu trit cac van ban, cong van.

2.5. Kiém tra cng tac ban tra:

+ Kiém tra co s& vat chat phuc vu bén tra.

+ Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc pham.

+ Kiém tra hoat dong caa bo phan nuodi dudng, chim séc.

- Tong sb céc cude kiém tra: 01 cudc

2.5. Kiém tra nhiém vu cia nhan vién nau an:

+ Viéc thuc hién quy trinh ché bién

+ Viéc thuc hién HSSS theo quy dinh

+ Viéc thuc hién VSATTP tai bép an

+ Viéc chap hanh noi quy caa nha truong

3. Kiém tra thwong xuyén cac hoat dong trong nha truong:

- Béi twong Kiém tra: Cén b, gido vién, nhan vién, c4c té chuyén mén
- Noi dung kiém tra:

+ Dy gio boi dudng chuy@&n mén gi&o vién, kiém tra né nép sinh hoat
+ Kiém tra tao moi trudng giéo duyc.

+ Kiém tra VSATTP

+ Kiém tra HSSS gio vién, to chuy@n mén, cac b phan

4. Kiém tra ddt xuat: Kiém tra dot xuat khi c6 dau hiéu vi pham.
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Khi mot hoat dong trong nha truong, mot bo phan hoac ca nhéan nao do cé
dau hiéu bat thuong thi Ban kiém tra c6 y kién phan anh, bao cao 1én hiéu truong
va khi cd su déng y, giao nhiém vu cua hiéu truong thi méi to chic kiém tra dot
XUA.

V. TRINH TU VA THU TUC TIEN HANH MOQT CUQC KIEM TRA

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mdu sé 01)

2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (Mdu sé 02)

3. Tién hanh kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiép, Truong doan kiém tra ap bién ban kiém tra (Mdu sé 03)

4. Xay dung béao cao két qua kiém tra (Mdu sé 04)

5. Xay dung thong béo két qua kiém tra (Mdu sé 05)

VI. TO CHUC THUC HIEN:

1. Cac bién phap thwc hién:

1.1. Ban kiém tra noi bo xay dung chuong trinh ké hoach kiém tra dé kiém
tra c4c hoat dong cua nha truong. Kiém tra téi tat ca cac mat hoat dong trong nha
treong nham phat hién cac nhan té dién hinh dé biéu duong, nhan rong; phat hién
cac sai pham dé kip thoi chan chinh, udn nan. Thuc hién ché do bao céo theo chi
dao cua nganh.

1.2. Ban kiém tra noi bo van dung cac hinh thic kiém tra theo ké hoach,
Kiém tra thudng xuyén hoac kiém tra dot xuat (bao trudc hoic khong bao trudc).

1.3. CAc t6, cac bo phan va ca nhan can ct ké hoach kiém tra noi bo dé chu
dong trong viéc 1ap ké hoach va thuc hién chuong trinh, ké hoach kiém tra cua nha
truong. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng méc trao ddi truc tiép véi Ban
giam hiéu nha trudong dé clng giai quyét.

2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Pau nam hoc, cin ¢t vao cac vin ban huéng dan thuc hién nhiém vy
nim hoc; Huéng cong tac kiém tra caa So Gido duc va Pao tao; Phong Giéo duc
va Dao tao, nha truong xay dung ké hoach kiém tra va to chac thuc hién ké hoach
Kiém tra theo quy dinh.

2.2. Toan thé can b, gido vién, nhan vién trong toan trudng cin ci chic
trach, nhiém vu thuc hién.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GDDBT (b/c);

_ Chi b5 (blc);

- Céc thanh vién Ban kiém tra (t/h);
- BGH, T chuyén mén (th);
-CB, GV, NV (th);

- Ban TTND (g/s);

- Luu: VT.

L& Thi Huyén






