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Cong khai thwong nién cia trwong Mam non Son Dwong
Nam hgc 2023 - 2024

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén trwdng: Trudng Mam non Son Duong

2. Dia chi:

+ Piém truong chinh : Vi tri Trung tim tai thén Vuon Cau, X4 Son Duong thanh
phé Ha Long

+ Piém truong Pong vang: dit tai thon Péng Vang, xa Son Duong, thanh phd Ha
Long. Cach khu trung tdm 3 km

+ Piém trudong Ha Long: dat tai Thon Ha Lung, xd Son Duong, thanh phd Ha
Long. Cach khu trung tdm 9 km

+ Diém Dong Giang: dit tai thén Pong Giang, xd Son Duong, thanh phd Ha Long.
Cach khu trung tdm 3 km

+ Piém trudng Dong Pang: Pit tai thon Dong Pang, xi Son Duong, thanh phd Ha
Long. Cach diém trung tim 5 km

+ Piém truong Dong Giira: Dit tai thon Dong Giira, x3 Son Duong, thanh phd Ha
Long. Cach diém trudng trung tim 10km

- Bia chi thu dién tu: cOsonduonghb.quangninh@moet.edu.vn

- Website: https://mamnonsonduong.edu.vn,doc

3. Loai hinh trudng: Cong lap; Co quan quan li truc tiép: UBND thanh phd Ha
Long.

4. St mang, tim nhin, myc ti¢u cia co sé giao duc.

4.1. Sr mang: Quyét tim xay dung mot moi truong su pham lanh manh, than thién,
an toan; cung cAp mot chuong trinh nuéi day tam huyét duoc duy tri nén tang vin hoa
dan toc nham dao tao nén mot thé hé tré thé luc khoe manh; tri tué théng minh; nhan cach
hoan thién; phat huy tiém ning, kha ning sang tao, hop tac, thich tmg ctia mdi ca nhan.

4.2. Tam nhin: Xay dung truong Mam non Son Duong 1a mét ngdi trudng than
thién chat luong va hiéu qua co6 da CSVC va trang thiét bi. Noi phu huynh, hoc sinh tin
cay, tao dyng dugc moi truong cham soc, giao duc an toan, lanh manh, ky cuong, gitp
tré phat trién toan dién, sang tao.

4.3. Muyc tiéu ctia co ban gido duc: Gitp tré em phat trién vé thé chat, tinh cam, tri
tué, tham my, hinh thanh nhiing yéu td dau tién cua nhan cach, chuan bi cho tré em vao
16p mot. Hinh thanh va phat trién ¢ tré em nhitng chitc ning cho tim sinh 1y, ning luc va
pham chat mang tinh nén tang, nhitng k¥ ning séng can thiét cho phu hop véi lra tudi,
khoi day va phat trién t6i da nhitng kha ning tiém an, dit nén tang cho viéc hoc & cac cap
hoc tiép theo va cho viéc hoc tap subt doi.

5. Qué trinh hinh thanh va phat trién ciia nha truong.

Truong Mam non Son Duong dugc thanh 1ap nam 1978, v&i qui md ban dau c6 05
16p 60 hoc sinh, s6 lwong can bo vién nhan vién 1a 09 dong chi.
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Niam 2010 truong duge Huyén Hoanh B6 dau tu xay méi diém trung tam day nha
hoc gdm 04 phong hoc, cac phong phu trg, 01 bép an, 01 phong GDTC-NT; cac diém
truong duoc xay mdi 02 phong hoc ,01 phong cong vu, 01 bép an; tong sb hoc sinh 171
hoc sinh, sb lugng can bo, gi4o vién, vién nhan vién 1a 22 dong chi. Trong nhiéu nim qua
truong da tao duoc niém tin, sy tin nhiém cua cc bac phu huynh, 1a dia chi dang tin cay
cua phuy huynh.Té chtrc bd mdy cua nha truong duoc kién toan va hoat dong c6 hi¢u qua.
Doi ngii nha gido, dam bao du sb luong, timg budc duoc nang cao vé chat lugng.

Niam 2013 trudng duge cong nhin truong Mam non dat chuan qudc gia mic do 1.
Nim 2016 dugc cong nhan truong mam non dat chudn chat luong gido duc cip do 3.
Théang 7 nim 2024 truong dugc cong nhan lai truong Mam non dat chuin quéc gia mirc
do 1, dugc cong nhan truong mam non dat chuin chat lugng gido duc cép do 2.

6. Thong tin ngudi dai dién treong Mam non Son Dwong.

- Ho va tén: Lé Thi Huyén

- Chtrc vu: Hi€u truéng

- Sinh ngay 19/12/1970

- Pja chi lam viéc: Thén Vuon Cau, xa Son Duong, thanh phd Ha Long, tinh
Quéng Ninh.

- Dién thoai: 0985220198

- Dia chi thu dién tu: Kieulinhkhu4@gmail.com

7. T6 chirc bd may.

a) Trudong Mam non Son Duong thanh 14p nim 1978 theo Quyét dinh cia UBND
huyén Hoanh B).

b) Hoi ddng truong duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 406/QD-UBND ngay 06
thang 10 ndm 2021 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Long vé viéc kién toan Hoi dong
truong Mam non Son duong , nhiém ky 2021 — 2026 gém:

1. Ba: Lé Thi Huyén, BT Chi b6, Hiéu truong - CT Hoi dong.

2. Ba: Ba Ty Thi Nga, CTCD, Pho Hiéu truéng- Thanh vién;

3. Ba: B6 Thi Nhu, Pho Hiéu trudng- Thanh vién;

4. Ba An Thuy Kiéu, Phé bi thu chi doan - Thanh vién;

5. Ba Hoang Thi Yén, TT CM 5 tudi - Thanh vién;

6. Ba Ta Thi Huong, Pho TTCM 3,4 tudi - Thanh vién;

7. Ong hoang Huy Ninh, UVBCH, cong chiic Vin hoa - Xa hoi xa Son Duong-
Thanh vién;

8. Ba Tay Thi Sang, dai dién CMHS - Thanh vién;

9. Ba B4 Thi Xuan, To truéng T6 Vian phong - Thu ky

¢) Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, cong nhan Hiéu truong, phd hiéu trudng nha
truong:

1. Ba Lé Thi Huyén - Hiéu truéng: Diéu dong va bd nhiém quyét theo Quyét dinh
s0 4664/QP-UBND ngay 15/9/2020 ciia UBND thanh phd Ha Long vé viéc diéu dong va
bd nhiém vién chirc quan ly.

2. Ba Tay Thi Nga - Pho hiéu truong: Pugc diéu dong va bd nhiém Quyét dinh sd
3017/QP-UBND ngay 28 /5/2020 cua UBND thanh phé Ha Long vé viéc diéu dong va
bd nhiém vién chirc quan 1y.
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3. Ba Pd Thi Nhu — Pho hiéu trudng: Pugc diéu dong va bo nhiém Quyét dinh sb
176/QD-UBND ngay 24/02/2023 cia UBND Thanh phd Ha Long vé viéc diéu dong va
bd nhiém vién chirc quan 1y.

d) Quy ché t6 chuc va hoat dong.

Qui dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém ctia cén b9, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong hop ddng, cac to chuyén mon, t6 vin phong trong nha truong, phat
huy vai tro va hi¢u lyc trong cong tac.

Théng nhat 18 161 lam viée, moi quan hé va sy phéi hop chit ch€ c6 hi¢u qua trong
thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

Xay dung nha truong trong sach vé moi mit, doan két nhat tri, cong déng trach
nhiém dé thuc hién tét cic nhiém vy nham xay dung va phat trién nha truong.

Churc nang, nhiém vy, quyén han:

1. Hi¢u truéng.

1.1. La nguoti diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phong GD&DT TP Ha Long, UBND xi Son Duong vé toan b hoat dong cua nha
truong.

1.2. Quan ly moi hoat dong cua nha truong, triéu tap va chu toa cac hoat dong ctia
nha trudng; t6 chirc chi dao trién khai cac chu truong cuia Pang, Nha nudc va cac cap t6i
CB, GV, NV, hoc sinh trong truong.

1.3. Chi dao, quan Iy va giai quyét mot s cong viéc chinh nhu sau:

- Cong tac td chrc, tai chinh, ké hoach, co s& vat chit ctia nha truong.

- Truc tiép phan cong cong tac, giao nhiém vu cho CB, GV, NV nha trudng.

- Chi dao cac t6 churc, doan thé hoat dong theo chiric nang.

- Chi dao cong tac kiém tra ndi b trudng hoc; Cong tac danh gia Chuan nghé
nghiép gido vién mam non.

- Cong tac t6 chirc can bo; cong tac véi Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Truc tiép giai quyét cho can bd, gido vién, nhan vién nghi phép hodc nghi viéc
riéng.

- Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ciia Nha nuéc, cac Nghi quyét chi
bd. Xay dung chuong trinh ké hoach cong tac ciia Trudng theo tuan, theo thang, hét hoc
ky I, hoc ky IT va ca nam hoc.

- Truec tiép ky hop dong thue pham, cac hop ddng khac cua trudong, duyét ké hoach
cua cac Pho hiéu truong, cac t6 chirc doan thé, ké hoach chuyén mon cua nha trudng; cac
van ban giri cac cdp, cac nganh va cic vin ban khac lién quan dén hoat dong cta nha
truong.

- Xay dung quy hoach phat trién nha truong, t6 chirc thuc hién ké hoach nhiém vu
nam hoc, bao cao, danh gia két qua vdi cap trén.

- Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuong, ky luat. Thuc hién viéc ky két cac hop
dong lao dong v4i can bo, gido vién, nhan vién, tiép nhan va cham dat hop dong lao dong
véi can b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

- Thuc hién céac ché dd chinh sach, quy ché dan chu, cong tac xa hoi hoa gido duc.
Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh, cua dia phuong,
nha truong phat dong.

- Thuc hién nhiém vu cua Trudng ban quan tri, bién tap va diéu hanh hoat dong
Trang thong tin dién tir (Website) trudng Mam non Son Duong.

- Tham gia cac hoat dong gido duc 02 gid trong mot tuan hoic dy gid day tré cua
gido vién (truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc tré tai Lop 5 tudi Ha Lung, thuc hién
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giam gio theo Thong tu 08/2016/TT-BGDDT cho d/c Triéu Thi Ly, TBTTND: 02 gid/1
tuan)

- Tham gia sinh hoat tai t6 vin phong. Du, chi dao chuy@n mdn tai cac té chuyén mon.

- Chi dao thuc hién cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré dam bao chi tiéu ké
hoach nam hoc dé ra.

1.4. Tiép cong dan:

- Pia diém tiép dan cong khai tai phong 1am viéc ctia nha truong th 2 thir 3 hang
tuan

- Truc theo lich quy dinh cua nha truong.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phuc tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du théng tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan theo
quy dinh.

2. Phé Hiéu trudng : Tay Thi Nga

Chiu trach nhi¢m va phuy trach chi dao mot s6 linh vuc hoat dong cua nha truong do
hiéu trudng phan cong, cu thé:

- Phu trach diém truong Trung tdm, diém trudng Dong Vang, diém truong Ha
Lung; chiu trach nhi€ém vé céac hoat dong cham soc, nudi dudng va gido duc tré; cac hoat
dong khéac cua diém trudng duoc giao phu trach. Thudng truc co quan khi Hiéu trudng di
vang.

2.1. Quan 1y, chi dao thuc hién cong tac chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé cong tac gido duc, thuc hi¢n cac chuyén dé chuyén mon
trong toan truong

- Chiju trach nhiém chuyén mén khdi miu gido 5 tudi; xdy dung ké hoach chuyén
mon (ké hoach chi dao hoat dong chuyén mén phu trach; ké hoach gido ducnam hoc mau
gido 5 tudi; chi dao gido vién 5 tudi xay dung ké hoach chu dé, ké hoach tuan, ké hoach
gido duc ngay)

- Cong tac quan 1y, kiém tra, hudng dan thyc hién HSSS cac nhém, 16p trong toan
truong; Cong tac bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho gido vién, nhan vién trong toan
truong

2.2. Phu trach xay dung ké hoach thao giang, dy gio, klem tra né nép hoat dong, hd
50, sO sach cua gido vién, nhan vién; kiém tra né nép, gio gidc, ky luat lao dong cia gido
vién, nhan vién; cong tic chuyén dé, hoi thi trong nha trudng; coéng tac thi dua- khen
thuong.

2.3. Phu trach cong tac Pho cép gido duc

2.4. Phy trach cong tac thong ké; cong tac tuyén sinh; cong tac tong hop chat lugng
giao duc hoc sinh; chét luong doi ngli; quan ly dir liéu CB, GV, NV; thuc hién Phan
mém: PMIS; SMAS, EMIS.

2.5. Phy trach t6 chuyén mén khéi mau gido: Tinh hinh t6, ky duyét ho so, ké hoach
t6 va ké hoach ciia gido vién; cac cong tac khac ciia to chuyén mén mau gido; bdi dudng
chuyén mén cho gido vién mau gido.

2.6. Tham gia sinh hoat t6 chuyén mon 3,4 tu6i va to chuyén mén 5 tu6i. Tham gia
cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tudn tai 16p 4 tudi trung tAm (Thuc hién giam
gio theo Thong tu 48 cho d/c Bui Thi Bich Tuy, gido vién, T6 trudng chuyén mon to 3,4
tudi: 03 gio/1 tudn, giam gio cho d/c Triéu Thi Ly, gido vién, TBTTND 02 gid/02 tudn;
giam gio cho dong chi Yén, Pho CTCP: 02 gio/ tuan)

2.7. Phu trach cong nghé thong tin, trang Facebook ctia nha truong;cong tac gido
duc an toan giao thong, cong tac gido duc hoa nhap tré khuyét tat, cong nghé thong tin,



cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, cong tac truyén thong.

2.8. Phu trach cong tac tiép cong dan, tu sach phép lut.

- Pia diém tiép dan cong khai tai vin phong ctia nha truong.

- Tryc theo gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

- Khong ty y giai quyét cac trudng hop phuc tap hoac vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan theo
quy dinh.

2.9. Bao cdo, tong hop cong tac hang thang v&i nganh (théng qua hiéu truéng trudc
khi gui bao céo chinh thuc); Bao cao két qua moi hoat dong dugc phan cong chi dao, phu
trach voi hiu trudng vao ngay 25 hang thang

2.10. Thyc hién trién khai cac cong van cua cép trén thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach, bao cdo Hiéu truong dé phé duyét

2.11. Thyc hién cac nhi¢ém vy khéac khi dugc hi€u trudéng phan cong.

3. Phé Hiéu truéng : P6 Thi Nhu

Chiu trach nhiém va phu trach chi dao mot sd linh vuc hoat dong cua nha truong do
hiéu truong phan cong, cu thé:

- Phy trach diém truong Pong Giang, diém trudng Pong Dang. Pong Giita; chiu
trach nhiém vé cac hoat dong cham soc, nudi dudng va gido duc tré nha tré; cac hoat
dong khac cta diém truong duge giao phu trach.

3.1. Quan ly, chi dao thuc hién cong tac chuyén mon:

- Chiu trach nhiém chuyén mén Nha tré; xay dung ké hoach chuyén mén (ké hoach
chi dao hoat dong chuyén moén phu trach; ké hoac gido duc nam hoc nha tré; chi dao gido
vién to nha tré xdy dung ké hoach chu dé, ké hoach tuan, ké hoach gido duc ngay)

- Chiu trach nhiém cong tac cham soc, nuoi dudng va gido duc tré trong toan trudong

- Phu trach t6 chuyén mon khéi nha tré: Tinh hinh t6, ky duyét ho so, ké hoach to va
ké hoach cua gido vién to nha tré; cac cong tac khac cua to; boi dudng chuyén mon cho
gi4o vién to nha tré.

3.2. Phu trach cong tac ban tra trong nha truong (xay dung thuc don, giao nhan thyc
pham, theo ddi, kiém tra xuét, nhap thuc pham, ché bién theo thuc don hang ngay, an
toan thyc pham, phong trong ngd ddc...phu trach quan 1y hd so bép an trong toan trudng)

3.3. Phu trach cong tac Y té truong hoc (phong chéng cac dich bénh; bénh Cvid-
19...) ; cong tac an toan phong tranh tai nan thuong tich, an toan truong hoc;

3.4. Phu trach cong tac kiém dinh chit lvong gido duc, truong chuan qubc gia

3.5. Phu trach cong tac cong tac tao moi truong, cong tac lao dong, v¢ sinh trudong
16p.

3.6. Phu trach cong tac theo ddi co sé vat chat trong nha truong: ra soat, tong hop
nhu cau, tiép nhan, cung ung, cép phat thiét bi, vat dung, vat tu, theo doi st dung co sé
vat chat, thiét bi dd dung, dd choi giao duc mam non; vat dung, vat tu, thiét bi phuc vu
cong tac ban tra trong truong.

3.7. Phu trach cong tdc an toan giao thong, an ninh trat tu trudng hoc; cong tac
phong chay, chita chdy va ciru nan ctru hd; phong chdng thién tai. Giit mdi lién hé va
phéi hop vai cac doan thé, to chire chinh tri, x4 hoi cua dia phuong (Hoi khuyén hoc, Hoi
chir thap do); Phuy trach cong tac giao duc phap luat, phong chbng tai nan thuong tich, té
nan xa hoi, gido duc dan sd, gido duc strc khoe; Phu trach quan 1y hd so can b, gido vién,
nhan vién.

3.8. Phu trach cong tac tiép cong dan, ta sach phép lut.

- Dia diém tiép dan cong khai tai van phong cua nha truong.

- Tryc theo gid hanh chinh cic ngdy lam viéc trong tuan.



- Khong tu ¥ giai quyét cac trudng hop phirc tap hoidc vuot qua thim quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan theo
quy dinh.

3.9. Tham gia sinh hoat t6 chuyén mon nha tré. Tham gia cac hoat dong giao duc 04
gio trong mot tudn tai nhém tré Trung (Thuc hién giam gio theo Thong tu 48 cho d/c
Duong Anh Diép, gido vién, To truong chuyén mon nha tré: 03 gio/1 tuan, giam gid cho
d/c Binh Thu Thuy, gido vién, Thu ky HDT 02 gid/1 tuan; giam gid cho dong chi
BTDTN: 02/tuan)

3.10. Thyc hién trién khai cac cong van ciia cip trén thudc linh vuc duoc phan cong
phu trach, bao cao Hi¢u truong dé phé duyét

3.11. Bao céo tong hop két qua moi hoat dong duogc phan cong chi dao, phu trach
v6oi Hiéu trudng vao ngay 25 hang thang.

3.12 Thu quy nha truong:

- Kiém nhiém, lam tron nhi€ém vu tha quy ctia nha truong, thu va quan ly cac loai
quy, cung ké toan can déi quy thu chi.

- Hang thang tong hop, bao cio sd luong tién mit thu cta phy huynh cac 16p nop vé
va sb du quy dé cho ké toan bao cao hiéu trudng.

- Ngoai nhitng nhiém vu trén Pho hiéu trudng c6 nhiém vy giup hiéu trudng diéu
hanh va theo d5i mot sé cong viée do hiéu trudng phin cong va chiu trach nhiém trudce
hiéu trudng, trude phap luat vé cong viée duoc hiéu trudng phan cong phuy trach.

4. T6 trwéng, to phé td chuyén mén.

- Phu trach va chi dao thuc hién mot s6 cong viéc sau:

4.1. T6 trudng t6 chuyén mon, vin phong: (Hoang Thi Yén, Bui Thi Bich Tuy;
Duong Anh Piép; D5 Thi Xuan)

- Xay dung chuong trinh hoat dong cua t6 theo tuan, thang, ndm hoc, gitp t6 vién
xay dung ké hoach cong tac chuyén mén, kiém tra don déc mdi t6 vién thuc hién dung ké
hoach di dé ra, thao luén, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua giao duc hoc sinh
thudc pham vi cta t6 phu trach, ban bac c6 bién phap nang cao chat luong gido duc toan
dién.

- Trao d6i va to chic du gio, t6 chirc thao giang, chuyén dé, cac hoat dong trai
nghiém rat kinh nghiém, t6 chtrc bdi dudng ning cao nghiép vu chuyén mon cua t6 vién.

- T6 chtrc phong trao thi dua trong td, nhin xét danh gia td vién dé nghi khen
thudng va ky luat d6i vé6i t6 vién. Quan 1y hd so, sinh hoat to.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thao ké hoach giao duc. Hoan thanh dﬁy
du va gui lai cho BGH dung han qui dinh céc yéu cau can bao cdo nhu ké hoach gido
duc, Ho so sinh hoat t0, cac bao co, hd so khac.

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia chat lugng hiéu qua gido
vién trong to, quan 1y, sir dung tai lidu d6 dung d6 choi, thiét bi gido duc cac thanh vién
trong t6 theo ké hoach nha trudng.

- Tham gia danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN.

- Pé xuat khen thudng ki luat gido vién

- Ki duyét gido an gido vién cua to.

-Tham gia cing BGH nha trudng trong cong tac kiém tra hoat dong gido duc tré cua
t6 vién.

- Du gio 04 hoat dong/thang. Puoc giam 03 gio day/tuan.

- Thuc hién mot sb cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong.

- T6 chiic sinh hoat chuyén mén dinh ki it nhat 2 1an/ 1 thang



- Hang thang to trudng tong hop bao cdo cua giao vién cac nhom lop vao tuan 4,
1am bién ban bao cao véi nha trudng vé két qua hoat dong cua t6 va ké hoach cho thang
Sau.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong chéng dich bénh, dong thoi tuyén truyén
trong t6 chuyén mon, phu huynh, gia dinh, cong dong cung thuc hién.4.2. T6 pho chuyén
mon ( Nguyén Thi B¢, Khuc Thi Thay, Ta Thi Huong):

- Tham muu cho t6 truong trong viéc xay dung ké hoach va diéu hanh thuc hién ké
hoach t6.

- Soan thao, ghi chép, tong hop cac sb liéu vé cac hoat dong cia t6 chuyén mon. Dy
gi0 04 hoat dong/thang.

- Piéu hanh cac hoat dong chuyén mén khi dugc to trudng uy quyén.

- Thue hién mot sb cong viéc khac khi dugce Ban gidm hi€u phan cong.

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé phong chdng dich bénh, ddng thoi tuyén truyén
trong to chuyén mén, phu huynh, gia dinh, cong ddng cung thyuc hién.

5. Giao vién

- Chép hanh ndi quy, quy ché chuyén mén ciia nganh, ciia nha truong (mdi gido
vién day trén nhom, 16p da 6 gid/ngay va thyc hién cac cong viéc chuan bi cho gio day
trén nhom, 16p ciing nhu cic cong viée khac do Hiéu trudng quy dinh dé quy doi dam
bao 1am viéc 40 gid/ tuan).

- Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham soc gido duc tré em theo chuong trinh gido
duc mam non; Lap ké hoach chim soc¢ giao duc; xay dung moi truong gido duc; td chirc
cac hoat dong nudi dudng cham soc gido duc tré; ddnh gid va quan 1i tré; chiu trach
nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré, tham gia day du cac hoat dong
ctia nha trudng va cac doan thé.

- Pam bao an toan tuyét ddi cho tré em trong thoi gian tré ¢ trudng, thuc hién dung
cac quy dinh vé chuyén mén; diy da hd so, so sach theo yéu cau vé ndi dung va chit
luong.

- Trau r6i dao durc, giit gin phadm chat, danh dy uy tin nha gido; khong vi pham dao
duc nha giao; ngdn nglr phai dung muc, trang phuc phai gon gang, dep, lich su phu hop
voi vi tri viée lam (khong méc quan bo, a0 tré c6 khi dén truong lam viéc).

- Guong mau yéu thuong tré, dbi xur cong bang va ton trong tré. Bao vé cac quyen
va loi ich chinh dang cua tré. Poan két giup d& dong nghiép, hoc tip vin hoa, bodi dudng
chuyén mon dé nang cao nghiép vu va hiéu qua cham soc gido duc tré.

- Bén 16p diing gid quy dinh, tra tré dung ngudi nha (néu phy huynh dén ho phai 1a
ngudi quen clia gido vién va phai co su dong y cia gia dinh tré)

- C6 di nude nong cho tré ubng vao mua dong; don dep vé sinh trong va ngoai 16p
hoc sach s&, gon gang. Thong thoang 16p hoc hang ngay , dam bao gidc ngi cua tré ding
gio, du gidc, am ap vé mua dong, thoang mat vé mua he.

- Tich cuc tuyén truyén phd bién kién thurc, phdi hop véi cac bac phu huynh trong
cong tac cham soc, nudi dudng, gido duc tré, chi dong phdi két hop voi gia dinh tré dé
thuc hién muc tiéu giao duc tré em.

- Tham gia cong tac Pho cap gido duc cia dia phuong; cong tac tu kiém dinh chat
luong gido duc ctuia nha truong.

- Phéi hop voi cac to chirc, doan thé trong nha trudng va dia phuong thuc hién
nhi¢m vu cham soc, nudi dudng, gido duc tré.



- Tong vé sinh vio thir 6 hang tuan

- Bao an hang ngay cho nhan vién niu an

- Thuc hién cac quyét dinh cua Hiéu truong, chiu su kiém tra cua Hiéu truong, Pho
hiéu trudng, t6 truong chuyén mon va cac cip quan 1y khac

- Chiju trach nhiém trudc Hiéu truong va phu huynh hoc sinh vé cong tic an toan
cho cho tré ca vé thé chét va tinh than khi tré ¢ trudng (tuyét doi khéng danh, mang, phat,
doa tré, sai tré lam viéc khong vira suc)

- Gi4o vién tu rén luyén sirc khoé. Thyc hién ding ndi quy, quy tic tmg X ctia nha
truong. Pi lam ding gid, khong bo gid, bo budi trong gitt tré. Thue hién nghiém cac quy
dinh vé& phong chéng dich bénh, dong thoi tuyén truyén phu huynh, gia dinh, cong dong
cung thuc hién.

- Thyc hién cac nghia vu cong dan, cdc quy dinh ctuia phdp ludt va ctia nganh, cac
quy dinh cta nha trudng, quyét dinh ctia Hiéu trudng.

- Thyc hién theo ding chuong trinh, tuyét doi khong duoc day tré true chuong
trinh.

- Khéng duoc tu ¥ giai quyét bat cr mot cong viée gi khong thude vé pham vi cia
minh. Khong duogc lam viéc riéng, khong tu ¥ bo 16p di ra ngoai trong gid lam viéc khi
chua c6 su dong ¥ clia Ban giam hiéu.

- Xin nghi phai c¢6 1y do chinh dang, duoc sy dong ¥ cia Hiéu trudong. Thuong
xuyén déng gop y kién véi Ban giam hiéu nha truong, xdy dung moi truong doan két,
virng manh.

- Hop hoi ddng hang thang phai c6 sb sach ghi chép day du, tham gia y kién dong
gop xay dung nha trudong.

- Du gi dong nghiép 01 hoat dong/thang

- Tham gia cac cong viéc khac khi dugc BGH phan cong.

- Gido vién 1a Truong Ban TTND: duoc giam 02 gid/tudn (theo TT 48/2011/TT-
BGDDT); gido vién la CTCD, Phé CTCD dugc giam 06 gid/tuan (theo TT 08/2016/TT-
BGDDT); Gido vién 1a thu ky HDT duoc giam 02 gid/tudn (theo TT 48/2011/TT-
BGDDT). Mdi giao vién dam nhiém khong qua 02 vi tri khong chuyén trach va duoc
giam & vi tri ¢o sO gio cao nhit.

6. Nhan vién y té : P Thi Xuin

- Thyc hién cac nhiém vu cua nhan vién y té hoc duong theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 13/2016/TTLT- BYT- BGDDT ngay 12 thang 5 nam 2016 cua Bo Y té va Bo
Gi4o duc va Dao tao quy dinh vé y té trudng hoc

- Phéi hop voi tram y té xa thuc hién nhiém vu cham soc stc khoe, tuyén truyén,
truyén thong vé gido duc, cham soc stic khoe tré mam non, tuyén truyén phong, chong
dich bénh (dich bénh Cvid-19; bénh bach hau, tay chan, miéng...)

- Xay dung ké hoach mua sim cac trang thlet bi cho tu thudc cua nha truong theo
quy dinh v&i trudong mam non; cac vat tu y té cho cong tic phong chéng dich bénh
Covid-19 trong nam hoc 2023-2024

- Quan Iy hd so, to chirc kiém tra strc khoe, theo ddi strc khoe hoc sinh va can boi,
gido vién, nhan vién trong nha truog theo quy dinh.

- So ctru kip thoi cac trudong hop tai nan, dm dau cia can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh

- C6 ké hoach kiém tra, giam sat cong tac phong chdng dich bénh, vé sinh an toan
thuc pham, vé sinh nhom 16p, bép an, cac phuong tién, d6 dung phuc vu cong tac chim
soc, nudi dudng tré.



- Tinh khau phan an hing ngay cho hoc sinh; gidam sat luvu mau thirc an, kiém thuc
ba budc

- Xay dyng ké hoach kham sirc khoe dinh ki va phan loai strc khoe cho tré

- Theo ddi tinh hinh strc khoe tré, thong béo dinh ki, khi can thiét cho cha me tré

- Po chiéu cao can nang, theo doi sy phat trién cia tré

- Thyc hién so, cdp ciru, chim soc stc khoe ban dau cho tré. Phéi hop véi co so y té
x3 trong viéc cham soc, diéu tri tré em méc bénh.

- Tham gia huéng dan gido duc vé sinh c4 nhan, moi trudng cho tré em, tham gia
xay dung thuc don va khau phan an dam bao dinh dudng hop 1y

- Thuc hién trién khai cong van thudc linh vuc chuyén mén va linh vej dugc giao
phu trach.

- C6 trach nhiém tiép tan mdi khi nha truong ¢ khach

- Tham gia moi hoat dong, thuc hién mot ) cong vi¢c khac khi Ban giam hi€u phan
cong; phdi hop vé6i cac thanh vién khac trong nha trudong thuc hién tét cac nhiém vu
duoc giao.

7. Nhan vién ké toan: Nguyén Thi Ha Giang

- Thyc hién cac cong vi¢c cia nhan vién ké toan theo quy dinh hién hanh.

- Tham muu xay dyung va thuc hién ké hoach thu- chi cac khoan quy ctia nha trudng
kip thoi, chinh xac va dat két qua cao nhat

- Phu trach quan ly tai san, tai chinh cua nha truong theo quy dinh cua luat ngan
sach. Thu- chi rd rang, day du, chinh xac theo dung nguyén tic tai chinh, ké toan. Lap du
toan, quyét toan, bao céo hang thang, hang quy, hang nim dung lut ngan sach. C6 trach
nhiém luu giit, quan Iy hd so tai chinh theo quy dinh ctia Luét ké toan.

- Bao quan chung tir thu, chi ngin sach, cac khoan thu ngoai va hd so s sach an
ban tri chu d4o an toan tai phong ké toan cia trudng, chiu trach nhiém trudc phap luat
khi 1am thét lac, mAt mat.

- Theo ddi va cap nhat Bao hiém xi hoi cua can bd, gido vién, nhan vién trong
trudong, huéng dan can bo, giao vién, nhan vién lam hd so ning luong, tham nién, hd so
nghi huu va chuyén trudng. .. ddng thoi giao dich voi cac co quan cip trén vé cac loai hd
so do theo quy dinh.

- Thyc hién phan mém Ké toan: theo ddi nhdp tai san, cong cu dung cu, do dung,
thiét bi duoc cip kip thoi theo ddi khdu hao tai san, céng cu dung cu, thuc hién hd so
thanh ly tai san ding quy dinh.

- Bé xuit phuong 4n va thao cac hop dong lao dong trong nha trudng

- Chiu trach nhiém ca nhan truéc Hiéu truéng va cac co quan chirc ning vé Ho so
tai chinh ké toan hang nam

- Tham muu cho Hiéu trudng cac viéc lién quan dén thu- chi tai chinh va cing véi
Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc co quan Nha nudc vé cong tac thu, chi tai chinh cua
nha truong.

- Xay dung HO so cong khai tai chinh hang nim va thuc hién cong khai theo quy
dinh.

- B4o c4o tinh hinh thu, chi ngin sach trudc Hoi ddng nha truong trong budi hop
Hoi dong su pham, so két cudi hoc ky, tong két nam hoc va két thiuc nim ngan sach.

- Phai ky vao ching tuir trude khi dua cho Hiéu truong ky duyét.

- C6 ké hoach thu chi cac khoan quy ciia nha truong hop 1y va tiét kiém. Béo cdo
day du, chinh xac két qua hoat dong thu, chi ciia cac loai quy cho Hiéu truéng vao ngay
30 hang thang
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- C6 trach nhiém tiép tan mdi khi nha truong c6 khach

- Kiém ké toan Cong doan co s&

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.

- Truc tiép tham gia thuc hién giao nhan thuc phdm hang ngay

- Tong hop thu — chi — quyét toan timg thang tién ban tra cta hoc sinh, cudi mdi
thang hoan tit ching tir trinh Hiéu trudng kiém tra phé duyét. Vao ngdy 5 hang thang
phai trinh toan bd ching tir thu — chi, quyét toan ngan sach va quy thu ngoai bao cdo
Hiéu truong. Néu ngay 5 hang thang ma 13 ngay thit 7, chii nhat thi dugc Iii sang thi hai.

- b1 lam theo gi¢ hanh chinh. Thyc hién trién khai cac cong van thudc linh vuc
chuyén mén.

8. Nhin vién hgp ddng khac (niu in, bio vé, lao cong, thw vién)

8.1. Nhén vién phuc vu niu in chim séc tré ban tru.

- Thyuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong ctia Ban gidm hiéu,
chap hanh ding ndi quy cta nha truong. Thyc hién dung ndi quy dbi vdi nhan vién nau
an.

- Thyc hién cac loai ho so, s6 sach theo quy dinh: S6 giao nhan thuc pham; Sb xuét
kho (timg loai thue phdm: dau dn, bot canh, mam, gao, sita); S6 kiém thyuc ba budc;

- Thuc hién theo dang thuc don cta nha trudng quy dinh, khong ty ¥ dbi thuc don
ma khong ¢ su déng ¥ cua hiéu trudng.

- Ché bién thuc phim dang quy trinh ché bién dam bao vé sinh an toan thyc pham:
so ché, ché bién, thanh pham. Pam bao khong dé xay ra ngd doc thirc dn ddi véi tré. Chia
an dung theo quy dinh, ghi s6 chia 4n day du noi dung

- Luu mau thuc an day du theo dung quy dinh.

- Hang ngay tiép nhan thuc pham vé cac diém truong ché b1en

- Cong khai tai chinh hang ngay theo quy dinh; quan ly t6t khau phan 4n cua tré;
Khéng xam pham va dé that thoat khau phan 4n cua tré dudi bat ctr hinh thic nao, khong
lam viéc riéng khi dang t chirc cac hoat dong nudi dudng, chim soc gido duc tré.

- Bép phai don dep sach s&, ngin lip, lau chui, danh rira cac vat dung trong va ngoai
bép hang ngay.

- B4o an hang ngay cua khu voi nhan vién y té

- Thyc hién tét 10 161 khuyén vang trong ché bién thuc phdm

- Khong bo gioy, bé budi, khong nhd ngudi khac 1lam thay néu khong duoc sy dong
¥ ctia hiéu trudng, ra vao truong phai khoa cong.

- Khong xtc pham danh dy nhan phim, xAm pham than thé tré em va dong nghiép.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Chiu trach nhi€ém trudc nha trudng vé viéc thuc hién quy dinh v€ sinh an toan thuc
pham, vé tinh trang ngd ddc thirc dn xdy ra trong qua trinh so ché, ché bién, nau an. ..

- Thai @6 phuc vu vui vé hoa nha; tham gia dﬁy du cac hoat dong khac khi dugc Ban
giam hi¢éu phan cong.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh vé phong chdng dich bénh, dong thoi tuyén
truyén phu huynh, gia dinh, cong dong cung thuc hién.

8.2. Nhan vién bao vé.

- Bdo v¢€ an toan, gop phﬁn st dung dung muc dich, c¢6 hi€u qua cac loai tai san

- Ngan chan, phat hié€n, xtr Iy cac vu viéc lam hu hao, mAt mat tai san. Khong cho
bét clr ca nhan, tap thé nao di chuyén, sir dung céc loai tai san khi chua dugc phép cua
Hiéu trudng.
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- Bdo v€ an ninh trat ty trong pham vi khu6n vién ctia nha truong. Thuong xuyén
kiém tra, ngin chin viéc xAm nhap, gy rdi trat ty trong nha trudng.

- Bao v¢ thuc hién nghiém tic quy dinh ra vao truong hoc véi phong cach lich su,
thai do phuc vu tan tinh.

- Kip thoi lién he, phéi hop véi cac co quan cong an dia phuong giai quyét cac
truong hop gay mat an ninh trat tuw trudc cong truong va trong nha truong.

- Tuyét dbi khong lam quyen lg1 dung chure trach, quyén han vao muc dich c4 nhan.

- Thyc hién theo dung hop dong lao dong vdi nha trudng

- Thyc hién cac cong viéc khac khi Ban gidm hiéu giao.

8.3. Nhan vién lao cong

- Thyc hi¢n nhi€ém vy dugc giao theo ké hoach va su phan cong ctia Ban gidm hiéu,
chap hanh ding ndi quy ctia nha truong.

- Khéng xuc pham danh dy nhan phdm, xdm pham than thé tré em va CB, GV, NV

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc

- Thuc hién cong viéc theo hop dong v6i nha truong. Pam bao vé sinh trong trong
ngoai san truong, cac vi tri quy dinh sach s¢.

8.4. Nhan vién kiém nghiém cong tac thu vién (Dwong Anh Diép):

Thyc hién cac nhiém vu ki€ém nghiém theo quy dinh. (Thong nr so 16/2022/TT-
BGDDT, ngay22/11/2022 Quy dinh tiéu chudn thw vién co sé gido duc mam non va phé
thong)

9. Hoi dong truong.

- Ho1 déng truong gé)m dai dién t6 chtrc bang Cong San Viét Nam, Ban Giam hiéu,
dai dién Cong doan, dai dién Poan thanh nién cdng san HO Chi Minh, dai dién t6 vin
phong, dai dién cac to chuyén mon. Hoi dong truong do chi tich Uy ban nhan déin ra
quyét dinh thanh lap.

- Thanh phan Hoi ddng truong gdm: bi thu cip uy; hiéu trudng; chu tich Cong
doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; dai dién cac to chuyén mon, dai
dién t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién ban dai di¢én cha me tré
em. Hoi dong trudng c6 chu tich, thu ki va cac thanh vién khac, s6 lugng thanh vién cua
ho6i dong truong cta nha truong, nhiém ky 2021-2026 gb6m 09 ngudi.

* Nhiém vu va quyén han cua hoi dong truong:

- Quyét nghi vé myc tiéu, chlen lugc phat trién, ké hoach hoat dong hiang nim cia
nha truong; quyét nghi quy ché t6 chuc va hoat dong cua nha trudng; xem xet, stra d01
bd sung cac quy ché, quy dinh cua nha truong, trinh cap c6 thdm quyén phé duyét; quyét
nghi vé to chuc, nhan su; quyét nghi vé chu truong sir dung tai chinh, tai san ciia nha
truong.

- Giam sat cac hoat dong ctia nha truong; giam sat qua trinh to chiic thuc hién céac
quyét nghi cua hoi dong trudng; viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua
nha truong.

10. Hoi dong thi dua khen thuéng.

- Hoi dong thi dua khen thudng do hiéu truong thanh 1ap vao dau mdi ndm hoc. Cac
thanh vién cua hoi déng gom: Bi thu Chi bo, BGH, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan
thanh nién, t6 trudng t6 chuyén mén, to trudng to vin phong, hoac gido vién.

- Hoi dong thi dua khen thuong gitp hiéu truong to chirc phong trio thi dua, dé nghi
danh sach khen thudng ddi v6i can bd gido vién, nhan vién, tré em trong nha trudng. Hoi
dong thi dua khen thudng hop véao cudi thang, cudi hoc ky va cudi nam hoc.

- So d6 t6 chirc bo may cua don vi:



+ Chi bg: Ban chi uy; Bi thu chi bg; Pho bi thu; chi iy vién; Dang vién
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+ Hoi Pong truong: Cha tich Hoi dong trudng - cac thanh vién
+ Hoi dong su pham: BGH (Hiéu truéng; P. Hiéu truong); TTCM; TPCM; Thanh
vién to; TVP: TTVP, thanh vién T van phong.
+ Cong doan: BCHCD (CTCD; Phé CTCD; UV); Cong doan vién

+ Poan thanh nién CSHCM: Bi thu, Phé Bi thu, Boan vién

- Ho va tén, churc vu dién thoai, dia chi hom thu can b9, gido vién, nhan vién:

s on Ngay, .
T Heg va tén thgn)g/], Nip | Chie Tb DT | Hang S6 PT Gmail.com
T o« vu CM
nam sinh :
. | Hiéu DbHS . kieulinhkhu4@qg
L | 16 Thi Huyén 1911271970 | N | truong | pmn | KINN |11 0985220198 oo
2 i Phé HT bHG Séan I nga}lien1979@g
Tay Thi Nga 01/8/1979 | N DMN | Diu 0399324688 | mail.com
~ . PHG | Kinh donhuhb81@gm
3 | D3 Thi Nhu 14101981 | NT | PhOHT | pun 0| 0353120079 | ailcom
4 Nguyén Thi Ha N | NVK | BHT | Kinh nguyengiangkt9
Giang 15/02/1990 todn CKT 0968834156 | 0@gmail.com
5 y Nit NVY | TCY San dothixugnsd198
Do Thi Xuén 14/3/1985 té Diu 0383811162 | 5@gmail.com
6 Nit Giao CbG Dao " duongdiephbo@
Duong Anh Pi¢p | 17/01/1981 vién DMN 0919006250 | gmail.com
CbG nguyendunghbo
7 Giao DMN 1] 1982@gmail.co
Nguyén Thi Dung | 07/5/1982 | Nit | vién Kinh 0365567096 | m
. Gido PHG . hoangnguyenkh
8 | Nguyén Thi Nir vien DMN | Kinh I anhduy2013@g
Ngoan 12/3/1989 0343117686 | mail.com
Gido PHG . nguyenyenO_809
9 . ) Nir vien DMN | Kinh 1] 1991@gmail.co
Nguyén Thi Yén | 08/9/1991 0382582368 | m
. | Gido PHG . duyenlonghb89
10| Hoang Thi Duyen | 2011171989 | N¥ [vien | pmn | K™ | 1 | 0348005678 | @gmail.com
11 N Nit Qiéo PHG Kinh m Nguyenbe_18031
Nguyén Thi Bé 18/3/1987 vién DMN 0963073504 | 987@gmail.com
12| . . Nit Qiéo PHG San i Anthuylfieu199
An Thiy Kiéu 20/9/1992 vién DMN | Diu 0335611260 | 2@gmail.com
. | Gido PHG trieuly061985@
131 Trieu Thi Ly 03/6/1985 | N |vien | DMN | P2 | ! | 0989248185 | gmail.com
Gido DPHG _ phuonghung}42
14 | Truong Thi Nir vien DMN | Kinh 1l 88691 @gmail.c
Phuong 14/4/1991 0936614491 | om
15 i Giao DPHG San I hoanganhbay19
Hoang Anh Bay 06/8/1987 | Nir | vién DMN | Diu 0398966887 | 87@gmail.com
16 7 Nit G iao PHG San i tathi_dien 1994@
Ta Thi Dién 19/6/1994 vién DMN Diu 0352270522 | gmail.com.
17 Gido CbG Kinh i buituy80@gmai
Bui Thi Bich Tuy | 12/3/1980 Nir | vién DMN 0942972476 | l.com
18 Pang T. Ngoc Ké CbG Tay i ngocthuydang64
Thay 01/11/1981 | Nir | Toan DMN 0829830318 | 0O@gmail.com
19 N Gido PHG Kinh I thongtiep1972@
Nguyén Thi Tiép | 10/01/1972 | Nir | vién DMN 0972255637 | gmail.com
20 Gido PHG Tay i khucthuy05@g
Khtc Thi Thuy 16/11/1986 | N | vién DMN 0364660142 | mail.com
21 Gido PHG Sén m huongmamnons
Ta Thi Huong 30/9/1993 Nir | vién DMN Diu 0399216616 | onduong@gmail
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.com
29 Giéo bHG | Sén i hathibienmnsd9
Ha Thi Bién 10/6/1990 | Nir | vién DMN | Diu 0355017960 | 0@gmail.com
23 Giao bPHG Séan i truonghoal2089
Truong Thi Hoa 12/8/1993 | Nu | vién DMN | Diu 0987818093 | 3@gmail.com
24 ' Giao bHG Kinh i hoangyen36qn
Hoang Thi Yén 25/7/1991 Nir | vién DMN 0974640336 | @gmail.com
PHG duongthimaihoa
25 | Duong Thi Mai Giéo DMN | Tay Il 1987@gmail.co
Hoa 17/6/1989 | Nir | vién 0338106869 | m
26 Giao bHG Kinh i phamtuyen.hbb
Pham Thi Tuyén 18/3/1988 Nit | vién DMN 0393029533 | @gmail.com
97 Giao CbG Tay i dinhthuthuy668
Dinh Thu Thuy 03/3/1993 | Nir | vién DMN 0389734501 | 8@gmail.com
28 . vie | P9 kinn | vuthuthaocm14a
Vii Thi Thu Thao | 20/5/1997 | Nit DMN 0355687533 | @gmail.com
29 Ngo T. Thanh Giéo bHG Kinh I hungphuong.hb
Phuong 06/5/1983 | Nit | vién DMN 0902128329 | 83@gmail.com
30 Nguyén T. Quynh Giao PHG | . " quynhchang198
Chang 22/10/1989 | Nir | vién DMN 0975033597 | 9@gmail.com
31 . Qiéo bHG Kinh m trantht{diumnsd
Tran Thi Diu 02/9/1987 Nir | vién DMN 0366065199 | @gmail.com
Giao TCSP san dothinham0501
32| vién MN Diu v 1992@gmail.co
An Thi Lién 01/8/1979 Nit m

8. Cac van ban khac cia nha truwong.

- Phuong hudng chién lugc xdy dung va phat trién nha truong giai doan 2020 -
2025 va tam nhin dén nam 2030 (s6 173/PHCL-TrMN ngay 13 thang 10 nim 2020 cta
truong mam non Son Duong)

- K& hoach sb 112/KH-MN ngay 15/9/2023 cia trudng Mam non Son Duong vé
ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023- 2024.

- B4o céo ty danh gia truong Mam non Son Duong (05 ndm: 2019- 2020 dén
2023-2024)

- Quy ché chi tiéu noi b, quan 1y va st dung tai san cong theo ché @6 tu chu, tu
chiu trich nhiém nim 2024 (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0P-MN, ngay
04/01/2024 cia hiéu truéng trirong Mam non Son Duong)

I1. THU, CHI TAI CHINH

1. Tinh hinh tai chinh trwéc nim lién ké thoi diém bso cdo theo quy dinh ciia
phap luat.

KET QUA THU CHI HOAT PONG

Nam trwoec lién ke

STT Chi s6 thong ké Niim b4o cdo RN
nam bao cao

A | TONG THU HOAT PONG 5,678,750,000 | 6,702,917,000

HO tro chi thuong xuyén tir nha

. Y 5,600,000,000 4,920,000,000
nudc/ nha dau tw

Il | Thu Gido duc va dao tao 78,750,000 1,782,917,000

1 | Hoc phi, 1€ phi tr ngudi hoc 78,750,000 255,778,000
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2 | Hop dong, tai tro tir NSNN

Hop dong, tai trg tir bén ngoai

Thu khac(cac khoan thu phuc vu

4 | ban tra) 1,527,139,000

111 | Thu khoa hoc va cong nghé

1 | Hop dong, tai trg tir NSNN

Hop ddng, tai trg tir bén ngoai

Thu khéc

Zoor\)

Thu khac(thu nhap rong)

TONG CHI HOAT PONG 4,100,875,855 6,702,917,000

Chi lwong, thu nhap 3,562,590,064 4,146,721,851

Chi luong, thu nhap cua giang vién

N ([ |=— |0

Chi luong, thu nhap cua can bd khac | 3,562,590,064 4,146,721,851

Chi co sé vat chit va dich vu 538,285,791 1,029,056,149

Chi cho dao tao

Chi cho nghién ctlru

Chi cho phat trién doi ngii

Chi phi chung va chi khac 538,285,791 1,029,056,149

Chi hd tro ngudi hoc - 80,300,000

Chi hoc bong va hd trg hoc tip 750,000

Chi hoat dong nghién ctru

WIN ([P [= W (N (-

Chi hoat dong khac 79,550,000

<

Chi khac 1,527,139,000

@]

CHENH LECH THU CHI 1,577,874,145 -

2. S6 du quy theo quy dinh: Khong co.

3. Cac ngi dung cong khai tai chinh khac: Thyc hién theo quy dinh phap luét.

Il. THONG TIN PIEU KIEN PAM BAO CHAT LUQNG HOAT PONG
GIAO DUC

1. Thong tin vé ddi ngii gido vién, can bd quan ly va nhan vién.

a) S0 lwong gido vién, cdn b qudn Iy va nhdn vién chia theo vi tri vigc lam va
trinh do dao tao.

- Trudng c6 tong sb: 42 nguoi; Trong d6 ¢6 03 CBQL, 27 gido vién, 02 nhan vién,
10 nhan vién HPLPD truong (04 niu in, 05 bao vé, 01 lao cong).

- Vé trinh d6 ddo tao: Tinh trén tong 32 can bo, gido vién, nhan vién 1a vién chuc:
Pai hoc: 27/32 ngudi (84,37%); Cao dang: 5/32 ngudi (15,62%). Trung cap: 1/32 ngudi
(0,01%).

Trinh d§ dao tao gido vién (tinh ca QBQL) dat chuén tré 1én 1a 29/30 nguoi
(96,7%) va trén chuan 25/30 ngudi (83,3%).
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b) $6 lwong, ti I¢ gido vién, cdan bé qudn Iy dat chudn nghé nghiép.
- P6i v6i danh gia chuan nghé nghiép Hiéu truéng, pho hiéu truong, gido vién
mAm non:
+ Két qua danh gia Hiéu truong: Tot: 01;
+ Két qua danh gia P. Hiéu trudng: Tét: 02;
+ Két qua danh gia gido vién: Tét: 16; Kha: 11.
C) 86 lwong, ti Ié gido vién, cdn by qudn Iy va nhén vién hoan thanh boi dwong
hang nam theo quy dinh.
- 100% CB, GV tham gia hoc tip bdi dudng thudng xuyén; thuc hién diy da quy
ché chuyén mén.
- 100% CB, GV, NV tham gia dy du cac 16p bdi dudng hang nim theo quy dinh.
2. Thong tin vé co s& vat chat

Dién tich | Danh

STT Noi dung S6 lwong (m2) qid

2. [Thong tin vé Co sé vit chit

Tong Dién tich khu dat xay dung truong 6.347,5

Trong d6: Piém trudng Trung TAm 3.109
Diém truong Pong Vang 756
Diém truong Ha Ling 780,2

a Diém truong Pong Giang 426,9
Diém trudng Pong Pang 548,5
Diém trudng Dong Giira 726,9

Dién tich binh quan tdi thiéu cho mot tré em 19,6m2/1tré

Dbi sanh voi yéu cau toi thiéu theo quy dinh Dat

Khéi phong hanh chinh quan tri (Phong Hiéu
tredng, phong Pho Hiéu trudng, van phong 5 phong
truong, phong nhan vién, phong bdo v¢)

Khéi phong nudi dudng, chim séc va gido duc
tré¢ em (Phong nudi dudng, cham séc, phong 18 phong
gido duc thé chat, nghé thuit)
Khoi phong to chirc an (Bép an, kho) 6 phong

Ha tang k¥ thuat: (Hé théng cap nudc sach; hé
thong thoat nudc, Hé théng cap dién, hé thong
phong chay, chita chdy, Ha ting cong nghé
thong tin, Khu thu gom réc thai)

Doi sanh voi yéu cau toi thiéu theo quy dinh Pat

_ 186 luong cic thiét bi, db ding, d choi hién o 17 1%‘-1’)/ 17

Doi sanh voi yéu cau toi thiéu theo quy dinh Pat

S6 lugng do choi ngoai troi 6 bo
d [Mot s6 thiét bj va diéu kién phuc vu chim soc,
nuoi dudng, gido duc khac.
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3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat lwong gido duc.

a) Két qua tu danh gia chat lugng gido duc cia co s¢ giao duc; ké hoach cai tién
chat lugng sau ty danh gia; Pat cap do Il

b) Ket qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat luong gido dyc, dat
chuan quoc gia clia co s gido duc qua cac mbc thoi gian; ké hoach va két qua thuc hién
cai tién chat luong sau danh gia ngoai trong 05 nam va hang nim

- Nam 2013 truong dugc cong nhan truong Mam non dat Chuan quéc gia muc do 1
va ndm 2016 trudng dugc cong nhan trudng Mam non dat Chuan chat luong gido duc cap
d6 3, nam 2024 trudng dugc cong nhan lai truong Chuan Quéc murc do 1 va dat Chuan
chat lugng gido duc cap do 2.

- Nha truong duy tri truong mam non dat chuin Quéc gia muc do I, kiém dinh chat
lugng gido duc mirc do II. Xay dung 10 trinh truong mam non dat Quéc gia muc do I va
Kiém dinh chat luong cip d6 3 nim 2029

- ba tham muu UBND x& Son Duong, UBND thanh phé Ha Long dau tu co so vat
chat dé dat chuan truong Quoc gia mirc d6 | va kiém dinh chat luong gido duc cap do 1II:
(Duoc phé duyét xay méi diém truong Dong Giira, diém truong DPong Vang (Quyét dinh
50 286/QQD-UBND ngay 12/01/2024 vé phé duyét Tong mdt bang Ti 1é 1/500 Xady dung
b6 sung phong hoc va cdc hang muc phu tro Truong mam non Son Duong, (diém truong
Ha Lung), xa Son Duong, thanh pho Ha Long; Quyét dinh sé6 2912/0P- UBND ngay
19/3/2024 vé phé duyét Tong mdt bang Ti ¢ 1/500 xdy moi dzem trweong mam non thon
Pong Giita xa Son Duong, thanh pho Ha Long; Quyét dinh sé 2907/0P- UBND ngay
19/3/2024 vé phé duyét Tong mdt bang Ti ¢ 1/500 xdy mdi diém truong mam non thon
Pong Vang xa Son Duong, thanh phé Ha Long). Dy kién khai cong trong thang 9/2024.

- Tuyén truyén, van dong céac to chirc, ca nhan, cac luc luong xi hoi va gia dinh tré
trong vi¢c xay dung canh quan, moi truong su pham... phuc vu cong tac cham soc, gido
duc tré, 1am tot cong tac xa hoi hoa gido duc.

4. Trwong Mam non Son Dwong thuc hién Chuong trinh Giao duc mam non do
B9 Giao duc Viét Nam ban hanh theo Thong tw s6 01/TT-BGDDT ngay 13/4 2021.

a) Tén chuong trinh gido duc mAm non, quoc gia cung cip chuong trinh: Viét Nam.

b) Tén co quan, to chirc klem dinh chit luong gido duc: Bo gido duc va Dao tao.
Nha trudng chua lién két véi td chirc c4 nhan nao nudc ngoai dé day tich hop chuong
trinh gido duc khac. Nam hoc 2023-2024 nha trudng to chuc day hoc theo huong d6i méi
giao duc ldy tré 1am trung tam ap dung phuong phap day hoc tién tién 5 E, STEAM trong
ké hoach gido duc d6 tudi miu gido.

¢) Ngon ngir thyc hién céac hoat dong gido duc: Ngon nglr Viét Nam.

III. KE HOACH VA KET QUA HOAT PONG GIAO DUC MAM NON

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc ciia Nha trwong trong nam hoc
2023-2024.

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong do quy dinh 16 d6i tuong, chi tiéu, phuong
thirc tuyén sinh, cac mdc thoi gian thuc hién tuyén sinh va céc thong tin lién quan:

Khoi K¢ hoach phat trién Két qua Ghi cha
nam hoc 2023 - 2024 dat dugc
S6 16p So SO 16p So
hoc sinh hoc sinh
Nha tré 6 90 6 90
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MG 3 tubi 4 74 4 74
MG 4 tudi 1 87 1 87
MG 5 tudi 6 72 3 72
Tong cong 17 323 17 323

- Ty I¢ huy dong tré nha tré toan xa: 90/180 = 50% (trong dé hoc sinh di hoc noi
khac 24, hoc sinh noi khac dén 12). Pa huy dong duoc thém hoc sinh nha tré ra 16p theo
ké hoach dé ra. Ty 18 huy dong tré mau gido toan xi: 232/232 = 100% (trong d6 hoc sinh
di hoc noi khac 69, hoc sinh noi khac dén 40), dam bao chi tiéu thanh phé giao nam
2024.

Ty 16 tré hoc 2 budi/ ngay; ty 1¢ tré duoc theo ddi sirc khoe trén biéu d6 ting trudng
dat 100%.

b) Ké hoach nudi dudng, chim séc, giao duc: Dinh kém.

¢) Quy ché phéi hop giita co sé gido duc mam non véi gia dinh va xi hdi: Pinh
kem.

d) Thue don hang ngay cia tré em: Dinh kém.

2. Thong tin vé két qua thyuc hién nudi dudong, chim séc, gido duc tré em ciia
nam hoc trude.

Tong Nha tré Mau gido
STT Noi dung SOMre | 312 | 13-24 | 25-36 | 34 | 45| 56
€m | thang | thang | thang | tudi | tudi | tudi
tuoi tuoi tuoi

| Tong sb tré em 300 17 73 74 87 |72
1 S tré em nhom ghép 12 57 |36
2 S tré em 1 budi/ngay
3 S6 tré em 2 budi/ngay 17 73 74 87 |72
4 S tré em khuyét tat hoc hoa

nhap
I So. tré e}n dwge to chire an 17 73 74 87 72

tal co’ SO

S6 tré em dwoe kiém tra
i dinh ky strc khée 17 73 74 87 |72

S6 tré em dwoc theo doi
v strc khée bang biéu do 17 73 74 87 |72
tang truong

Két qua phat trién sirc

v khée cua tré em
1 S6 tré can nang binh thuong 17 72 74 87 |66
5 S6 tré suy dinh dudng

thé nhe can

3 S6 tré co chiéu cao binh
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thuong

86 tré suy dinh dudng
thé thap co1

S6 tré thira can béo phi 1

So tré em hoc cac chuwong

VI X < ..
trinh cham soc gido duc

17 73 74 87 |72

Chuong trinh gido duc nha

. 17 73
tre

Chuong trinh gido duc mau

. 74 87 12
gido

e) Két qua thuc hién ph cap gido duc mam non cho tré em 5 tudi.

Nha truong thuc hién t6t viéc tham muu véi BCD PCGD&XMC x4 trién khai dam
bao du cac diéu kién, tiéu chuan dé dat chuin PCGDMNTCENT, cép nhat chinh xac dir
liéu ndm 2023 trén phan mém phd cap gido duc - x6a mu chit; Tham muu wu tién nguon
luc, cha dong trién khai cac giai phap duy tri vitng chic xd dat chuan phd cap
GDMNCTENT nam 2023.

g) S6 tré em khuyét tat: Khong co

3. Thue hién chwong trinh giao duc ctiia nwéc ngoai: Khong.

IV. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM KHAC

1. Két qua cong tac truyén thong vé Gido duc mim non, cong tic xi hodi hoa
gido duc va hdi nhap qudc té.

Tang cudng sy tham gia, hd tro ciia cac td chuc, ca nhan, cac luc lugng xa hoi trén
dia ban va gia dinh tré trong viéc xay dung cadnh quan, moéi trudong su pham... ndng cao
chat lugng cong tac cham soc, giao dyc tré. Nam hoc 2023 - 2024 phy huynh tham gia
ung ho ngay cong rat nhiéu. Nha truong phéi hop hiéu qua v6i cha me tré huy dong va sir
dung cac nguan luc huy dong dugc dé thuc hién chiam soc, gido duc treé.

2. Két qua wng dung cong nghé thong tin va chuyen déi so.

Nha trudong d trién khai va thuc hién hiéu qua cong tic chuyén ddi s, ddy manh
UDCNTT trong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong GDMN, két qua nhu sau:

- 100% can bd giao vién tham gia hoc chuyén do6i sé trong nganh gido duc. 100%
CBQL ung dung khai thac va sir dung hi¢u qua CNTT trong quan tri nha trudong.

- Nha truong thuc ki s6 cac van ban di nhanh chong, thuan tién. 100% gi4o vién cé
k¥ nang tng dung CNTT trong hoat dong gidng day; ung dung CNTT trong soan gidng,
tng dung CNTT trong viéc khai thac cac thong tin phuc vu hoat dong giang day. Thuc
hién hiéu qua cac h¢ thong phan mem trong nha truong nhu: phan mém phd cap, phan
mém smas, phan mém Moet, phan mém co so dit liéu, phan mém ké toan......

- 100% céan bd gido vién cai dat dinh danh ca nhan muc do II.

- 17/17 nhém 16p sir dung gmail, zalo trao doi thong tin phy huynh.

- 100% phu huynh thyc hién cac khoan doéng gop qua tai khoan tai Ngan hang
VietinBank.

3. Két qua thue hién cic phong trao, hdi thi trong nha truong.
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- Nha truong dé can cur vao chi dao cua nganh dé xay dung ké hoach chi dao cac
chuyén dé: “Poi méi hinh thire t6 chtc gido duc 4m nhac tiép cin da van hoa theo quan
diém lay tré lam trung tam”; “Ké& chuyén sang tao (mg dung phuong phap day hoc tién
tién”. To6 chirc Hoi thi “L& hoi mua xuan” nam Giap Thin 2024. C6 06 gian hang cua cac
diém trudong duoc trung bay cac san Vit dic trung cua xi Son Duong, tao dugc khong khi
tung bung dén xudn va quang ba san pham O cop cua xi Son Dwong; Hoi thi: “Dinh
dudng tré tho” c6 su tham gia ctia phu huynh hoc sinh v&i 06 d6i choi dén tir cac diém
truong, két qua c6 01 giai nhat, 02 giai nhi, 03 giai ba; Tham gia Hoi thi Bé mam non voi
An toan giao thong cap Thanh phd nim hoc 2023-2024 theo Cum sb 1. Két qua Cum thi
dat giai Nhat.

- Cac Hoi thi, hoat dong trai nghiem ndi bat trong nim hoc:

+ T chuc thanh cong “Ngay hoi dén trudng cua bé” , ngay “Tét trung thu”. T chuc
cho cac chau 16p mau glao 5- 6 tudi di tham quan truong Tleu hoc.

+ Thong qua cac 1& hoi, tham quan, di ngoai da giup tré tich cuc hoat dong, manh
dan tu tin, dugc giao luu hoc tap, phat trién toan dién.Tao dugc khong khi vui tuot, phén
kho1 cho cac bé va nhan duoc su déng tinh, ing hg nhiét tinh tir phia cha me tré.

+ C6 03 gido vién tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cAp Tinh, dat két qua cao.
Trong d6 c6 01 gido vién dung trong top 10, duoc S& GD&DPT Quang Ninh khen thudng,
01 giao vién gioi vuot khé dugc LDLD tinh Quang Ninh khen thuong

+ T chiic hoi thi gido vién day gidi cdp truong nim hoc 2023-2024. Két qua: 22/22
gido vién tham gia thi va dat danh hiéu Gido vién day gioi cip trudng;

+ C6 07 sang kién kinh nghiém giri Hoi dong cham sang kién cap thanh phé cong
nhan

Trén day bao cdo cdng khai thuong nién cua truong Mam non Son Duong nim hoc
2023 2024.1.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong Giao duc va Pao tao TP Ha Long (b/c); Ty

- Cha me hoc sinh nha truong (b/c);
- CB, GV, NV (d/b);

- Luu: Website nha truong.

Lé Thi Huyén



